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BCH DOAN PAI HOC KINH TE

THANH PHO HO CHI MINH
s e sk
S6: -KH/PHKT-DTN TP. Hé Chi Minh, ngay 28 théng 11 ndm 2025
KE HOACH

Té chirc tip hudn can bd Poan - Hji
Pai hoc Kinh t& TP. H6 Chi Minh niim hoc 2025 - 2026

I. MUC PICH - YEU CAU:

1. Muc dich:

- Cu thé hoa két luan sb 121 ngay 15/08/2023 vé tiép tuc thuc hién Cude vén dong
“Xay dung gia tri hinh mau thanh nién Viét Nam thdi ky méi” giai doan 2023 - 2027,

- Trang bi nhiing kién thirc va k¥ ning thuc hién nghiép vu can thiét vé cong tac
Poan - Hoi va phong trio sinh vién cho cén b truc thudc Doan Thanh nién - H6i Sinh vién
Dai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh;

- Chuong trinh tap huin dbng thoi con gitp gip gd, gén két can bo Poan - Hoi cac
co s& cling nhu gitta co s¢ vdi Doan Thanh nién - Héi Sinh vién UEH;

- Xay dung khong gian luu trit s6 dung dé Iuu trit cac quy trinh, nghiép vu can thiét
danh cho can bd Poan - Hoi, tao diéu kién thuan loi cho viéc tra ctru khi cin thiét va st
dung 13u dai;

- Xay dung bd tiéu chudn chung vé ning luc, nghiép vu dbi voi doi ngfi can bd Doan
- Hoi.

2. Yéu ciu:

- C4c céan bd Doan - Hoi tham gia tép huin phai tich cuc hoc tap, rén luyén, dong
g6p xay dung Doan Thanh nién - Hoi Sinh vién ngay cang 16n manh;

- Cac nghiép vu va chuyén dé tap hudn duoc 4p dung hiéu qua vao cong tac Doan -
Hoi, mang tinh thuce thi cao.

II. POI TUQNG:

- UVBCH, Phé Bi thu, Bi thu Chi doan; UVBCH, Chi héi phd, Chi
hoi trudong Chi hoi.

- UVBCH Poan khoa/vién/lién vién; UVBCH Lién chi h¢i SV
khoa/vién/lién vién/KTX;

Poi twong 1

Bl twmg 2 | Thanh vién Ban Diéu hanh/Ban Cht nhiém CLB/P3i/Nhém cac cz‘ip;
- Thanh vién ciac Ban Chuyén mdn Poan - H6i UEH.
- UVBTV DPoan khoa/vién/lién vién; UVBTK Lién Chi h¢i Sinh vién
z. khoa/lién vién/KTX;
Poi twong 3

- Thudng trec CLB/D6i/Nhém cép UEH;
- Céan bd quy hoach, dinh huéng ctia co s0.




Péi twong 4

- Thuong truc Poan khoa/vién/lién vién; Thuong truc LCH SV
khoa/vién/lién vién/KTX;
- Trudng/Ph6 Ban Chuyén mon Poan - Hoi UEH;
- UVBTV Poan Thanh nién - UVBTK Hdi Sinh vién UEH;

I1I. NOI DUNG THU'C HIEN:

1. Noi dung tap huén:

Noi dung tép huén, dao tao trong nim dugc chia lam 02 giai doan tap huén cho c4c
d6i tuong nhu sau:

1.1. Cdc chuyén dé tap hudin nghiép vu:

i . : poOI | SO | , s
STT| NOIDUNG TAP HUAN TUGNG |BUOI HINH THUC| THOI GIAN
NGHIEP VU CHUNG
Phén c¢éng Vin phong Doan Thanh nién - Hi Sinh vién UEH
Quy trinh C4p nhat ma vach £ ;
1 cho céic hoat ddng Doan - Héi 1 Truc tiép Théang 10/2025
Cong tac quyét toan tai chinh, ’
2 | quyét toan theo dinh muc kinh 1 Truc tiép Thang 10/2025
phi ho trg don vi ndm hoc 2025
Quy tic trinh bay vin ban va
thé thirc vdn ban Poan - Hoi tai
UEH
3
bQ;ly trinh trinh kY, X ly van | 5 | | myctidp | Thang 12/2025
Quy trinh nghiép vu vé vén
4 | dong tai trg, thoa tl}uﬁan tai trg
va cach trinh bay ho so tai trg
Quy trinh dang ky, st dung va
bdo quan Co s& véit chét tai
5 |UEH 1 Truc tiép | Thang 12/2025
Quy trinh str dung UEH
Youth E - Office
NGHIEP VU CHUYEN MON
Phén cong Ban T6 chirc - X4y dung Doan
Tép huédn st dung phin mém
quan ly doan vién thong qua y
1 |[tng dung Thanh nién Viét Nam| 1. 2,3, 4| Trye tiép 11/2025
Tép huin cOng tac phat trién
Doan vién va quan ly doan vién.




Tép hudn cong tac, quy trinh

phitiridn dingvientirsinhivien| >*7 | 1 | TIweuep 1142025
Tép hudn quy trinh cip gidy X

shifine oA, Khen Sudmns 2,3,4 | Truc tiép 11/2025

Phén cong Ban Té chirc - Xay dung Hai

Quy trinh thanh l4p CLB/ D6i/ %

Nhom tai UEH 1,2,3,4 1 Truc ti€p 12/2025
Tap hudn coéng tac lén ké

hoach, t6 chirc va hau ky Dai

hoi (Chi doan, Doan co s6) 23,4 | 1 | Tructiép 12/2025

Tap huan cong tac phat trién
hoi vién

Tap huin cong tac su kién va truyén théng tai Poan - Hji UEH

Phéin céng Ban Phong trao - Tinh nguyén va Ban Cong nghé & Truyén théng sb

Tap huin k¥ nang 1én ké hoagh
chuong trinh, ké hoach truyén
théng

Tap hudn k¥ ning viét bai
truyén théng va tng dung
ChatGPT vao cong tic truyén
thong

2, 354

Truc tiép

Chiéu
12/2025

Tap hudn st dung Email
marketing, Mail Merge

Tap huén quy trinh dang ky sir
dung Website Youth va céc
kénh truyén thong sé khac tai
UEH (Youth Signal, Banner,
LED, Standee dién tr, méay
ban nuéc tu dong,...)

2,3,4

Truc tiép

12/2025

Tap hudn quy trinh update
thong tin/ quy trinh Ién
Chatbot Trg ly Poan - Hoi
UEH

2,3,4

Truc tiép

Sang
12/2025

Phén cong Ban Tinh nguyé

n - Ho

trg sinh vién

Tép huén chuan bi Hb so dé
xudt xét Sinh vién 5 Tét cac
cap va cong tac truyén thong,
lan toa, bbdi dudng Phong trao
Sinh vién 5 tot

2,3,4

Truc tiép

12/2025
12/2025




Tép huén k§ ning xay dung, tb
chitc cac hoat dong tinh
nguyén tai don vi

1.2. Tap huin chuyén dé: “Cin by béin linh - Tw duy doi méi - Hanh dong hiéu
qud)!
1.2.1. Buéi 1: Hinh méu va tw duy ciia ngwoi cdn by Poan - Hpi UEH

Noi dung: Tép trung nhén dién hinh mau can bd Poan — H6i UEH trong giai doan
mai véi tac phong chuan muc, phong thai tu tin va tinh than trdch nhiém cao. Trang bi cho
can b cdc k¥ ning can thiét gom giao tlep hi€u qua voi sinh vién — gidng vién — don vi —
dbi tac; tu duy phan bién trong phan tich vén dé; néng luc quan ly doi nhém; kha nang ra
quyét dinh duwa trén dit liéu va thue tién. Bong thoi ttng dung tu duy thiét ké (Design
Thinking) dé xdy dung cac chuong trinh, hoat dong phit hop nhu céu sinh vién, mang lai
gié trj bén vimg va két qua lau dai.

Muc dich: Hinh thanh d6i ngii cin bo Poan — Hoi chuyén nghiép, ban linh, uy tin;
co tu duy d@bi moi, chli déng trong cong viéc va c¢6 kha ning hoach dinh — té chirc hoat
dong hiéu qua, dap g yéu ciu phat trién phong trao sinh vién UEH trong giai doan méi.

1.2.3. Buéi 2: Cong tdc tdp hop va phdt huy sinh vién trong giai doan mdi

- No6i dung: Nhan dién dic diém, nhu cdu va tdm 1y sinh vién UEH trong boi canh
hién nay; vin dung céc nguyén tic tap horp thanh nién dé xay dung hoat dong phu horp, gén
glii; dong thoi ndng cao nang luc thiét ké chuong trinh c6 strc hut. Cong téc truyén thong
dwoc nhin manh nhu yéu t6 then chét trong viéc lan téa phong trao va thu hut Poan vién -
Hdi vién.

- Muc dich: Gitp d6i ngii can bd biét cach thiu hiéu, tao ra gia tri thyc cho sinh vién
va thu hut ddng dao sinh vién tham gia hoat dong.

1.2.4. Buéi 3: Ky ndng xir Iy khiing hodng truyén thong va nim bit du lugn sinh
vién

- Noi dung: Trang bi kién thirc v& cac dang khiing hoang truyén thong trong moi
tnrong dai hoc; cdch ndm bét du luan sinh vién qua cac kénh chinh thong va phi chinh
thdng; k¥ nang phén tich théng tin, nhin dién rii ro va du bao tinh huong Gidi thiéu quy
trinh xir Iy khing hoang theo tirng giai doan, nhin manh vai trd tbc dd phan hdi, sy minh
bach va thai d¢ tmg xir cia can bd Doan — Héi khi phdi hop véi cac don vi lién quan.

- Myc dich: Gilp can b Doan — Héi chu dong nhan dién sém vén d&, xit Iy truyén
théng diing cach, han ché lan truyén tiéu cuc va bao vé hinh anh t6 chuc; df’mg thoi duy tri
mdi trudng sinh vién dn dinh, tin tudng va gin két.

2. Co ché hru trit, quén ly tai liéu, danh gi va truyén thong thdong tin trén
nén tdng MS Teams

Nhim chudn hoéa hoat ddng tip huin, dam béo tinh théng nhét, d{‘)ng bd-va tbi ru
héa kha ning tiép c4n tai lidu ciia cn bd Doan — Hoi tai tht ca céc dAu mdi true thude, toan




b6 ndi dung tap huin duoc quén 1y va trién khai thong qua nén tang MS Teams theo cac

co ché sau:

2.1. Co ché luu trir tai ligu

- T4t ca bai giang, slide trinh bay, quy trinh nghiép vy, biéu mau, huéng din thao
tac, video ghi hinh (néu co) va céc tai liéu lién quan s& dugc luu trit tp trung tai Kénh trén
MS Teams.

- Tai liéu ctia budi tap huén truc tiép s€ dugc dang tai ngay sau khi két thuc budi
hoc dé hoc vién thuén tién tra ciru.

- Déi v6i bubi tap huln truc tuyén, tai lidu duge ding tai trude téi thiéu 24 i nhim
ho trg hoc vién nghién clru trudce.

- Tai liéu dugc phén loai theo giai doan tép huén, nhém nghiép vu, abi tugng tham
du, dam bao d€ dang tim kiém.

-Hé théng Iuu trit trén MS Teams dam béo: B%)ng bd dit liéu giita cac don vi co s0;
Khong that lac tai liéu khi chuyén giao can bg; Cho phép truy cép lau dai phuc vu cong tac
tri€n khai, ki€m tra va luu trt ho so.

2.2. Co ché d4nh gi4 va theo déi két qua tip huin
Céc bai danh gia s& dugc:

- Giri théng béo dén dung dbi tugng theo danh sach duge tdng hop tir cac co so.

- Quy dinh rd thoi gian m& — dong, hinh thirc 1am bai va tiéu chi hoan thanh.

- Ty déng tdng hop két qua, phuc vu cong tic theo ddi mirc d tham gia, két qua
hoan thanh va danh gia nang luc can bJ.

Két qua danh gia dwoc xem 1a can ctr dé:

- X4c nhén hoan thanh tip huén;

- Cép gidy ching nhan (néu cé);

- Luu vio hd so danh gia, quy hoach can b ctia cac don vi.

2.3. Co ché nhén théng tin — thong bao trién khai

- T4t ca thong bdo lién quan dén lich tdp hudn, thay d6i ndi dung, tai lidu, bai tap,
ket qua danh gia... sé€ dugc gui qua:

- Thong béo truc tiép trén MS Teams va Email don vi, Email UEH clia can b tham
du theo danh sach dang ky;

- Tin nhén tr dong (tag) trong tirng nhém dbi tuong trén MS Teams.

3. Luwu tri cic ndi dung tip huin trén kénh MS Teams:

- Dbi v6i hinh thte tap hudn truc tiép (Offline): Cac tai lidu tap huan s& dugc ding
tai trén nén tang MS Teams sau khi két thuc budi tap huén;

- Pbi v6i hinh thire tap hudn truc tuyén (Online): CAc tai liéu tap huén s& dugc ding
tai trude khi tdp huan;




- Dbi v6i mot sb nodi dung tap huén nghi€p vu, Ban T4 chirc s& trién khai cac hinh
thitc kiém tra, bai tip danh gia trén nén ting MS Teams. Céc bai tip s&€ dugc thong bao dén
cac doi tuong tham gia va md sau khi buoi tdp huén ket thic.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thanh lap Ban T6 chirc:

1. B/c Nguyén Thi Thuong Nhé
2. B/c Tran Hitu Loc

3. P/c Nguyén Hitu Tién

4. P/c Vii Nguyén Thanh Théao

5. B/c Tran Qudc Théing

6. D/c Ha Thj Anh Mai

7. B/c Nguyén Quynh Anh

8. P/c Phan Minh Thiy Tram

9. B/c Péng My Linh

10. B/c Nguyén Ngoc Uyén Nhi

11. B/c Nguyén Ngoc Khanh Chi
12. B/c Nguyén Huynh Thanh Thao

13. P/c Hoang Thi Khanh Linh

14. B/c Trin Quéc Diing

Bi thu Poan Pai hoc UEH

Phé Bi thu Poan UEH

Cht nhiém UBKT Poan UEH

Pho Bi thu BPoan UEH

Chu tich H6i sinh vién UEH

Uy vién BCH Poan UEH

Phé Chu tich HSV UEH

Truéng Ban Tinh nguyén - HS trg sinh
vién UEH

Phé Chu tich HSV UEH

Phé Truéng Ban Phong trao - Tinh
nguyén UEH

Phé Chu tich HSV UEH

Truéng Ban T6 chitc - Xay dung Hoi
sinh vién UEH

Uy vién BTK HSV UEH

Phé Truong Ban Phong trao - Tinh
nguyén UEH

Uy vién BTK HSV UEH

Ph6 Truéng Ban T chic - Xay dung
Hoi sinh vién UEH

Uy vién BTK HSV UEH

Phé Truéng Ban Tinh nguyén - HS trg
sinh vién UEH

Uy vién BTK HSV UEH

Ph6 Trudng Ban Td chirc - Xay dung
Poan UEH

Ph6 Truéng Ban T
Poan UEH

Ph6 Truéng Ban T
Poan UEH

chic - X4y dung

chirc - X4y dung

Trudng ban
Pho ban

Pho ban

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Cung céc dbng chi 14 thanh vién, cong tac vién thudc 06 Ban chuyén mén 12 thanh

vién Ban TO chue.




2. Tién d6 thyc hién:

01/11-11/11/2025
12/11 - 18/11/2025
18/11 - 21/11/2025
22/11 -28/11/2025
28/11/2025
28/11 - 16/1/2026
20/1/2026

Noi nhin:

- BCH Poan - Hoi UEH;

- Co s6 Doan - Hoi;

- Website Doan - Hoi UEH,
- Luu VP.

Lén ké hoach cho toan bd chudi tip huén;

Khao sat nhu cAu cac don vi co s& Doan - Hoi;
Hoan thién K& hoach;

Trinh xin y kién Ban Thudng vu Doan UEH;

Ban hanh K& hoach Tép huin nam hoc 2025 - 2026;
Tién hanh tap huin cac chuyén dé theo ké hoach;

Téng két chudi tdp hudn nam hoc 2025 - 2026.
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