HOI SINH VIEN VIET NAM TP. HO CHI MINH
BAN CHAP HANH HOQI SINH VIEN
DAI HOC KINH TE TP. HO CHi MINH

S6: 13/HD-DHKT-HSV TP, Hé Chi Minh, ngay 09 thang 9 nam 2025

HU'ONG DAN
Quy trinh td chirc Dai hdi don vj co s& Hi cdc cip trye thude
Hgi Sinh vién Dai hoe Kinh té TP. H3 Chi Minh
Niam hoc 2025 - 2026

Thye hién theo théng bdo sé 12/TB-DHKT-HSV vé viéc tb chirc Pai hoi céc cdp
tryre thuge Hi Sinh vién Pai hoc Kinh té TP. Hé Chi Minh; nhim hoan thi¢n h¢ théng
quan 1Y tir ¢p Chi hi dén cip UEH, Ban Thu ky H¢i Sinh vién UEH théng bdo dén cde
Lién Chi hi Sinh vién Khoa/Lién vién/Vién/Ky tic x4 va Cau lac b/Doi/Nhém cde cip
tién hinh té chirc Dai hoi bao gdm nhimg ndi dung sau:

1. TEN GOI CUA DAI HOL HOI NGHI HQI SINH VIEN CAC CAP:

1. Pai héi dai biéu: Lién Chi hdi Sinh vién Khoa/Lién vién/Vién/Ky tic x4 (c6 tir
100 hai vién tré 1én) & chirc Dai hoi dai bidu, théng nhét tén goi 12 Dai hji dai biéu Lién
Chi hii Sinh vién Khoa/Lién vién/Vign/Ky tiic x4 + tén don vj td chirc Dai hi + lin
thir (néu cé) + nhigm ky 2025 - 2026.

Vidu:

Pai hdi dai bi¢u Lién Chi h{i Sinh vién khoa Quiin trj
Lin thir X, nhiém ky 2025 - 2026

2. Dai hii hi vién: Chi hdi (c6 dudi 100 héi vién) td chirc Dai hoi hoi vién, théng
nhét tén goi 12 Dai hji Chi hi + tén dom vj t6 chire Dyi hgi + nhigm ky 2025 - 2029.
Vi du:
Pai hji Chi hgi AD0001, nhigm ky 2025 - 2029

3. Dai hoi toan (hé thinh vién: Cau lac by/D3i/Nhém td chirc Dai hi toan thé
thanh vién, théng nhat tén goi 1a Dai hji + tén don vj td chire Dai hji + lin thir (néu
¢6) + nhiém ky 2025 - 2026.

Vi du:

Pai hi Ciu lac bg Béng chuyén
Lin thir X, nhiém ky 2025 - 2026
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IL. CONG TAC XAY DUNG VAN KIEN:

- Vige xdy dymg dy thao van kién Dai hi cua cde co s& Hoi phdi cdin ¢if viio Nghj
quyét Dai hoi dai biéu Hoi Sinh vién Viét Nam Dai hoc Kinh té TP. Hd Chi Minh khéa
XIV, nhigm ky 2025 - 2028 va ké thira céc ndi dung trong tim ciia Nghi quyét Pai hoi
cta dom vj & nhi¢m ky hién tai.

- Két qua thye hi¢gn Nghi quyét Dai hoi nhiém ky 2024 - 2025 phai cu thé, thuc
cht; bdo cdo cn phan dnh ddy di nhitng két qua, sb liéu va hoat dong ndi bt trén cde
mit cdng tac; phan tich, dénh gid ding thue chit nhimg mit manh, thing thin chi rd
nhimg yéu kém, han ché va nguyén nhan cy thé dé rit ra duge nhitg bai hge kinh
nghi¢m trong cdng tic chi dao, trién khai va 16 chirc thye hi¢n trong nhi¢m ky qua.

- Vige xay dung phuong hudng nhiém ki mdi cin phai dam bao ¢6 tinh dy béo tinh
hinh sinh vién tai don vj giai doan mdi, dinh hudng chién luge phat trién cia UEH va cée
viin dé khac tic dong dén sinh vién; xdc dinh cic muc tiéu, chi tiéu, nhiém vy vi giai
phip cu thé dé hé trg vA tao méi truémg tét nhét cho héi vién, sinh vién hoc tap, rén
luyén, céng hién v trudmg thinh. Gii phip cic mang céng tdc khuyén khich cy thé, cé
cac giai phap méi phit hgp véi thye tién bén canh vige ké thira, phat huy cac hoat dgng
truyén thong, higu qua d3 thyc hién.

I1L. NHIEM VU CUA BAN CHAP HANH CAC CAP TRIEU TAP DAI HOI:

Ban Chép hanh cép tri¢u tip Dai hoi ¢6 cc nhiém v sau:

1. Xay dyng K¢ hoach t6 chirc Dai héi;

2. Xiy dyng du thao Béo cio tong két, Bio cdo kiém diém, Phy lyc sé liu,
Phuong hudmg nhigm ky mdi.

3. Cong téc nhan sy: Xay dyng Dé an nhén sy; Phan bd dai biéu cho cic don vj
truc thuge va chi dao viée hiép thuong bau dai biéu dam bao ding nguyén tic, thi tuc
quy dinh; Tiép nhin hd so giéi thidu, img cir vo Ban Chip hinh/Ban Didu hanh/Ban
Chu nhiém.

4. Xéy dymg, trién Khai cdc hoat ddng tuyén truyén vé Pai hii.

5. Chudin bj va cung cdp bdo cdo, tai lidu lién quan veé tinh hinh dai biéu, két qua
hiép thuong cho Poan Chu tich va Ban Kiém tra i cach dai biéu.

6. Xdy dyng ni dung, chuong trinh Dai hji v chuin bj diy di 1ai lifu, cic didu
kién vé co s& vat chét, kinh phi... phuc vu Dai héi.

7. Té chirc cdc hoat déng chao mimg Dai hdi, chiio mimg thanh cong Dai hoi.

8. Béo cdo, xin ¥ kién Chi ty - Ban Chil nhiém Khoa/Lién vién/ViéwKy tie xa va
Ban Thu ky Hoi Sinh vién UEH truc tiép vé cong téc té chirc Dai hdi.

IV, CONG TAC CHUAN B] NHAN SU VA QUY TRINH BAU CU’ BAN CHAP
HANH KHOA MOI:

Chuin bi nhan sy Ban Chédp hinh khéa méi 1 ndi dung quan trong coa Dai hi,
qué trinh chuén bj nhan sy phéi thyc hién dan chi, cong khai, ding quy trinh, quy dinh;
cin lya chon gidi thigu cac ddng chi ¢é ning luc ¢dng tdc, tidu biéu trong cic linh vy,
gin giii véi sinh vién va nhiét huyét véi phong trao.

=
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1. Ciing tic chudn bj nhiin sy:
1.1. Tiéu chudn Ban Chip hinh/Ban Chii nhignvBan Diéu hinh cde cdp:

- Tiéu chuin chung:

e (6 ban linh chinh tri, ldp trudmg tur twong vimg ving, kién djnh myc tiéu ddc lap
dan t§c va chu nghia xa hi, quyét tam thye hién thing lgi cong cude doi mai dat
nude do Dang Cong san Viét Nam lanh dao; tudn thu phap luat.
C6 ¥ thirc t chire ky lujt, tinh thin doan két, dn chu, 16i song trung thyre, lanh
manh, ¢6 ban linh dau tranh va tham gia giai quyét c6 hi¢u qua cdc hi¢n tugng ticu
e,
Ném vimg Diéu 1¢ Hgi Sinh vién Vit Nam, dugc rén luyén va tnréng thanh tir
thye tién phong trao sinh vién, guong mau trong hoc tip, rén luyén hodc da dugc
d3o tao, bdi dudng vé k¥ ning, nghiép vy, kién thirc cong téc Doan, Hbi.
Nhiét tinh, nang dong, sing tao, dam nghi, d4m lam, dam din thin va d4m chju
trach nhié¢m.
Cé kién thirc va ning luc tham gia xdy dymg céc quyét dinh cia Ban Chép
hanh/Ban Chi nhi¢m/Ban Di¢u hinh; ¢6 kha ning té chirc va trién khai thuc hién
nhiém vu; c6 phuong phdp cong tac; sdu sit, gin bé véi co sd; hiéu duge tam tur,
nguyén vong cta sinh vién; c6 kha ning dai di¢n, bao vé quyén lgi hop phdp,
chinh dang ctia sinh vién.
Co kién thire tdng hgp trén nhiéu linh vyre, ¢6 ning luc cdng téc xa hdi va kha
nang vin djng sinh vién, am hiéu ve tinh hinh dia phuong, don vj.
C6 uy tin va kha ning quy tu, biét vin dong, huy déng cic nguon lye cia dja
phuong, don vij v xa h{i phyc vy cho céc hoat dong cua td chirc Hoi.
C6 thoi gian tham gia cde ky hop Ban Chép hanl/Ban Chu nhiém/Ban Piéu hanh,
kha nang déng gop ¥ kién va tham gia c6 hi¢u qua cic hoat dong ciia Ban Chap
hanh/Ban Chi nhi¢m/Ban Diéu hanh.
- Tiéu chuin ey thé:

e La sinh vién khoa 49, khéa 50 va khéa 51, dbi véi khéa 48 biit buje khéng duoc

tiép tuc hiép thuong tham gia vio Ban Chap hanh/Ban Chu nhi¢gm/Ban Dicu hianh
nhiém ky 2025 - 2026;

e (6 diém trung binh tich lily hodc diém trung binh hoc k¥ gin nhat tir 7.5/10 tro 1én
(d6i véi mt s khoa e nganh hoc ddc thi: Ké todn, Todn - Théng ké, Ludt, Ly
Tucin chinh tr diém tich Ity tir 7.0/10 tré 1én) va diém rén luyén 80/100 diém tro
lén;
e D&i v6i nhan sy giGi thigu 14 sinh vién nim thir nhat chua c6 diém trung binh hoc
ky gdn nhat v& diém rén luyén thi dénh gid theo ning lyc cdng tac trong thyee tién
v thanh tich tiéu biéu da dat dugc;

e Déi véi nhén sy 1a Dang vién Dang Cjng san Viét Nam thi két qua phén loai ding
vién nim gin nhét tir hodn thanh tot tréy 1én (khéng dp dung déi véi dang vién dir
bj chira du thoi gian phdn logi);

Buoc quét biang Camscanner
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2. Quy djnh vé s& lrgng Ban Chép hanh/Ban Chi nhifm/Ban Di¢u hinh cic
cap:

- 86 lugng Ban Chip hanh/Ban Chi nhi¢m/Ban Diéu hanh cdp nao do Dai h{i cip
d6 quyét dinh theo quy dinh ctia Huémg ddn thuc hi¢n Dicu I¢ Hi Sinh vién Viét Nam,
cu thé nhr sau;

+ Déi véi Céu lgc bp/Dei/Nhém cde cdp: S6 lugng Ban Chu nhigm/Ban Diéu
hanh: tir 05 dén 07 thanh vién, trong d6 c¢6 Cha nhi¢m/D§i trudmg/Trudmg nhém vatr 0l
- 02 Phé Cha nhiém/Dgi phé/Phé nhém.

+ D7 véi Lién Chi hpi Sinh vién Khoa/Lién vign/Vién/Ky tiic xd: S6 lugng Uy
vién Ban Chip hanh: tir 05 dén 15 Uy vién. 6 lugng Uy vién Ban Thu ky: khong qué 113
sé lugmg Uy vién Ban Chip hanh, trong d6 c6 Lién Chi hgi Truémg va tir 01 - 02 Lién
Chi hgi Phé.

V. CONG TAC DPAI BIEU THAM DU’ DAI HQI CAC CAP:

1. S6 lwgng dgi biéu:

Sé lugng dai biéu Dai hoi Hoi cdc cdp do Ban Chip hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban
Didu hanh cdp triéu tap Dai hoi quyét dinh, phii hop véi Dieu 1§ Hgi Sinh vién Vi¢t Nam
va didu kién thyc 1 (kinh phi, dia diém, co s& vét chit...) cua don vi. Luu ¥: Ddi véi Lién
Chi hoi Sinh vién Khoa/Lién vién/Vign/Ky tic x4 ¢6 tir 100 héi vién tré 1én té chie Pai
hoi dai biéu, sb luong dai bidu triéu tip it nhit 50 dai biéu.

2. Thanh phin dai biéu:

- Pai bitu chinh thire gdm:

+ Dai biéu duong nhién: Ban Chip hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh cap tri¢u
tip Dai hi (IJ'uﬁng trong thixi gian bj ky Iudt hinh thirc ¢anh cdo trg 1én, ké ca ky ludt
Ding, chinh quyén, doan thé).

+ Dai bi¢u chi djnh: Ban Chap hanh/Ban Cht nhi¢m/Ban Diéu hanh cap tri¢u tip
Dai hdi dugc quyéen chi dinh mét s6 dai biéu ¢6 uy tin va anh huémg tich cye dén cc-ng tac
1$i va phong trdo sinh vién dy Dai hi. Dai biéu duoge chi dinh khéng qué 5% sb luong
dai biéu Dai hji.

+ Dai bidu hi¢p thuong: do t chirc Hi cdp dudi hi¢p thuong chon cir theo phén
bé sé lugng ciia Ban Chép hanh cdp tri¢u 1dp Dai hi.

- Dai bilu dy khuyét: Khi dai biéu chinh thirc khéng tham dyr Bai h{i, bdo cdo va
duge déng ¥ (trir dai biéu duong nhién) thi dai biéu dy khuyét duge thay thé. Viéc gidi
thi¢u dai biéu m,r khuyét thay thé dai biéu chinh thirc dy Dai h{i can wu tién nhén sy dam
bao ding co cau phin bé.

- Pai biéu dy Dai hji phai duge Dai hi biu quyét cong nhan vé tu cich dai biéu.
Ban Chap hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban Piéu hanh cap tri¢u tdp Pai héi khong dugc bau cir
bé sung vao tur cach dai biéu dy ci, trir trudmg hop dai biéu dang trong thiri gian bj ky ludt
tir canh cdo tré 1€n.

- Dai hoi chi ¢6 gi trj khi c6 it nhit 2/3 s6 dai biéu dugc tri¢u tip tham dy. Khi
hiép thuong biu nhan sy phai ¢6 qué nira (1/2) s6 ngudi ¢6 mit tdn thanh thi ngudi duge
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2idi thigu, img ctr, dé cir mdi tring cir.
VI. CHUONG TRINH DAI HOI

1. N§i dung vi trinh ty cda chuong trinh Dai hji: phai dim bio tinh hop 1¥:
hodn thinh diy ¢ nhi¢m vy ciia Dai héi; dlng nguyén tic, thu tyc theo quy dinh cua Diéu
1¢ va Huéng dan thye hi¢n Diéu 1¢ Hoi Sinh vién Viét Nam, khuyén khich cc hoat dong
sdng tao, img dung cdng nghé théng tin trong 16 chirc Dai hi, cic hoat ding tao khéng
khi tré trung, séi ndi.

2. Chuong trinh Dai hdi dai biéu ciia Hpi Sinh vién gdm nhimg nji dung sau:

- Chao cdr: Hat Quéc ca, Bai ca chinh thire ciia Hoi Sinh vién Viét Nam.

- Tuyén bé Iy do, gi¢i thiéu dai biéu.

- Hi¢p thuong biu Ban kiém tra tr cich dai biéu.

- Bdo céo két qua thim tra tu cach dai biéu.

- Cong b va hiép thuong théng qua danh sich Doan Chu tich Dai hji. Doan Chu

tich diéu hanh Pai hji (Doan Chu tich ¢6 quyén xem xét, két luan cudi cing vé

vige cho rit tén trong danh sach dé cir hojc cing viée cua Dai hji).

- Doan Chi tich gidi thi¢u Thu ky Dai hoi.

- Cong b chuong trinh Dai hi, quy ché 1am viéc tai Dai hoi,

- Trinh bay bao cdo tong két, bio cdo kiém diém va phuong hudng, chuong trinh

cong tac nhigm ky tdi.

= Théo ludn va gdp ¥ viin kién

- Trinh bay d¢ 4n nhin sy Ban Chép hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh nhi¢m ky

mdi, Ban Chép hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh c@i tuyén bd man nhiém ky.

- Thong qua danh sach (mg cir vién Ban Chap hanh/Ban Chu nhiém/Ban Diéu hanh

khéa méi va Dai héi hiép thuong bau Ban Chip hanh/Ban Cha nhiém/Ban Diéu

hanh nhiém ky mdi.

- Héi nghj Ban Chap hanh/Ban Cha nhigm/Ban Diéu hanh khéa méi lin thir nhét,

- Ban Chap hanh/Ban Chi nhiém/Ban Diéu hanh nhigm k¥ méi ra mét toan thé Dai

hoi, phat biéu nhin nhiém vy,

- Chia tay Ban Chap hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh nhi¢m ki cii, khen

thuémg Ban Chéap hanh/Ban Chu nhiém/Ban Diéu hanh.

- Tnng két va bé mac bai hoi.

3. Nguyén tie biu cir cia Hi

- Higp thuong thong nhit biu biing hinh thirc biéu quyét gio tay.

- Thyc hién Hji nghj lin 1 ¢4 bau ra cac chirc danh cha chét cua Hi.
VIL CAC CO QUAN PHY TRACH CONG VIEC CUA DAI HOI

1. Poan Chii tich Pai h{i: Doan Chu tich Pai hi goém nhimg dai biéu chinh thirc
(d6i voi Dai hoi dgu bidu) hc—ﬁc héi vién (ddi voi Dai hdi Chi héi), do Ban Chap hémhﬂ]an
Chi nhi¢m/Ban Piéu hanh cap trigu tép Dai héi gidi thiéu, Dai hoi biéu quyét vé sb lugng
va danh sich Podn Chi tjich. Poan Cha t|ch Dai hdi diéu hanh ¢dng vi¢c cua Dai hoi, 1am
viéc theo nguyén tic tap trung dan chy, quyét dinh theo da s6.
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L.1. Nhigm vy:

- Diéu hanh cing vig¢ce cua Dai hdi theo chuong trinh, quy ché (ndi quy) da dugc
Dai héi quyét djnh.

- Gidi thi¢u so lugng, danh séch Poan Thu ky, Ban Kiém tra tr cich dai biéu (trir
Dai h¢i Chi h¢i) dé Dai hi biéu quyét thong qua.

- Qu}'él dinh viéc luu hanh cdc 1ai ligu cia Dai hii.

- Hudng din Dai hi thao luin va thong qua cic bdo cdo cia Ban Chap hanh/Ban
Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh cap tri¢u tip Dai hji.

- Di¢u hanh céng téc bau cr ciia Dai hoi.

- Gii quyét nhimg vén dé phat sinh trong Dai hi.

- Bién ban céc phién hop cia Poan Chu tich.

- Tong ké1, bé mac Dai hoi.

1.2. 86 lugng Doan Chu tich Dai hji cic cip:

- Dai hi Chi héi: Doan Chu tich tir 01 dén 03 dong chi.

- Dai hji Lién Chi h$i/Céu lac by/Doi/Nhém; Poan Cha tich tir 03 dén 05 dérng

chi.

1.3. Hiép thuwong biu Doan Chi tich Dai hii:

- Ban Chép hanh/Ban Cha nhiém/Ban Diéu hanh cdp triéu tip Dai hoi bi duimg
danh sich Doan Chu tich 13 nhimg dai biéu chinh thirc cia Dai hi dé giéi thiéu véi Dai
hii.

- Dai hdi biéu quyét quyét dinh sé lugng thianh vién tham gia Doan Cha tich thi Dai
hoi biéu quyét biu tryc tiép timg dong chi (hodc ¢6 thé biéu quyét) mot lin sé lugng va
danh sach Doan Chu tich.

= Khi da ¢6 danh sich gidi thi¢u thi nhimg thanh vién tham gia Poan Chu tich diéu
hanh thao lugn, biéu quyét bing hinh thirc gio tay (hoic biéu quyét) dé quyét dinh danh
sach Doan Chu tjch.

2. Doan Thu ky Dai hji: Doan Thu ky Dai hi gém nhimg dai biéu chinh thirc do
Poan Chi tich Pai hji gidi thi¢u va dugc Dai hi biéu quyét thong qua. Dodn Thu ky Dai
hoi c6 nhi¢m vy tiép thu ¥ kién thio lugn va du thio vin ban két ludn, ghi bién ban Dai
h{i. Sau Dai hdi, Dodn Thu ky c6 trach nhiém hoan chinh bién ban Pai hdi vi ban giao lai
cho Ban Thu ky, Ban T chirc cip triéu tip Pai hdi dé hru trir.

2.1. Nhi¢m vy cia Podn Thu ky Dai h{i:

- Ghi chép y kién cua cac dai biéu.

- Tiép thu ¥ kién thao ludn va dy thao vin ban két lujn.

- Ghi chép cac két qua biéu quyét, két qua blu cir.

- Lap bién ban Dai hgi.

2.2. 6 lwgng Doin Thir ky Dai hi & che cdp:

- Dai h§i Chi héi: 01 dong chi.

- Dai hdi Lién Chi hdi: tir 01 dén 02 dong chi.

2.3. Biu Doan Thur ky Dai hii:
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- Doin Cha tich gidi thifu véi Dai hdi s6 lugng, danh sich dy kién Dodn Thu ky 13
nhimg dqi biéu chinh thirc cia Dai hi.

- Qua trinh hi¢p thuong biu Dodn Thir ky tién hanh nhu hiép thuong biu Dodn Chi
tich Dai hji.

3. Ban Kifm tra tw cich dai bidu: Ban Kiém tra wr cach dai biéu gdm nhimg dai
biéu chinh thire, do Doin Chu tich Dai hdi gidi thi¢u, Dai hdi bitu quyét sé lugng va danh
sich. Dai hdi Chi hji khdng nhét thiél phai ¢6 Ban Kiém tra t cach dai bidu (Ban Chip
hanh Chi h¢i va Poan Chu tich Dai hoi Chi hdi kiém tra nhimg vén dé lién quan dén tu
cach dai bi¢u dé Doan Cha tich bio cdo Dai hdi quyét dinh).

A.1. Nhifm vu:

- Xem xét cde 18 cdo vd cic tdi lidu lién quan do Ban Chdp hinh/Ban Chd
nhiém/Ban Diéu hinh cip tri¢u tip Dai hi cung cip cé yéu clu vé tr cch dai bidu, xem
x€t v bdo cdo trude Dai hi vé nhimg van dé lién quan dén nhimg dai biéu di va khong
dii tur céch dai biéu.

- Bdo cdo két qua kiém tra tr cdch dai bidu tai Dai hji (bao cdo: biu ci, tdng sb dai
biéu, s& dai biéu du tu cich, sb dai biéu khéng du wr cdch...).

3,2. S0 hromg Ban Kiém tra tw cich dai biéu:

- Dai hdi Chi hi: do Ban Chip hinh Chi hii v Doan Chil tich Dai hdi Chi héi

quyét dinh,

- Dai héi Lién Chi hoi: tir 03 dén 05 dong chi.

3.3. Biu Ban Ki¢m tra tu cich dai bidu:

- Doan Chu tjch gidi thidu véi Dai hdi s lugng, danh sich du kién céc thanh vién
cia Ban Kiém tra tr céich dai bigu 13 nhimg dai biéu chinh thire cia Pai hji.

- Qué trinh hi¢p thuong bdu Ban Kiém tra tu céch dai biéu tién hanh nhu higp
thuong biu Doan Thu ky Dai h{i.

VIIL HOI NGH] BAN CHAP HANH LAN THU NHAT:

- Ddng chi 14 thudmg tryc Lién Chi hi Sinh vién Khoa/Lién vién/Vign/Ky tic x4
khéa cii cd trich nhi¢m tri¢u tdp phién hop thir nhét cia Ban Chip hinh/Ban Chu
nhi¢gm/Ban Diéu hanh khéa méi va chi tri & bdu Chi toa Héi nghi.

- Héi nghj Ban Chép hinh/Ban Chi nhiém/Ban Diéu hanh tién hinh bau cdc chire
danh Ban Thu k¥, Ban Thu k¥ (néu c6), Lién Chi hdi Truémg/Chi nhiém/Ddi
trudmg/Truéng nhoém va Lién Chi h$i Phé/Phé Chi nhi¢m/D§i phé/Phd nhém

- Ban Chip hanh/Ban Chi nhi¢m/Ban Ditu hanh khéa ci chudn bj cde tai lidu lién
quan dén nji dung Hi nghi lan thir nhét.

XIV. QUY TRINH TO CHUC DAI HOI HQ1 SINH VIEN CAC CAP:

Buedic 1: Xy dyng hd so Dai hji bao gbm dé &n, ké hoach td chire Dai hdi, phuong
4n tb chire Dai hoi; Bdo céo tdng két céng tac Hji va phong trdo sinh vién nhiém ky vira
qua; phuong huéng cong t4c Hi va phong trdo sinh vién nhigm ky téi; kiém diém hoat
ddng ciia Ban Chép hinh ¢dp tri¢u tip Dai hi vA cdc viin ban cin thiét khac.
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Birde 2: Trinh va xin ¥ kién Chi dy - Ban Chu nhi¢m Khoa/Lién vi¢n/Vién/Ky tic
x4 (Doi véi Cau lge bo/Doi/Nhom cdp UEH bo qua birde nay).

Buede 3: G hd so truée Dai hoi, trong Dai hi va ngay dy kién 16 chire vé Ban
Thu ky Hji Sinh vién UEH trude Lién tich tdi thiéu 7 ngay va trude Dai hoi ti thiéu 15
ngay.

Buge 4: Tién hinh hop Lién tich.

Sau khi ké hoach duge duyét, Ban Thu ky Hoi Sinh vién UEH dya vio thoi gian, ndi
dung ké hoach Dai héi, c6 nhiém vu én lich hop Lién tich véi cac Lién Chi héi trude khi
dién ra Dai hi nhim danh gia, gdp y van kign, dé dn nhan sy nhiém ki méi. Ban Thu ky
Lién Chi hi Sinh vién khoa chudn bj cic cong tic hop Lién tich nhur sau:

- Ho so Lién tich:
+ Béo cdo tong két cong tac Hoi va phong trio sinh vién nhié¢m ky vira qua.
+ Kiém diém hoat déng ciia Ban Chdp hinh/Ban Chi nhi¢m/Ban Diéu hanh cép
trigu tdp Pai hoi.
+ Phuong hudng cdng tac Hi va phong trio sinh vién nhiém ky tdi.
+ Dé dn nhén sir Ban Chép hinh/Ban Cha nhiém/Ban Diéu hanh nhiém ky tai.
+ Danh sich trich ngang Ban Chdp hanh/Ban Chi nhi¢m/Ban Dic¢u hanh cii va
Ban Chép hanh/Ban Chi nhiém/Ban Diéu hanh dy kién nhiém kv tdi
= Thanh piufn tham dw hop Lién tich:
+ Pai di¢n Chi uy - Ban Chu nhi¢m Khoa/Lién vién/Vién/Ky tic x4.
+ Ban Thuong vy Doian Khoa/Lién vién/Vién.
+ Dai dién Ban Thu ky Hi Sinh vién UEH.
+ Ban Thu Ky/Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh Lién Chi hdi Sinh vién Khoa/Lién
vién/Vién/Ky tic x&/Cdu lac by/Dyi/Nhém duong nhiém va dy kién.

Licu §: Khéng ¢6 sir trimg Igp thanh phadn tham die Lién tich. Vi du: nhan sie viea thugc
Ban Thieong vu Doan khoa, viea thuge Ban Thir ky Lién Chi héi Sinh vién khoa khéng durge
xem la dai dién cho Ban Thieong vu trong trieomg hop chi ¢6 dai dién Ban Thieomg vy Dodn
khoa tham gia hop Lién tich.

Birde 5: Chinh sira hd so theo gép y va g lai Ban Thu ky Hi Sinh vién UEH.
Luu ¥: Dai hgi chi duge té chirc khi vin ban da dugc chinh sira truée d6 § ngay.
Bude 6: Tién hanh td chirc Dai hji.
XV, HO SO CHUAN B] CHO DAI HQI
1. Hd so trwde Dai hji bao gdm:
- Ké hoach tb chire Dai hji;
- Dé 4n phén bd dai biéu tham dy Dai hi;
- Béo céo 10ng két cong tac Hpi va phong trdo sinh vién nhi¢m ky vira qua;
- Kiém diém hoat déng cia Ban Chdp hanh/Ban Chii nhiém/Ban Diéu hinh don vi;
- Phuong hudéng cong téc Héi va phong trao sinh vién nhiém ky téi;
- Dé 4n nhéin sy Ban Chap hianh/Ban Chi nhiém/Ban Diéu hanh don vj nhiém ky
tai;
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- Danh sich trich ngang Ban Chap hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh ci va Ban
Chap hanh/Ban Cha nhiém/Ban Diéu hianh dy kién nhiém ky tdi;

- Bang di¢m hoc tdp va diém rén luyén 02 hoc ky gin nhdt cua nhan sy dy kién cho
cdc vi tri trong Ban Chip hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh.

* Lau y:

- H so truée Dai hoi phai duge gui 16i thicu 7 ngay va trude Dai hdi t6i thiéu 15
ngay.

- Cic Chi hdi g Ho so trude Dai hi cho Lién Chi hi Sinh vién Khoa/Lién
vien/Vign/Ky tic x4 trire thude, khong guri 16 so trude Dai hoi dén Hoi Sinh vién UEH.

- Chi hi khoa 51 khong thue hién Bio cdo tong két, kiém diém hoat dong, bang
diém hoc tip va diém rén luyén.

- Lién Chi héi Sinh vién Khoa/Lién vién/Vién/Ky tic xd co trach nhiém hudng dan
Chi h{i thyc hién hd so trudc, trong va sau Dai hi va td chire Dai hdi diing quy trinh.

2. Hb so trong Pai hi gdm:

- Déi véi Chi hji: Gdm Kich ban Dai hoi, Slide Dai hoi, Bién ban Kiém tra tr céch

dai biéu.

- Déi véi Lién Chi héi Sinh vién Khoa/Lién vign/Viénw/Ky tiie xd/Céau lgc
bp/Doi/Nhom:

+ Kich ban Bai hji;

+ Kich ban Hoi nghj lan I;

+ Slide Dai hoi;

+ Bién ban Kiém tra tu céch dai biéu;

+ Danh séch dai biéu tham du Pai hoi.

3. Ho so sau Dai hi gom:

- Déi véi Chi hji: Gdm Cong vin dé nghi chuin y két qua Dai héi tat ca cac Chi
hdi; Danh sach trich ngang Ban Chap hanh; Danh ba Ban Chéap hanh.

- Déi véi Lién Chi hpi Sinh vién Khoa/Lién vign/Vigw/Ky the xd/Ciu lge
bd/DI/Nhom:

+ Bién bdn Dai hi;

+ Bién ban Hji nghij lan 1 ;

+ Nghi quyét Dai hoi;

+ Céng vin d& nghj chuan y két qua Pai hoi;

+ Danh séch trich ngang Ban Chap hinh/Ban Chi nhi¢m/Ban Diéu hanh nhiém ky
mai;

+ Danh ba Ban Chap hanh/Ban Chii nhiém/Ban Diéu hanh méi véi dy du théng tin
lién lac;

+ Viin kién Dai hdi da tiép thu, chinh stra.
XVL. CONG TAC TUYEN TRUYEN PAI HOI:

- Cic co s& Hoi xdy dyng va trién khai thyc hién K& hoach t6 chire cic hoat djng
tuyén truyén va chio mimg Dai héi cia don vj sidu ring trong hi vién, sinh vién;
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- Hinh thire lu;u..n truyén can da dang, phong phi; két hop giira tuyén truyén trye
quan va tuyén u'u:, én trén cic nén lang xa h:,n v(i hinh thirc sinh d:;-ng hdp din, mng tao.

- Ciéc Ké hogch va Timeline truyén théng Dai hji cin duge gini vé email:

tochucsvirueleduvn, e dﬁng chi Nguyén Quinh Anh - Phé Chu tich Hpi Sinh vién
UEN (nguyvenquaynhanh250124@gmail com) dé xét duyét trude khi ding tai. Sau khi
dugce phé duyét, tit ci cdc bai truyén thong phai gui cho ddng chi Nguyén Hiru Tién -
Phé Bi the Doin Thanh nién, Chi tich H$i Sinh vién UEH (cc:
tochuesvi@uch.edu.vn) dé duge duyét trude khi ding.

- Bt bude dang tai trén Fanpage chinh thirc cia don v cdc tuyén bai quan trong vé

Dai hji nhur:

+ Théng bao Dai hi;

+ Céng bo bidu trung Dai hdi (néu co);

+ Recap Dai hdi;

+ Ra mit Ban Chép hanlv/Ban Cha nhiém/Ban Diéu hanh

* Lieu §: D6i voi bai Recap Dai hdi va ra mit Ban Chap hanh/Ban Chii nhi¢m/Ban Diéu
hanh phai durge ding trong thivi gian 16i da 10 ngay ké tir ngdy hoin thinh td chire Pai
héi.

XVIL CHUAN Y KET QUA BAU CU":

- Sau }Jai héi, Ban Chép hanl/Ban Chi nhiém/Ban Dicu hanh khda mai gui hd so
sau Dai hdi vé cho B:m Thu ky Héi Sinh vién UEH va Ban To chire - Xdy dyng H6i UEH
qua email :

- Chim nhit 15 nga'l} lam viéc sau ngdy 16 chire Pai héi, Lién Chi héi Sinh vién
Khoa/Lién vién/Vién/Ky tiic x&/Céu lac bi/D§i/Nhém phai giri hé so dé nghj Ban Thur ky
Hdi Sinh vién UEH truc tiép chudn y két qua bau cur.

- Chim nhét sau 15 ngdy 1am viéc khi nhin duge & nghi cua Lién Chi héi Sinh
vién Khoa/Lién vién/Vién/Ky tic xa/Cau lac by/Doi/Nhom vé chudn y két qua blu cir,
Ban Thur ky Hai Sinh vién UEH tryc tiép xét, quyét dinh cong nhdn Ban Chip hanh/Ban
Chiu nhiém/Ban Diéu hanh d3 duge bdu cva Lién Chi hi Sinh vién Khoa/Lién
vien/Vign/Ky tie xa/Céu lac by/Di/Nhom theo quy dinh cia Dicu I¢ Hi.

- Ban Chép hanh/Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh duge diéu hanh céc cong viée

ngay sau khi duge Dai héi bau.

TM. BAN THU KY HOI SINH VIEN UEH

Noi nhgn:

- Ban Kiém 1ra;

- Che co sd Hi;

- Website: Dodn - Héi;
- Luu: VP
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