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1. Muc tiéu dao tao va a hi viéc lam aia nganh Quin Iy ngudn nhan luc .
Nganh Qun Iy NNL ( goi tat & HRM), thwc khéi nganh kinh & va quin tri
kinh doanh.
Muc tiéu:Dao o Cir nhan kinh & cé kién thic va i ning dn thiét d&é quan 1y,
s dung c6 héu qua ngwdn laodong & tim vi md va vi md ( bao@m oo quan Nha
nugc, cac Cong ty thic cac lai hinh doanh nglép caa moi thanh pln kinh £).
V& chuy@n mén sinh vién ¢ trimé cir nhan kinh & laodong va qan ly nguwbn
nhan lrc cin hiéu biét va lamduoc:
V@ hiéu biét (Knowledge):

C6 kién thirc vé ngubn nhan trc, V& quan Iy va sr dung c6 héu qua ngudn
nhan {rc trén mi Iinh wrc va ptam vi khac nhau;

C6 kién thic vé to chic laodong, tén lwong, tén céng va cac éhdo lién
quandén ngroi lao dong phi lyp V6i Luat lao dong va cac sn ban hién
hanh.

C6 trinhdd chuy&n mdn & kinh € va quin tri ¢é nang cao ku qua quan 1y,
t6 chirc va st dung laodong

V& lam dwogc (Skill):

Céc cong Vic vé quan Iy va hach dinh chinh sachd/laodong, tén luong ¢
trunguong vadia phrong.

Chuyén vién, giandéc nhan s, ké toan tén luong ¢ cacdon vi, cong ty,
doanh nghip thuyc moi thanh ptn kinh €.

Giang vién, giao viénal cac @ sd dao ko aia cac nganh HRM, ladong,
tién lvong va dan & phat trén.

2. Muc dich, yéu éu va pham vi thuc tap tét nghiép

2.1. Muc dich
* Gilip cho sinh vién ép cin moi truong 1am vic thuc € tai cacdon Vi, quado co
dieu kién so sanhdanh gia gira ly thuyet va thrc tien véi trong tam la kén thic
chuyén nganh Kinketlaodong va qun ly nguwon nhan irc.
* Budc dau tiép cn thuc & cac i dungda hpc ¢ chuyén nganh, sinh viénb tp,
hoc hoi va lam quen & chuyén moérdugc dao to dé khi tot nghiép co thé lam viéc
dugc ngay.
* Vn dung cac kén thirc da hyc dé ap ding vao ndt (hay mot ) noi dung lién quan
den cﬁng véc cy thé tai don vi ;huc tap. Sinh vi{an’ tirc tip nghién @u va trinh bay
két qua vé mot de tai khoa ke bang mbt chuyénde tot nghigp.

2.2. Yéu du
a. Péi véi sinh vién
* Hiéu va rim vitng V& nganh QLNNL va niing kién thirc bo tro lién quan.

* Tim hiéu thee tién vé noi dungda hpc va nhirng van dé co lién quan.

* Nhan xét vadanh gia ¢ thuc tién va ly thugt. Giai thich sr khac bét vé thuc tién
va ly thuyt ap ding tai cac @ quan, doanh ngép trén © sv ly luan vadiéu kién
thuc € cia @ quan, doanh ngp.
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* Sinh vién phi c6 tinh thn tich arc va chi dong gip ¢, trao doi voi gido vién
huéng din trong qua trinh tkc tap, nghién @u va trinh bay & qua trong chuyénié

tot nghip.

b. Gidng vién heéng din:

* Huéng din cho sinh vién nin thic duoc tim quan tong va yéu &u cia qud trinh
thuc @p.

* Huong din cho sinh vién & quy trinh tim héu thyc tién déi voi nhiing noi dung Iy
thuyet da hpc va ntirng roi dung khac co lién quan.

* Ki ém soét qua trinh the tip cia sinh vién, gp va traoddi sinh vién it nt 3 lan dé
gidp sinh vién tirxc hign dé cuong sy b, dé cuong chi tet, giai dap thic mac trong
qué trinh tlrc tp va hréng din viét chuyéndé tot nghigp.

* Huéng din cho sinh vién & pheong phap nghiént va trinh bay & qua nghién
ctru khoa hc.

* Panh giddungdan két qua thuc tip caa sinh vién va do trach nhdm vé két qua va
qua trinh thrc tip cia sinh vién.

2.3. Ptum vi theec td@p t4t nghiép
Sinh vién c6 th thuc tp tit nghiép tai cac laai hinhdon vi sau:
- Céac lai hinh doanh nglép
- Cacdon vi sx nghigp
- Cac @ quan quan ly nha nréc
3. Noi dung, quy trinh thwc tap viét chuy@ndé tét nghiép, khoa luan tét nghiép
3.1. Npi dung theec t@p

Khi thuc tap tai cacdon vi, sinh vién &n tim hiu va thre hién nhitng céng véc
sauday:

a. Tim hiéu vé don vi thec tGp

Bao ¢gpm:

- Té chirc va cac inh wec hat déng aia don vi

- Té chirc quin ly s dung cac ngdn lyc aia don vi

- Tinh hinh 8n xuit kinh doanh ga don vi

- Céc i dung c6 lién quadén dé tai, vi di: cac lazi quy clé, quydinh, vv...
b. Nghién azu tai ligu

Sinh vién tén hanh thu thp tai liéu va nghién ¢u cac i dung sau:

- Nghién &u \é ly thuyét @& hoc haic thu thip théng qua cac taidu khac nkr sach
giao khoa, &p chi, internet, ...

- Tim héu thyc trang e phiong phép thrc hién hay giii quyét vin dé cia don Vi,
théng qua tai ku thu thip

c. Tiép ain cong vic thuc
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Sau khida c6 héu biét nhat dinh v quy trinh, plrong phap tirc hién tai don vi
thyc tip thong qua \c nghién au tai liéu, tiép cin thuc € 3 gilp sinh vién Kiu
duoc va trre tiép 1am quen i quy trinh va nking mi dung cdng \dc thec €, gilp
sinh vién lam quenah véi ky nang ngké nghiép, 1am sangd va co ti giai th|ch
nhitng Vin dé dat ra trong qua trinh nghiérire tai lisu va thrc @p tai don vi.

d. Lwa chpn dé tai, viét chuyéndé tét nghiép va khoa lin tét nghiép

Trong qué trinh tic @p, sinh vién & viét chuyéndé tét nghiép dé danh gia kén
thirc va K nang sinh vién thu t#p duoc qua qué trinh tkc tip. Chuyéndé tot nghiep
la sin pram khoa lvc cia sinh vién sau qua trinhuth tip dudi su hudng din va giam
séat @ia giao vién hréng dan.

Dé tai sinh viéna chon va vit cho chuyénié tot nghiép co tré lién quandén
mot hay nét sd ndi dung din lién véi cong vic thuc # tai don vi thuc Bp haic co tre
lya cton dé tai c6 i dung lién quardén cac vin dé dit ra én giai quyét caa nganh
chir khdng chi goi gon tai don vi thuc tp.

Trong chuyénié, sinh vién & trinh bay o s Iy luan vé dé tai hra chon, nhing
van dé thyc t tai cAcdon vi thuc tip haic thyc tién c6 trong xa &i lién quandén noi
dungdé tai vadua ra cac ndn xét @a minh. Sinh vién cé ¢hdva ra caalé xuit cua
minh dri géc d6 kha nang ntin dinh va suy nghdoc lap cia sinh vién da trén gn
tang kién thic da hoc.

Chuyéndé sau khi hoan thantie c6 xac nin va ntin xét aiadon vi thyc tp v
qua trinh lam \ic tim hiu cia sinh vién, tinh xac tit cia nhirng van dé da néu trong
de tai aing nhr nhitng danh gia i phiadon vi doi véi cac nfin xet, cagie xuat néu ra
trong chuyénde. Trong nlitng trrong hop déc bigt khac, tay theo éi dung @a de tai,
giao vién lwéng din € chiu trach nhém Ve tinh xac thre cia chuyénié do sinh vién
thuc hién.

3.2. Quy trinh vét chuyéndé tot nghiép va khoa Iuin tot nghiép
* Buéc 1: Lya chyn dé tai: sinh viénduoc tw chon dé tai va nén cbn linh wic ma
minh am ttong nhit, nhang phii duoc sr dong y dia giao vién kiong din (Xem thém
huéng din tai lieu dinh kém).
* Bugc 2: Viét dé cuong 9 bo khoang 02 trang. B6c nay @n hoan thanh trong
khoing 01 tan dau tién aa dot thuc tap dé gui cho giao vién tiong chin gop y va
duygt dé cuong .
* Burgc 3: Viét @& cuong chi tét khaang 04-05 trangie gui cho giéo vién hiéng din
gop ydé gido vién dugt va gri lai. Cong vec nay @n hoan thanh trong klog 2 -3
tuan. Sinh vién phi thuc hién theodé cuong da duoc gido vién kréng din sra. Néu
c6 bt ky thaydoi nao, phi dugc sy ddng y aia gido vién biéng din.
* Buoc 4: Viét ban thio cia chuyénde. Truéc khi hét han thyc tp it nhit 20 ngay,
ban thao phai hoan it va gri cho gido vién hiéng din gop y va cinh sra.
* Budc 5: Viét, in ban chuyéndg, gii don vi thyc tip dé nhan xét,déng diu va rop
ban hoan cinh cho giado viénibng dn.
Chu y:Dé cuong va kin thaio yéu éu danh may vi tinh, ké gidy A4.

3.3. Phrong phap tim héu, thu thdp tai ligu.
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Sinh vién thrc tp tt nghiégp cin chi dong tim héu, thu thip thong tin 4i don vi
lién quandén cong véc thuc tap cia minh Pong thyi can theong xuyén tham kio y
kién cia giao vién héng din dé co phrong phap thu tip thong tin thich ap. Sau
day la mot sb céach thirc thu thip thdng tin én thiét:

* Tim hiéu, tham kkio cac vin kin, tai ligu ... lién quanién don Vi, den ngi dungde
tai de cap den.
* Phong win tryc tiép ngroi lién quan (Nén chin b sin truéc cac cau hi ¢ nha, c6
thé ghi ra giay deé tiet kiem thoi gian).
* piéu tra hung hin cau Wi d@é thu thip nhing thdng tin phc w chodé tai
* Tham gia tesc tiép vao cac qué trinh congéa.
* Thu thip cAc tai [éu, cac ndu biéu lién quandén deé tai.
4. Cacde tai goi y clia chuyéndé tét nghi¢p, khoa luan tét nghiép (Xem phu luc)

5. Hwéng dan két cau va hinh thirc trinh bay mét chuyén d@é tét nghiép, khoa luan
tét nghiép

5.1. Hwong din két cdu cia chuy@ndé tét nghiép, khoa luin tét nghiép
* Trang bia(theo miu)
* Trang phi bia theo miu)
* Trang“L &i cam doan” (d6i vai luan vin tt nghigp)
* Trang “L &1 cam on”

* Trang “Nhan xét dia don vi thuc tAp” c6 diu tron (6 véi chuyéndé tot
nghiép va theo rau)

* Trang “Nhan xét aia giao vién hréng dan” (ddi véi chuyéndé tét nghiep)
* Trang “Muc luc”
* Trang “Danh muc cac ky héu, chir viét tit ”
* Trang “Danh sach cac bng sr dung”
* Trang “Danh sach céc u dé, d6 thi, s @6, hinh anh ”
* L Ol M O PAU. Noi dung bao §m :
- Ddt van dé, tam quan tong ¥ nghia cia dé tai, ly do clan dé tai
- Muyc tiéu nghién @u (cac mec tiéu a: thé dat ra can gigi quyeét trong dé tai)
- Déi twong va plam vi nghién ¢u aia dé tai
- Phwrong phéap nghién:eu (Pheong phap, cach e thec hign dé tai)

- Kétcau aiade tai (leu y phin ket cau dé tai co thé bao gm tr 3-4 chrong
tuy theo @i dung aia de tai duroc chpn)

Phin nay cadé dai tr 2-3 trang
Néi dung dwerc trinh bay theo 3 ptin
* CHUONG 1: CO SO LY LU AN (LY THUY ET CHUNG)




Noi dung bao §m

- Tom tit, h¢ thong hoa it cach stc tich cacen tang 1y Iuin lién quandén
de tai (cac khai rém chinh lién quan trc tiep den deé tai, cac ly thuyt da
hoc, cac vin kin phap quy, cac chiéu, ti€u chidanh gia, vv...)

- Tom tit cac cong trinh (cac chuyéfé, bai bao, sach, vv..Ja thec hién
lién quanden van dé nghién @u (neu co)

- Lwu y trong plzin nay khong sao chép nguyé&mwrong tai leu ma phi
docC Iay Y 161 dé Vlet theo vin aia minh.Péng thyi phdi tuan thi cac quy
dinh \é trich din vé tham chéu va s dung tai licu tham ko

PAn nay cado dai tr 12-15 trang
* CHUONG 2 : THU'C TRANG CUA VAN PE PA CHON TAl PON VI
Noi dung bao §m
1. Giéi thiéu khéai quat vé don vi thwc tap :
- Tém keoc qua trinh hinh thanh va phatdri
- Chuc nang va Inh wc haat déng
- Co cdu t chic

- Modi quan I lién két véi cacdon vi khac trong het déng aia oo quan,don
vi (Thi truong khach néi chungi@ doanh nghdp)

- Tinh hinh hat déng aia co quan, don Vi (Tinh hinh kinh doanh) trong 3 -5
nam wra qua noi chung

- Chién luwoc phrong heéng phat trén cia don vi trong trong lai
- Céc i dung khéc (tu theo Ihh wec cia dé tai)
Phan nay cadé dai khdng qud -7 trang
2. Thyc trang ciia van dé da chon tai don vi
- M® td phin &nh tinh hinh the © lién quandé tai tai don vi
- Phan tichganh gia tinh hinh tic t tai don vi

- Nhan xét,danh gia : so sanh ga ly thuyt va thec tien ¢ co quan,don Vi,
doanh nghip dé trinh bay caaru, nhroc diem va nguyén nhamm tai cac
nhuoc diém nay.

PAn nay cadé dai tr 10-20 trang
* CHUONG 3 : GIAI PHAP - KI EN NGHI
Noi dung bao §m
- CAcdinh heéng phat trén cia To chic, o s&
- Du béo (rBu co)
- Céc giii phapdé xudt lién quandén win dé nghién ¢u
- CA&c kén ngh dén t6 chic, @ s
PAn nay cado dai tr 8-10 trang



*KET LUAN
Toém tit két qua caadé tai nghién ¢u. PHin nay c4do dai khéng qu trang.
Cha y : Bé tai viét trong khang 40-50 trang.
* TAI LI EU THAM KH AO
*PHU LUC
5.2. Hinh thic trinh bay
a. P¢ dai aia chuyéndé va khoa luin tét nghiép
Noi dung chinh ga chuyéndé (tir « Mo dau » chodén « Két luan » dugc gisi han
trong khaing tr 40 dén 50trang (khong & phan pha luc)
Noi dung chinh ga khod lan tt nghigp (tir « M& dau » chodén « Két luan » duoc
gidi han trong khdng tir 50 dén 60 trang (khéng & phan phu luc)
b. Sagn thdo van bdn
Str dung cHir (font) thusc ma UNICODE, Ku chi chan plrong, & doc. Béi véi phan
ndi dung (vin ban), dung & 13 dia laai chir Times New Roman lig twong duong. G
chir cua tén clhrong ya téndé muc co ‘tré chon 16n hon, & chir cia tén clrong phii Ic’;n
hon oy chixr cua téndé muc. Tir “M & dau”, tén cac chong‘, cac am tir “Két luan va kén
ngh” va “Danh nuc tai liéu tham kfao” phai dugc dat ¢ dau trang, ngay gia trang va c6
kiéu chir, o chit gidng nhau. Kéu trinh bay (Kéu chir, o chit, khaing cach tht vaodau
dong,...)doi véi cacdé muc cung @p (xem muc 5 & ngay dr6i) phai giong nhau trong
toan [ luan van. Quydinh nay €éng dugc ap ding cho tén cac hinréwhay tén cacdng
biéu. Mat d6 chir binh throng, khdngdugc nén hac kéo dan khang cach gra cac chr.
Gién‘d(‘)ngdat o che d6 1,2 lines. Quydinh & bé rong k caa trang sen thao: I trén 2,5
cm; & dudi 2,5 cm; B trai 3,5 cm; & phai 2 cm. Qéaigan van cach nhau before 6; after O
SO thar tu cha trangdugc danho gitra, phia trémiau moi trang.
c. Panh $ trang
T trang biatén trang “Muc luc” danh chir sd La Ma throng (i, iiiiv...)
Tr “M¢ dau” dén phan “Tai ligu tham kfao” danh theo & (1,2,3...), canh gia & dau
trang. S thir tu cia trangduoc danho gitra, phia tréau moi trang.
d.  Panh 9 cacdé muc
Cécdé muc trong Idn vin dugc danh $ thir tw thanh nhém i s5, nhieu nhat gom bon
chir s0 véi so thir nhat chi~s€> thir tu cua chrong (vi d 4121 plhdé muc 1 nhémde muc
2 muc 1 chrong 4). Tai moi nhpmdé muc phai c6 it ntat haidé muc, vi du khdng tié chi
c6dé myc 2.1.1 ma khdng cdé muc 2.1.2 tép theo.
Dé myc va i dung gia né phi di lien véi nhau, tranh trong hyp dé myc am cui
trang nay nhing ni dung¢d dau trang sau.
C6 hai lai dé myc: cacdé muc cling ép (1a caadé muc ¢6 cling & chir s trong $ thir t
cua ching, vid1.1.2, 1.1.3 va 2.1.3) va cac aicmuc khong cung ap (vi du 1.1 va
1.1.1). Kéu trinh baydoi vai cacdé muc khdong cung &p phai khac nhau, vi gt
Chwong 1: GIOI THI EU TONG QUAN (Times New Roman, in hodim, dang)
1.1. MOT SO KHAI NI EM (Times New Roman, ¢hin hoa,dam, dtng)
1.1.1.Quan tri ngudn nhan lyc la gi?(Times New Roman, é¢hthuong, dam)
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Cécdé muc cung ép phai cé kiéu trinh bay ghng nhau trong toansduan van.

e. Panh s bang, do thi, hinh, o do

Mai logi cong @& minh hva (king, d6 thi, hinh, & do...) duoc dat tén vadanh @ thi
tye trong noi chmfng c6 & dung hing, do thi, hinh, & do ... dé minh lva. & dau la 9
chuong, sauwio l1a  thir tw cua cdng @ minh tpa trong chrong do.

Vi du:

Bing 2.6: Qui mo va @ ciu khach dén Vigt Nam phan theo phrong tign, c6 nglia
bang $ 6 & cheong 2 c6 tén @i 1a “Qui mb6 va o cau khachdén Viét Nam phan theo
phuong tién”;

Bang 2.6. Qui md va o ciu khach @én Viét Nam phan theo phrong tién
2000 2002 2005 2007
Ty Ty Ty Ty
Ngan | trong | Ngan | trong | Ngan | trong | Ngan | trong
luot | (%) luot (%) | luot (%) luot | (%)
buong khong| 1113,1| 52,0| 1540,3| 58,6| 2335,2| 67,2| 3261,9| 78,2
buong thiy 256,1| 12,0/ 309,1| 11,8| 200,5| 5,8| 2244 54
Puong b 770,9] 36,0/ 778,8| 29,6| 941,8| 27,1| 6852 16,4
Tong 2140,1] 100,0| 2628,2| 100,0| 3477,5| 100,0| 4171,5| 100,0
Nguwn: Nguyn Van D (2009)

Biéu d6 2.4. Gv ciu thj trwong Outbound acia Viét Nam, cé ngha 1ado thi b 4
trong chrong 2 co tén @i 1a “Co cau thi trwong Outbound aia Viét Nam”

Biéu dd 2.4. Go ciu thi trwong Outbound aia Viét Nam

. . Khac Trung
ChauOAu (12.0%) qu(A)C
Hoa (K4y'0/° | - (25.0%)
(5.0%)
Malaysi Thai Lan
0 0,
(16.0%)  gingapore (20.0%)
(18.0%)

Nguon: Nguyén Vin D (2009)
5.3 Hwgng ddn trich ddn tai ligu tham khio
a. Trich ddn truc tiép
* Ghi tén tac gi va nim xuit ban truéc doan trich din:
Ong A (1992) choang: “T ¢ chirc, Sk dung ngwn nhan lec c6 héu qui”
* Néu nhiu tac gi:

Ong A, 6ng B va dng C (1992) ching: “Thyc hién ai cach ren hanh chinh nha
Nuoc’
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* Trich dan tryc tiép tir b4o cdo, sach... khéng co taé gi thé

“Tam ly quyét &inh hanh vi con ngpi” (Tam Iy koc, 2000, nha it ban, trang)
b. Trich dén gian tiép

* Tom tit, dién giai noi dung trich dn trudc, saudd ghi tén tac gi va nim xuit

ban trong ngéc don.

“Thuc hién i cach ren hanh chinh nhawc” (Nguyén Vin A, 2000)

* Hoic réu nhiéu tac gh thi xép theo tiir tw ABC

“ Péng lec 1am vic khoéng phi ludn xuit phat & tien bac” (Nguyén Van A, Tan
Thi B, Ton Th F, 2002)
c. Quydinh Vvé trich din
* Khi trich dan cn:
* Trich c6 chon loc. ,
* Khong trich (chép) liénuic va it ca.
* Khdng @p trung vao rit tai liéu.
* Trudc va sau khi trich gi co chinh kén cia minh.
* Yéu ciu: ,
* C&c roi dung trich dn phai tuyét doi chinh xac
* Cau trich,doan trichde trong ngdc kep va “in nghiéng”
* Qua dong, hai cim (), trich thy, khong @n “...”
*T at ca trich din déu c6 CHU THICH chinh xadén s trang
* Chu thich céc trichah tir van ban: dé trong ngac vudng, vi d [15, 177] ngiia
la: trich din tr trang 177 ta tai lieu $ 15 trong thr muc tai liéu tham ko aia
khéa Iuin.
* Chu thich cac trichah phi van ban, khéng co trong thmyc tai lieu tham ko,
danh ¢ 1, 2, 3 va chu thich ngaydi trang (kéu Footnote)
* Loi cha thich ¢6 dungubng I6n: danh ¢ 1, 2, 3 vadua xubng cubi khoa Iin
sau KET LUAN. i
Vi du Vvé trich din va chu thich trichamh:
Du lich duoc dinh ngha nhr 1a “viéc nvi nguoi di ra nuwéc ngoai trong khang thyi gian
trén 24 gv”[23; 63]
Van Sliependa dinh nghia du ich chira knh nhr sau: {) ¢ xa nha; (2)déng @ quan
trong nhit la sic kha va (3) thec hign trong ndt moi treong the thai[14; 151]

5.4 Hwéng din trinh bay va #p xép tai ligu tham khio

a. Trinh bay tai liégu tham khio
* Sach:
Tén tac gi (Nam xuat ban). Tén sach Tén nha xéit ban. Noi xuét ban
Nguyén Vin C (2001)Ban vé ban sic vin hoa Viét Nam. Giéo dic.
* Bai viét in trong sach haic bai bdo in trong céac ap chi



Vi du:

Vi du:

b.
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Tén tac gi (Nam xuit ban). “Tén bai vét”. Tén sach Tén nha xét ban. Noi xut
ban
Tén tac gi (ndm xuit ban), “Tén bai bao”Tén tap chi. S5 tap chi.

Nguyén Vin D (2009). Du lich win hoaos Viét Nam™. Du lich sinh thai va du
lich vain hoa NXB Thong keé.

Trinh Lé A va Giang Xuan H (2003)T| ¢p ain logi hinh du fch thé thao — mo
hiém”, Tap chi Du lich Viét Nam, s 5.

* Tham khao dién ti:

Tén tac gi (Nam xuit ban). “Tén bai viét”. Tén website Ngay thang.
* Cac wan ban hanh chinh nhaudc

VD: Qubc hoi ..., Luat Doanh nghiép b.....................

Nhue Hoa, ‘Tiém ning du fch thé thao va mo hiém Vist Nam”, trang web:
WWW...... vn, 19/12/2002

Sip xép tai ligu tham khio

Dgnh muc tai lisu tham kho dugc liét ké trong trang “Tai §u tham kko” va sip
xep theo cac théng Isau:

* Tai lieu tham kio duoc xép riéng theottng ngon & (Viét, Anh , Phapprc.
Nga, Trung, NAt...). Cac tai lgu bang tieng nréc ngoai phi gitr nguyén ¥in,
khéng phién am, khongah.
* Tai liéu tham kio phan theo cac ph nhr sau:

* Cac van ban hanh chinh nhaudc

VD: Quéc hoi ..., Luat Lao déng, 2005.

* Sach téng Viét

* Sach téng nrgc ngoai

* Bao, tap chi

* Cac trang web

* CAc tai léu goc aia @ quan thrc tap
* Tai lieu tham kldo sip xép theo thir ty ABC ho tén tac gi luan vin theo thdng
[é:

* Tac gia la ngrdi nuéc ngoai: xp th ty ABC theo . )

* T4c gia la ngroi Viét Nam: »p the tu ABC theo tén nting van gitr

nguyén thr tu thong throng aia tén ngoi Viét Nam. Khongdao tén Ién

truéc ho . ‘

* Tai liéu khdng co tén tac @ithl xep theo thi tv ABC tir dau cua tén @

quan ban hanh bao cao rmyphim vi ch: Nha xuit ban gido dic xép vao
van N, B Gido Duc vabao ho xép vao \in B v.v..
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* Néu tai lieu chra cong b ghi (Tai liéu chra cong B); néu tai liéu ndi bo, ghi
(Luu hanh Bi bo)
* Sip xép thir ty theo cli caidau tién aia tén tac gi, néu chir cai thr nhat giong
nhau thi phan Bt theo clik cai tiep theo, gu tring clie cai thi phan It theo \an,
tring \an thi phan it theo du thanh: khéng — hiyn — sic — i — ngé — #ing.

* Tai liéu nrdc ngoai it thi ¥p chung, nkiu thi ¥p thanh mc riéng: Tai lBu
trong nréc, tai liéu nuéc ngoai

* CO thé xép chung sach va béo fmxép riéng: |. Sach; II. B4o; 11I. Taidu khac.
* Nhiéu tac gi nhung co chi nhiém, chi bién thi ghi ténia chi nhigm, chi bién
* Néu xép chung tai Bu Viét Nam va mdc ngdai thidiéu chinh theo tit tw chung

* Tén a quan,dia phrong: sr dung chr cudi cung lam tén tac @j vi du: Tinh
Lambong, Vién Dan tc hoc, ... dé xép theo clir caib, H.

Vi du trinh bay phan Tai liéu tham khao:
TAI LI EU THAM KH AO

Ts. Nguyn Vin A (2003), ‘Hanh vi 6 chirc”, Nha XB Thong ké.
Tran Binh, ‘Ngh¢é thugt gizz nhan vién” trang webwww......vn, 19/12/2011

”

~ Tran Hao (2011), Dong vién nhan vién khdngahg tien”. Tap chi “tam Iy hc”.
S6 112.
6.Panh gia két qua thwc tap tét nghiép va khoa Iuan tét nghiép
a. Déi véi chuyéndé tét nghiép
Chuyéndé t6t nghip dugc danh gia aa trén cac tiéu chi sau:
* Noi dung gin v6i téndé tai: 70 %
Muc tiéu, plam vide tai r5”3 rang
Xay dmg @ o' ly lugn day du, phu lop, xuc tich
Keét cau hop ly , , ?
MO ti day du va danh gia sau & tinh hinh thrc t¢ cua © chic w s,
doanh nghip , ,
Nhin xét,dé xuat va ket lugn co6 tinh thugt phuc
* Trinh bay: 15%
Hinh thic trinh bay theo #dng din
Khoéng sai bi chinh t, cau vin rd rang nach lac.

*Y thuc: 15 %

Lwuy:

- SO lwgng quyén ngp: 1 quyén (khong déng gy 10 xo) c6 x&c nin cia oo
quan thuc tap (co ky tén vadong dau).

- Pong bia mau xanh drong, co & mé-ka bén ngoai.
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- Chuyéndeé in 2 mat.

- Nép 1dia CD c6 rbi dung chuyéndeé thuc tap.

Viéc chim diém chuyéndé tét nghiép € duogc tinh theo #n do thuc hién dé tai va
viéc lién kc voi gido vién lréng din (ndop dé cuong, rdp cac clrong theo quydinh
cua giao vién béng dn).

Diém cuwi cung @a chuy@nié tot nghiép < ladiém cia gido vién krong din.

b. Péi véi lugn vin tét nghigp
- Luan vin tot nghiép duoc danh gia aa trén cac tiéu chi sau:
Y ngha ly lugn va thec tién aia dé tai
Phuong phap, K nang, tai liéu
Két qui nghién @u, khi nanging dng
Bé cuc va hinh tifc trinh bay

- Nguoi duoc bio V& Luan van tt nghiép 1a ngroi duoc gido vién krong din dong y
va codiem tong ket trén 7.0 va trongs10% $ luong sinh vién ga nganh.

- S5 lwgng Luan van phai nop: 03 cén (Hinh thirc bia, inin nhr chuy@ndé TN).

- Céch tinhdiém Khoa luin: diém cwi cung d@ia Khéa ldn ladiém trung binh chung
cua 03 thanh viéndi dong bio \é.
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“{/is TRUONG PAI HOC KINH T E TP. HO CHIi MINH A s

i ~ KHOAKINH TE i
CHUYEN NGANH QAN LY NGUON NHAN LUC

%‘34.@"- 3 ;,j =

CHUYEN PE TOT NGHI EP

HOAN THI EN HOAT PONG
QUAN TRI NGUON NHAN LUC
TAI CONG TY XY Z

TP.HCM, 2012
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LOI CAM DPOAN

T6i camdoanday ladé tai nghién ¢u cua t6i. NHing ket qui va cac 6 ligu trong
khoa luin dugc thuc hién tai co so X, khéng sao chépabky ngwn nao khac. Toi hoan
toan cliu trach nhém tredc nha toong € sx camdoan nay.

TP. Hs Chi Minh, ngay ... thang ..am 200...
Tac gh
(ky tén)
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MAU « NHAN XET CUA PON VI THUC TAP »

NHAN XET CUA CO QUAN THUC TAP

1. Thoi gian thrc tap

Pon vi thuc tap
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MAU « NHAN XET CUA GVHD »

NHAN XET CUA GIAO VIEN H UONG DAN

1. Tinh than, chip hanh K luat

Giao viéniéng dan
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Phy lyc: DANH SACH CAC PE TAIG QI Y

1 Hoan thén céng tac Qan tri NNL

2. Hoan thén codng tac fin lvong, tén theong

3.  Hoan thén hat dong dong vién khugn khich

4.  Hoan thén haat dong dao wo phat trén

5. Hoan thén cong taatinh mrc

6 Hoan thén cong tac phan tich congui

7 Hoan thén Van hoa doanh ngép

8 Xay dyng bin md & va tiéu chan cong véc

9. Hoan thén mdi tnrong lam véc

10. Hoan thén quy trinhdanh gia thanh ticlidanh gia cong éc

11. Hoan thén cdng tac xddoi, giam ngheéodi dia phrong

12. Hoan thén céng tac gii quyét viéc 1am i dia phrong...

13. Hoan thén cdng tac gt chan nhan vién gi

14. Hoan thén oo ciu t6 chic cia cdng ty

15. Phan tich cacdu t6 anh hrong dén Iong trung thanhia nhan vién...

16. Phan tich chinh sachdng trongdon vi

17. Xay dungdinh bién cho 1 phong banj pbhan

18. Hoan thén mai trong vadiéu kién laodong

19. CAc gii phap ting ning sut laodong cho nhan vién

20. Baihoc thyc € vé quan tri NNL tai cong ty...

21. Vandé diar

22. Khao séat ¥ nguyén nhadinh céng i 1 khu cong ngléip, 1 céng ty...

23. Xay deng ke thong mic hao phi laatong ©ng hyp chodon vi sin ptm tai
cong ty...

24. Khao satdoi song aia ngroi lao dong fai 1 don vi...

25. Hoan thén cdng tac thudo hiém x4 i tai dia phrong

26. Mot s giai phdap nfim hoan thén cong tac chi Bo hiém xa i tai ......

27. Nhitng gii phap hoan tin va thrc hién cac ck do bao hiém xa 19

28. Phaong hxéng hoan trﬁn chinh séch tai chinhaB hiém xa i ¢ Viét Nam

29. Thyc trang va gii phap \¢ ché do Bao hiém xa i huu tri tai Viét Nam

30. Thuc trang va ndt s giai phap niim hoan thin cong tac gin ly d6i tuong
tham gia Bo hiém xa i tai khu wc.....

31. Cobng tacdinh mrc laodong i Doanh nghip : danh gia, nhn xét vadua ra
huong hoan thén

32. Cong tacdinh mic laodong va véc ap ding vao té luong sin pham tai (nha
may/cong ty/xi nglép...)

33. Thuc trang va gii phap nfim hoan thin céng taalinh mrc laodong i (nha
may/cong ty/...)

34. Hoan thén cong taatinh mrc laodong nlim nang cao Bu qua tra luong theo
san phim trong (nha may/cong ty/xi ngip...)

35. Xay dung he thong mic laodong dé giao vic cho trng ddi tuong laodong a
thé tai don vi

Ngyi bién san

Théi Tritdg



