Mục lục:

1. Đề cương môn Luật Hiến pháp (trang 1)

2. Đề cương môn Luật Hành chính (trang 2)
1) ĐỀ CƯƠNG ÔN MÔN LUẬT HIẾN PHÁP

1. NHỮNG VẤN ĐỀ CƠ BẢN VỀ LUẬT HIẾN PHÁP VIỆT NAM 
- Khái niệm: Hiến pháp, Luật Hiến pháp, Khoa học luật Hiến pháp
- Bản chất và sự ra đời của Hiến pháp trong lịch sử
- Lịch sử lập hiến Việt Nam
- Nguồn của Luật Hiến pháp
2. CHẾ ĐỘ CHÍNH TRỊ 
- Khái niệm Chế độ chính trị
- Bản chất của Nhà nước CHXHCN Việt Nam
- Hệ thống chính trị nước CHXHCN Việt Nam
- Quan hệ đối ngoại, vấn đề dân tộc và chủ quyền quốc gia Việt Nam 
3. QUYỀN CON NGƯỜI, QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CƠ BẢN CỦA CÔNG DÂN 
- Khái niệm quyền con người, quyền và nghĩa vụ cơ bản của công dân
- Các nguyên tắc HP về quyền con người, quyền và nghĩa vụ cơ bản của công dân 
- Sự phát triển quyền và nghĩa vụ cơ bản của công dân qua các Hiến pháp
- Quyền con người trong Hiến pháp hiện hành 
4. QUỐC TỊCH VIỆT NAM 
- Khái niệm Quốc tịch 
- Một số vấn đề cơ bản trong pháp luật Quốc tịch Việt Nam:

+ Nội dung, quy định và việc áp dụng nguyên tắc Một quốc tịch trong pháp luật quốc tịch hiện hành ở nước ta. 

+ Điều kiện nhập hoặc thôi quốc tịch Việt Nam; Thẩm quyền quyết định… 

+ Các quy định mới trong pháp luật quốc tịch hiện hành.
5. CHẾ ĐỘ BẦU CỬ 
- Khái niệm chế độ bầu cử
- Sự ra đời và phát triển chế độ bầu cử ở Việt Nam
- Các nguyên tắc bầu cử
- Những nội dung cơ bản về pháp luật bầu cử ở Việt Nam như: Khu vực bầu cử; Các tổ chức phụ trách bầu cử; Ấn định ngày bầu cử; Lập danh sách cử tri; Vận động bầu cử; Hoạt động bỏ phiếu; Xác định kết quả bầu cử; Bầu thêm, bầu lại, bầu bổ sung.
6. BỘ MÁY NHÀ NƯỚC CHXHCN VIỆT NAM
- Khái niệm bộ máy nhà nước
- Các nguyên tắc tổ chức và hoạt động của BMNN Việt Nam 
- Bộ máy Nhà nước CHXHCNVN qua các bản Hiến pháp 
6.1. Quốc hội: Vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn; Cơ cấu tổ chức; Hình thức hoạt động
6.2. Chủ tịch nước: Vị trí pháp lý; Nhiệm vụ, quyền hạn
6.3. Chính phủ: Về sự ra đời và phát triển; Vị trí, tính chất, chức năng; Nhiệm vụ, quyền hạn; Cơ cấu tổ chức; Hình thức hoạt động
6.4. Toà án nhân dân: Vị trí pháp lý, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn; Các nguyên tắc tổ chức và hoạt động; Cơ cấu tổ chức; Thẩm phán và Hội thẩm nhân dân 
6.5. Viện kiểm sát nhân dân: Vị trí pháp lý, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn; Các nguyên tắc tổ chức và hoạt động; Cơ cấu tổ chức; Kiểm sát viên
6.6. Chính quyền địa phương: Vị trí, tính chất, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và các hình thức hoạt động của: 
· Hội đồng nhân dân

· Ủy ban nhân dân 

6.7. Hội đồng bầu cử quốc gia, kiểm toán nhà nước: Vị trí pháp lý; Tổ chức, nhiệm vụ, quyền hạn 
* Tài liệu học tập:
1. Hiến pháp 2013 (tham khảo thêm Hiến pháp 1946, 1959, 1980, 1992); 

2. Các Luật Tổ chức: Quốc hội (2014; sửa đổi, bổ sung 2020), Chính phủ (2015; sửa đổi, bổ sung 2019), Toà án nhân dân nhân dân (2014), Viện kiểm sát nhân dân (2014), Chính quyền địa phương (2015; sửa đổi, bổ sung 2019); Luật Quốc tịch (2008, sửa đổi 2014); Luật Kiểm toán nhà nước (2015, sửa đổi 2019); Luật bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp (2015);

3. Nguyễn Đăng Dung - Đặng Minh Tuấn - Vũ Công Giao, đồng chủ biên (2018), Giáo trình Luật Hiến pháp Việt Nam, NXB Đại học Quốc gia Hà Nội;

2) ĐỀ CƯƠNG ÔN MÔN LUẬT HÀNH CHÍNH
Vấn đề 1. Khái niệm Luật hành chính

1. Đối tượng và phương pháp điều chỉnh của Luật Hành chính.

Vấn đề 2. Cơ quan hành chính nhà nước

1. Khái niệm cơ quan hành chính Nhà nước

2. Phân loại cơ quan hành chính Nhà nước.

3. Tính thống nhất của hoạt động quản lý hành chính nhà nước: 

4. Cơ chế đặc thù trong hoạt động quản lý hành chính nhà nước.

Vấn đề 3. Cán bộ, công chức Nhà nước
1. Khái niệm và đặc điểm của công chức Nhà nước.

2. Phân biệt cán bộ và công chức

3. Phân loại công chức.

4. Quyền và nghĩa vụ của công chức.

5. Chế độ tuyển dụng, sử dụng công chức
Vấn đề 4. Cải cách thủ tục hành chính 
1. Khái niệm cải cách hành chính

2. Giải pháp đẩy mạnh cải cách hành chính trong giai đoạn hiện nay

Vấn đề 5. Quyết định hành chính: 
1. Khái niệm và phân loại quyết định hành chính

2. Tính hợp pháp và tính hợp lý

Vấn đề 6. Xử lý vi phạm hành chính 

1. Khái niệm vi phạm hành chính

2. Nguyên tắc xử lý vi phạm hành chính

Danh mục tài liệu ôn tập

Trường Đại học Luật Hà Nội, Giáo trình Luật hành chính Việt Nam, Nxb. Công an nhân dân, Hà Nội, 2018.

Luật Cán bộ, công chức 2008, sửa đổi 2019 và Hồ sơ dự án Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật cán bộ công chức, Luật Viên chức

Luật Tổ chức Chính phủ 2015

Luật Tổ chức Chính quyền địa phương 2015

Luật Xử lý vi phạm hành chính 2012 và Hồ sơ dự án Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Xử lý vi phạm hành chính
