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|. MUC PiCH

Quy trinh nay dugc x4y dung nham hudng dan thong nhét viéc quan 1y, xét duyét, theo
ddi va thanh toan kinh phi cho céc cong trinh cong bd qudc té tai Pai hoc Kinh té Thanh phd
H6 Chi Minh.
Il. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG
1. Pham vi
Bai b4o khoa hoc (Academic Research Articles/ Papers), bao gom.
- Bai bio nghién ctru c¢6 ndi dung khoa hoc duoc cong bd trén cac tap chi quc té, c6
uy tin ndm trong danh myuc Web of Science (SSCI, SCIE, AHCI), Scopus va ABDC
(hang B tro 1€n);
- Chuong sach chuyén khao thudc danh muc cic nha xuit ban uy tin sau day:
Springer, Elsevier, Wiley-Blackwell, Taylor and Francis, Sage, Oxford University
Press, Cambridge University Press, Emerald, Macmillan Publishers, Inderscience
Publishers, Edward Elgar Publishing, Degruyter, World Scientific, Peter Lang,
Thomson Reuters, McGraw Hill va cac nha xuit ban cua top 100 cac trudng dai hoc
hang dau thé giéi theo bang xép hang cua Times Higher Education World University
Ranking (THE) dugc binh chon hang nam.
- Bai dang trén ky yéu hoi1 thao quéc té thudc linh vuc k¥ thuat cong nghé hang A*,
A, B theo CORE.
2. Poi twong ap dung

Déi twong &p dung, bao gom: (1) Vién chirc UEH (ké ca dang lam viéc/hoc tap ¢ nudc
ngoai); (2) Nguoi hoc UEH (bao gom: sinh vién dai hoc, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh
dang theo hoc cac chuong trinh dugc UEH cip bang hodc cac chuong trinh lién két quéc té
tai UEH); (3) Chuyén gia nghién ciu cong tac (Research Fellow); va (4) Cuu sinh vién/hoc
vién/nghién ctu sinh (Alumni) cia UEH; trong d0, cac ddi tuong trén 12 tic gia co dang tén
UEH trén cong bé qudc té.

Trong truong hop tac gia 1a nguoi hoc UEH, chuyén gia nghién ctru cong tac, cuu sinh
vién/hoc vién/nghién cau sinh (Alumni) cia UEH, UEH chi xét tai tro/thuong néu cong bd
qudc té c6 ding tén UEH va c6 dong tac gia la vién chirc UEH cung diing tén UEH.



I1l. CAN CU PHAP LY

Can cit Quy dinh s6 3846/QyP-PHKT-QLKH ngay 12 thing 12 nam 2017 cua Hiéu
trwong Truong Pai hoc Kinh té TP. Hé Chi Minh vé Quy nghién citu cdng bé quéc té cua
UEH;

Can cir Huéng dan sé 540/HD-PHKT-QLKHHTOT ngay 16 thing 3 ndm 2023 vé viéc
xét tai tro' va thiréng cho bai bao cong bé quac té nam 2023;

Can cir Huong dan sé 491/HD-DHKT-NCPTGKTC ngay 06 thdng 3 nam 2025 vé viéc
xét tai tro' va thiréng cho bai bao cong bé quac té;

Can cit tinh hinh thyee té phét sinh trong hoat déng qudn Iy nghién cizu han 1am va cong
b quoc té tai UEH;

Theo dé nghi ciia Lanh dao Ban Nghién cizu - Phét trién va Gan két toan cau.

IV. GIAI THICH TUNGU VA CAC TU VIET TAT
- UEH: Pai hoc Kinh t& Thanh phé H6 Chi Minh

NC-PT&GKTC: Ban Nghién ctru - Phat trién va Gan két toan cau

TC-KHDT: Ban Tai chinh - Ké hoach Pau tu

CBQT: Cong bd Qudc té

Platform:  Hé théng quan Iy



V. NOI DUNG

Céc bude duogc thuc hién truc tuyén trén hé thdng Quan Iy khoa hoc tai lién két: https://glkh.ueh.edu.vn/

1. Quy trinh thuc hién chung: Quy trinh quan ly dé tai cong bb quéc té va thanh toan duoc thuc hién qua cac budce chinh nhu sau:

BUOC NOQI DUNG TRACH NHIEM THUC HIEN TAI LIEU / BIEU MAU
1 DPang ky tai trg - Tac gia UEH dai dién - Theo platform trén hé théng
2 Duyét dang ky tai trg - Hoi dong phé duyét - Quyét dinh phé duyét
, A ‘s - Tac gia UEH dai dién e oA A ..
3 Ky hop dong tai trg - Ban NC-PT&GKTC Ky so hop dong tai trg
4 Ké khai san pham - Tac gia UEH dai dién - Theo platform trén hé thong

- MAu bién ban thanh ly/gidy dé nghi

5 Duyét san pham Ban NC-PT&GKTC

thudng
6 Ky ho so tai tro/thuong | - Tac gia UEH dai dién - Ky s6 bién ban thanh ly/ bién ban
bai bao - Ban NC-PT&GKTC thudng bai bao cong bo quoc té

- Mau (form) dé nghi thanh toan

- Hop dong tai tro bai bao cong bd
quéc té

Ban TC-KHDPT - Bién ban thanh 1y hop dong tai trg
bai bao cong bd qudc t&/ Bién ban
thudng bai bao cong bd qudc té

- San pham dinh kém

7 Thanh toan



https://qlkh.ueh.edu.vn/

2. Quy trinh thuc hién chi tiét

a. Hinh thire tai trg

Dua trén két luan cia Hoi déng xét duyét
(hop dinh ky hang quy hoac theo tinh hinh
thuc té), chuyén vién phu trach s€ cip nhat
trang thai cua cac dang ky (trong vong 03
ngay lam viéc)

- Quyét dinh phé duyét cac
dang ky

TRINH MO TA T HO SO/THONG TIN | PON VI/CA NHAN
TU YEU CAU PHU TRACH

1  |Pangky tai trg Tac gia UEH dai dién dang ky khi bat dau |- K& khai thdng tintheo |- Tac gid UEH dai dién
trién khai cong bo bai bao trén hé thong cac truong bat budc trén
https://qlkh.ueh.edu.vn/ platform
(Xem hudng dan sir dung mé-dun CBQT
khi tac gia UEH dang nhap vao h¢ thong)
Tac gia dang ky thuong xuyén

2 Xét duyét tai tro Hoi dong hop xét duyét cdc tai trg dang ky |- Danh sach cac dangky |- Hoi dong xét duyét

- Ban NC-PT&GKTC

cac truong bét budc trén
hé thong quan 1y
(platform)

3 [Tac gia ky hop dong Tac gia tién hanh ky s6 hop dong ti trg bai |- Mau hop dong - Tac gia UEH
béo - Ky so
4 Léanh dao ban NC-PT&GKTC ky sO| Lanh dao phy trach tién hanh ky sé hop dong |- Mau hop dong - Lanh dao phu trach
hop dong @itrgbaibao = - Kyso Ban NC-PT&GKTC
Thoi gian xtr Iy 05 ngay lam viéc
5  |Tac gia ké khai san pham Tac gia UEH dai dién ké khai san pham - K& khai thong tin theo |- Tac gia UEH dai dién




TRINH MO TA ST HO SO/THONG TIN | PON VI/CA NHAN
TU YEU CAU PHU TRACH
6  |Tac gia tién hanh ky s bién ban thanh| Téc gia tién hanh ky s bién ban thanh 1y tai |- Mau bién ban thanh 1y |- Téc gia UEH
ly tro bai bao - Ky so
7 |Lanh dao Ban NC-PT&GKTC ky s6| Lanh dao phy trach tién hanh ky s bién ban |- Mau bién ban thanh Iy |- Lanh dao phu tréch
bién ban thanh ly thanh ly thanh 1y tai trg bai bao - Ky so Ban NC-PT&GKTC
Thoi gian xtr ly 05 ngay lam viéc
8  |Tac gia dé nghi thanh ly Sau khi nhan dugc thong bao tir hé thong vé |- Dé nghi thanh 1y - Tac gia UEH dai dién
viéc bién ban thanh ly da dugc Lanh dao phu
trach phé duyét, tac gié UEH dai dién thuc
hién thao tac chon "B€ nghi thanh ly' trén hé
thong"
9 Duyét dé nghi thanh 1y Lanh dao phu trach duyét dé nghi thanh Iy |- MAu (form) dé nghi - Lanh dao phu trach
Thoi gian xt 1y 02 ngay lam viéc thanh toéan Ban NC-PT&GKTC
- Chuyén vién phu
trach Ban NC-
PT&GKTC
10  [Kiém tra ho so va thyc hién thanh | Lanh dao Ban NC-PT&GKTC duyét dé - MAu dé nghi thanh toan |- Ban TC-KHPT

toan

nghi va hé théng chuyén sang Ban TC-
KHDT bang email dé thyc hién thanh toan
Ban TC-KHDT tiép nhan va kiém tra ho so
t6i da 16 gid lam viéc

* Néu ho so dat yéu cau:

Ban TC-KHDT lap ching tir thanh toan dé
trinh 1anh dao Ban duyét va thuc hién thanh
toan trong vong 08 gi¢ lam viéc

** Néu ho so chwa dat yéu cau:

- Hop dong tai tro bai bao

cong bd quoc té

- Bién ban thanh ly hop
dong tai trg bai bado cong

b6 qudc té
- San pham dinh kém




TRINH MO TA ST HO SO/THONG TIN | PON VI/CA NHAN
TU YEU CAU PHU TRACH
Ban TC-KHDT s& giri yéu ciu bd sung tai
liéu trén hé théng, hé théng s€ guri email dén
nhiing nguoi ¢o6 lién quan
Ban NC-PT&GKTC sé nhan email va yéu
cau tac gia UEH dai dién b6 sung hd so
Truong hop Ban TC-KHDT tiép nhan lai hd
so sau diéu chinh, thoi gian nhan va kiém tra
b6 sung 12 08 gid 1am viéc. Néu ho so dat yéu
cau s& tiép tuc budc (¥)
11  [Théng tin truyén thong hoc thuat Sau khi thanh toan, chuyén vién phuy trach giri |- Bai truyén théng hoc - Chuyén vién phy
trén hé théng cac ndi dung lién quan dén | thuét trach Ban NC-
PT&GKTC

Truyén thong hoc thuit cho Ban Truyén
thong va Phat trién ddi tac




b. Hinh thirc thwéng

TRINH MO TA ST HO SO/THONG TIN | PON VI/CA NHAN
TY YEU CAU PHU TRACH
1  [Ping ky thuong CBQT Tac gia UEH dai dién ké khai san pham trén h¢ thong |- K& khai thong tin theo céc| - Téc gia UEH dai
https://glkh.ueh.edu.vn/ truong bat budc trén dién
platform
2 |Lap dé nghi thuong Tac gia tién hanh ky s6 gidy dé nghi thuong bai béo |- Mau gidy dé nghi thuong | - Tac gia UEH
- Ky s0
3 Lanh dao Ban NC-PT&GKTC| Lanh dao phuy trach tién hanh ky s6 gidy dé nghi |- Méau giéy dé nghi thuong | - Lanh dao phu trach

duyét

thuong bai bao
Thoi gian xtr ly 05 ngay lam viéc

- Ky s6

Ban NC-PT&GKTC

4 Tac gia UEH dé nghi thanh 1y | Sau khi nhan dugc email tir hé thong vé viéc gidy dé |- Dé nghi thanh ly - Tac gia dai dién
nghi da dugc Lanh dao phu trach ky duyét, tac gia UEH
UEH dai dién chon nat “dé nghi thanh 1y trén hé
théng
5 Duyét dé nghi thanh ly Lanh dao phu trach duyét dé nghi thanh 1y - Méu (form) dé nghi thanh| - Lanh dao phy trach
Thoi gian xt Iy 02 ngay lam viéc toan Ban NC-PT&GKTC
- Chuyén vién phu
trach Ban NC-
PT&GKTC
6  |Tham dinh hd so va thuc hién| Chuyén vién phu trach kiém tra ho so va lam dé nghi |- Bién ban v/v thuéng bai | - Ban TC-KHDT

thanh toan

thanh toan trén hé thong

Lanh dao Ban NC-PT&GKTC duyét dé nghi thanh
toan va hé thong chuyén sang Ban TC-KHDT bang
email dé thuc hién thanh toan

bao cong bb qudc té
- San pham dinh kém




TRINH
TU

MO TA

CHI TIET

HO SO/THONG TIN
YEU CAU

DPON VI/CA NHAN
PHU TRACH

Ban TC- KHDT tiép nhan hd so va kiém tra hd so
t6i da 16 gid lam viéc

* Néu hd so dat yéu cau:

Ban TC-KHDT lap ching tir thanh toan dé trinh lanh
dao Ban duyét va thuc hién thanh toan trong vong 8
gio lam vige

** Néu ho so chua dat yéu ciu:

Ban TC-KHDT sé& giri yéu cu bo sung tai liéu trén
hé thdng, hé théng s& giri email dén nhimng ngudi c6
lién quan

Ban NC-PT&GKTC s& nhan email va yéu ciu tac
gia UEH dai dién bd sung ho so

Trudng hop Ban TC-KHPT tiép nhan lai hd so sau
diéu chinh, thoi gian nhan va kiém tra bd sung 13 08
gir 1am viée. Néu ho so dat yéu cau sé tiép tuc budc

*)

Chuyén thong tin truyén thong

hoc thuat

Sau khi thanh toan, chuyén vién phu trach gui trén
hé thong cac ndi dung lién quan dén Truyén thong
hoc thuét cho Ban Truyén thong va Phat trién ddi tac

- Bai truyén thong hoc thuat

- Chuyén vién phuy
trach Ban NC-
PT&GKTC




VI. DANH MUC HO SO

2 x Thoi han Trach nhiém 1 Hinh thire 1
STT Tén bidu mau ¢1ha em e fud
luvu triv trir
_ | Quyétdinh phé duyt dang ky tai trg D3i bdo | 20 nam NC-PT&GKTC | Hé théng QLKH
cong bd quéc té
2| San pham bai bao 20 nam NC-PT&GKTC | Hé théng QLKH
3 Hop dong va bién ban thanh Iy tai tro/Giay 20 nam NC-PT&GKTC Hé théng QLKH
dé nghi thuong bai béo cong bd quéc té
s Gidy d& nghi thanh toan 20 nam Ban TC-KHDPT | Hé thong TCKT,
File gidy
. Uy nhiém chi 20 nam Ban TC-KHPT | Hé thong TCKT,
File gidy
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