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phé duyét




I. MUC PiCH
Quy trinh nay dugc xay dung nham huéng dan théng nhét viéc quan ly, thyc hién,
xét duyét, theo ddi va thanh toan kinh phi dé tai nghién ctru khoa hoc cip co s¢ duoc phé
duyét va cap kinh phi boi UEH.

1. PHAM VI AP DUNG

Dé tai nghién ctru khoa hoc cap co s dugce phé duyét va cip kinh phi boi UEH.
I11. POI TUQONG AP DUNG

Déi tuong ap dung 1a vién chirc UEH.
IV.CAN CU PHAP LY

Can cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt sira doi, b6 sung
mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 ciia Chinh phii
Quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sita doi, bé sung mot so
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh so 1146/0P-TTg ngay 04 thang 10 nam 2023 ciia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc chuyén Trwong Pai hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh thanh Pai
hoc Kinh té Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi quyét s6 55/NQ-PHKT-HPDH ngay 28 thang 12 nam 2024 ciia Hpi
do”‘ng dai hoc Pai hoc Kinh té Thanh pho”' Ho6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché To chire
va hoat dong cua Dai hoc Kinh té Thanh phé Ho6 Chi Minh;

Can cit Quy dinh s6 2078/0QyD-DHKT-QLKHHQT ngay 06 thing 7 nam 2023 ciia
Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh vé qudn 1y dé tai nghién
citu khoa hoc cdp Truong

Theo dé nghi ciia Lanh dao Ban Nghién ciku - Phat trién va Gdn két toan cau.

V. GIAI THICH TU NGU VA CAC TU VIET TAT

- UEH: Pai hoc Kinh t& Thanh phé H6 Chi Minh

- NC-PT&GKTC: Ban Nghién ciru - Phat trién va Gan két toan cau
- TC-KHDT: Ban Tai chinh - K& hoach Pau tu

- Platform: Hé thong quan Iy



VI.NOI DUNG

Céc bude duge thuc hién truc tuyén trén hé thdng Quan 1y khoa hoc tai lién két: https://qlkh.ueh.edu.vn/

Quy trinh thye hién chung:

Quy trinh quan 1y dé tai NCKH cép co s duoc thuc hién qua cic budce chinh nhu sau:

BUOC NOQI DUNG TRACH NHIEM THUC HIEN TAI LIEU / BIEU MAU
Dinh huéng nhu cau va | 5 0o an 19 @ ai - Thong béo ding ky d& tai
1 |ban hanh thong bdo |\ i ding ky thuyét minh - Thuyét minh thye hién trén hé théng quan Iy
dang ky dé tai g g Ky thuy Y ; C C gq y:
H(gp hoi d? & chuzlen - Pon vi quan ly d¢é tai - Quyét dinh Hoi dong so duyét.
2 mon so duy¢thd sodang | _ Hoi ddng chuyén mén so duyét - Bién ban ho
ky thuyét minh d& tai o1 dong chdy A P
1a AA ans - Pon vi quan 1y dé tai - Quyét dinh Hoi dong phan bién.
3 | Phanbién dé tai - Phan bién kin - Phén bién thyc hién trén h¢ théng
. - Quyét dinh Ho1 déng xét chon.
Xét chon, phé duyét dé |~ B(Am viqudn ly de tai - Bién b?n hop xet. cA:hQnA o
4 t3i — T4 chite thue hicn | - Hoi dong Xet‘chon - Hop dong th}_tC hién trén h¢ thong )
' i - Chu nhiém dé tai - Tam g (n€u co6) thyc hién trén hé thong
s 1 | - Pon vi quan 1y dé tai
5 g?nh gid, nghi¢m thu d¢ | _ Hoi déng nghiém thu Hb so nghiém thu thuc hién trén hé théng
- Chu nhiém dé tai
. - Pon vi quan ly dé tai ‘ . ‘ )
6 Thanh ly dé tai - Ban Tai chinh - K¢ hoach déu tu HO so dé tai thuc hién trén hé thong
- Chut nhiém dé tai



https://qlkh.ueh.edu.vn/

Quy trinh thue hién chi tiét:

T::?h Mo ta Chi tiét trinh ty Hb so/thong tin yéu ciu Pon vi/ca nhan phu triach
1 Vién chuc UEH dang ky | Thém moi: Thong bao dang ky dé tai Vién chuc dang ky thuc hién
dé tai theo dot ctia a. Dé tai cip truong thuyét minh
UEH/trudng thanh vién | b. Dé tai cép truong trong diém
c. Dé tai phat trién tinh hudng giang
day
2 Vién chuc UEH ndp Nhap céc ndi dung theo hé thong Thuyét minh trén hé thong  [Vién chuc ding ky thyc hién
thuyét minh thuyét minh
3 Hoi dong so duyét cua Duya trén ¥ kién cta hoi dong so Bién ban hoi dong so duyét |- Hoi dong so duyét
UEH/truong thanh vién | duyét, nguoi quan ly s€ cap nhat - Nguoi quan ly
cho y kién trén cac dé tai | trang thai ctia dé tai.
a. Dong y -> giri di phan bién;
b. Khong dong ¥ -> cap nhat trang
thai -> hé thong guri email thong
bao cho ngudi thuc hién thuyét
minh
4 Tham dinh thuyét minh | Pon vi quan Iy dé tai moi 2 phan | - Quyét dinh thanh 1ap hoi |- Ngudi quan 1y
bién. Néu 1 trong 2 khéng dong y, | dong phan bién; - Phan bién
moi thém phan bién 3. - Cac nhan xét, danh gia dugc
Thoi gian phan bién 15 ngay lam | thyc hién va luu trix tryc tiép
viéc. trén hé thng (hé théng).
5 Hoi dong xét chon Pon vi quan 1y tong hop ¥ kién -Bién ban xét chon - Hoi ddng tuyén chon.
nhan xét ciia phan bién, va y kién - Quyét dinh phé duyét - Nguoi quan 1y

tham muu. Ho1 dong hop phé duyét
danh muc dé tai

- Thong tin cac dé tai duoc
phé duyét trén h¢ thong




Trinh

tw Mo ta Chi tiét trinh ty Hb so/thong tin yéu ciu Pon vi/ca nhan phu triach
6 Cap nhat két qua xét Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir | Mau hop dong bao gdm cac |- Nguoi quan 1y
duyét & khoi tao hop ngay Hoi dong phé duyét (tai bude thong tin:
dong. 5), thuc hién cac cong vi¢e sau: oo
- Maso de tai
a. Nguoi quan ly cdp nhat trang - S0 hop dong
thai xét duyét cia cac dé tai va - So tién.
nhap day du thong tin can thiét vao | Toan bd cac thong tin néu
hé théng. trén dugc nhap vao mot tap
. . . tin Excel theo dinh dang quy
b. Boi voi cac dé tai duge tuyén dinh va tai 1én hé thén .
a1 A A . . 1 C g quan
chon: H¢ thong ty dong gtri email )
thong béo dén chu nhiém dé tai, | Y-
ddng thoi yéu cau thyc hién thu tuc
ky két hop dong theo quy dinh.
c. Bdi véi cac dé tai khong duge
tuyén chon: Hé théng giri email
thong bao dén chii nhiém dé tai,
trong do néu 1o 1y do khong dugc
phé duyét theo y kién ciia Hoi dong
chuyén mén.
7 Chu nhiém tién hanh ky | Ch nhiém dé tai tai hop dong tir hé | Hop dong trén h¢ thong - Chu nhiém dé tai

hop dong

thdng, thuc hién ky s6 va tai 1én lai
ban hop dong da ky.

Vi¢e xac thuc dugce thuc hién thong
qua ma token guri qua email.

Ky s




Trinh
tw

Chi tiét trinh ty

Hb so/thong tin yéu ciu

Pon vi/ca nhan phu triach

Luu y: Huéng dan chi tiét vé thao
tac ky s6 va tai 1én dugc dinh kém
theo quy trinh nay trong tai li¢u
huéng dan sir dung hé thong.

Lanh dao phu trach ky
hop dong

Sau hop dong di duoc ky s6 va cap
nhat 1én hé théng boi chii nhiém, hé
thong ty dong giri email thong bao
dén chuyén vién va lanh dao phu
trach.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir khi nhan dugc hop dong da dugc
chu nhiém dé tai ky sd, lanh dao
phu trach thyc hién ky $6 hop dé)ng
theo quy dinh.

Ngay sau khi hop dong dugc lanh
dao ky s6 va duoc cap nhat trén hé
thong, trang thai clia dé tai s& duoc
chuyén sang: “Pang thuc hién”.

Hop déng trén hé thong
Ky so

- Nguoi quan 1y

Tam tng kinh phi

- Chi nhiém d¢ tai thuc hién thao
tac dé nghi tam tng trén hé thong.
- Ngay sau d6, hé thong s& tuy dong
giri email thong bao dén lanh dao
Ban NCPT-GKTC dé xem xét va
phé duyét dé nghi tam tng.

- Sau khi 1anh dao Ban NCPT-
GKTC phé duyét dé nghi, hé théng

HO6 so tam tng trén hé thong
Ban TC-KHDT kiém tra hd
so tam (g cua dé tai, bao
gom cac tai liéu sau:

- Thuyét minh d¢ tai

- Quyét dinh phé duyét dé tai
- Hop dong da ky két

- Chu nhiém dé tai

- Nguoi quan ly

- Ban TC-KHDT

- Pho Giam dbc phu trach




Trinh
tw

Chi tiét trinh ty

Hb so/thong tin yéu ciu

Pon vi/ca nhan phu triach

s& giri email kém duong dan truy
cap ho so dé tai ¢én Ban Tai chinh
— K& hoach Pau tu (TC-KHDT) dé
thuc hién kiém tra ho so.

Quy trinh xu 1y ctia Ban TC-
KHDT:

a. Tiép nhan va kiém tra ho so

Ban TC-KHDT thyc hién kiém tra
hd so trong thoi gian t6i da 08 gio
1am viéc ké tir thoi diém tiép nhan.

b. Truong hop hd so dat yéu cau:

Ban TC-KHDT lap chung tir trinh
lanh dao Ban phé duyét trong thoi
gian t61 da 04 gio lam viéc.

Sau khi 1anh dao Ban ky duyét trén
hé théng, hd so s& dugc trinh tiép
Ph6 Giam ddc phuy trach dé phé
duyét.

Sau khi duoc Pho Giam ddc phu
trach phé duyét, Ban TC-KHDT
tién hanh thyc hién tam Gng trong
vong 04 gid lam viée tiép theo.

c. Truong hop ho so chwa dat yéu
cau:

- Miu (form) d& nghi tam tng
cua chi nhiém deé tai




Trinh
tw

Chi tiét trinh ty

Hb so/thong tin yéu ciu

Pon vi/ca nhan phu triach

Ban TC-KHDT tao yéu ciu bd sung
hd so trén hé théng; hé théng s€ tu
dong giri email thong bao dén cac
bén lién quan.

Ban NCPT-GKTC kiém tra thong
bao va phoi hop v6i chu nhiém dé
tai dé bd sung ho so theo yéu cau.

Sau khi ho so duoc bd sung va giri
lai, Ban TC-KHDT tiép nhén va
kiém tra lai trong thoi gian toi da 04
gio lam vigc.

Néu ho so da hoan chinh, quy trinh
s€ tiép tuc theo budc (b) cua trinh
tu 9.

10

Theo dbi tién do

Heé thong s& nhic chi nhiém va cac
thanh vién con 1 thang nira hop
d6ng s& hét thoi han théng qua
email. Pong thoi hé thong ciing
théng bao cho chuyén vién va lanh
dao phu trach biét.

Thong bao nhic tién do trén
hé thong

Mau email

11

Chu nhi¢m cap nhat tién
do cua dé tai

Chii nhiém co thé:

a. Xin gia han;

b. Céap nhat da hoan thanh
c. Xin huy

Chu nhiém dé tai




Trinh

tw Mo ta Chi tiét trinh ty Hb so/thong tin yéu ciu Pon vi/ca nhan phu triach
Tét ca 3 truong hop (a), (b), (c) hé
théng déu thong bao bang email
cho 1anh dao phu trach va chuyén
vién d¢ nam tinh hinh
1la Trong trudong hop xin gia han: Dé nghi gia han trén hé Chu nhiém dé tai
Téi da 12 thang. théng:
a. Nhap vao thoi gian xin gia
han;
b. Ly do gia han
11b Trong truong hop hoan thanh dé tai, | Sdn pham trén hé théng bao  |Chu nhiém dé tai
chu nhiém tai cac tap tin 1én hé gom:
théng. a. Bao céo tong két dé tai
b. Minh ching san pham
cong b (néu cb)
c. Két qua kiém tra dao vin
d. Bai truyén thong
11c Trong truong hop xin hily: - D& nghi hity ciia chii nhiém |- Chu nhi¢m dé tai

trén hé thong:

a. Chu nhiém nhap 1y do xin
huy;

b. Hoan tra kinh phi tam trng

(néu c6) cho Ban TC-KHPT.

- Quyét dinh huy dé tai (theo
dot)[Pon vi quan ly thuc
hién]

- Pon vi quan ly d¢é tai




Trinh
tw

Mo ta

Chi tiét trinh ty

Hb so/thong tin yéu ciu

Pon vi/ca nhan phu triach

12

Quan 1y tién do

a. Gia han: dong y hay khong dong
v (da rang budc ¢ field thoi gian
cua chu nhiém)

b. Xin huy: théng bao cho Ban TC-
KHDT dé thu hoi kinh phi néu cé.
c. Pa hoan thanh -> chuyén vién
kiém tra cac san phdm can thiét va
t6 chirc Hoi dong nghiém thu

- Phé duyét trén hé thong

Nguoi quan ly

13

Nghiém thu

Pon vi phu trach thanh 1ap Hoi
ddng nghiém thu va guri ho so cho
cac thanh vién Hoi dong nhan xét
va cho diém tryc tuyén:

a. Bao céo tong két dé tai

b. Thuyét minh d¢é tai

¢. Quyét dinh thanh lap Hoi dong
d. Minh ching san pham cong b
(néu co)

Chuyén vién phy trach cap nhat sb
tién quyét todn va tai tap tin Bién
ban hop Hoi dong nghiém thu Ién
hé théng hodc mién nghiém thu =>
tu dong cap nhat trang thai “ba
hoan thanh”

- Quyét dinh Hoi dong
nghiém thu.

-Thuyét minh, bao cdo, san
pham trén hé théng

- Nguoi quan ly
- Ho1 dong nghiém thu.

14

Cap nhat thong tin

Chuyén vién phu trach s€ cap nhat
tinh trang: nghiém thu

Hé thong

Nguoi quan ly

15

Chu nhiém tién hanh
thanh 1y hop dong

Thong tin khai bao quyét toan kinh
phi bao gom:

- Bién ban thanh 1y trén hé
thong.

Chu nhiém dé tai




Trinh
tw

Chi tiét trinh ty

Hb so/thong tin yéu ciu

Pon vi/ca nhan phu triach

a. S6 tién phén chia cho céc thanh
vién dé tai

b. File bdo cdo d¢ tai da hoan thién
¢. Minh chimg cong b

d. Bai viét truyén thong hoc thuat
e. Tai, ky va tai lai Bién ban thanh
ly 1én hé thong

- Bai viét truyén thong trén hé
thong.

16

Lanh dao phu trach ky
thanh ly

Hé thdng sé& giri email thong bao
cho chuyén vién cling nhu 1anh dao
phu trach c6 bién ban thanh ly vira
tai 1én va lanh dao phu trach tién
hanh Ky s6 sau dé cap nhat lai trén
hé théng.

Chuyén vién phy trach kiém tra hd
s0 va 1am dé nghi thanh toan trén
hé thong, giri Ban TC-KHDT

- Bién ban thanh 1y trén h¢
thong

- Nguoi quan ly

17

Thanh ly --> Thanh toan
kinh phi

Ban TC-KHDT xem hé so dé tai
theo ma s6 dé tai dugc thong bao
qua email.

Ban TC-KHDT tiép nhan va kiém
tra ho so toi da 16 gid 1am viée
a. Néu ho so dat yéu cau:

Ban TC-KHDT lap ching tu
thanh toan dé trinh lanh dao Ban
duyét toi da 8 gio 1am viéc, lanh
dao Ban ky trén hé théng xong s&

HO so thanh 1y trén hé thong
bao gdm:

H6 so gdm co:

- Thuyét minh dé tai

- Quyét dinh phé duyét dé tai
- Hop dong

- File dé tai

- File cong bd

- File bai viét truyén thong
hoc thuat

- Ban TC-KHDT

10




Trinh
tw

Chi tiét trinh ty

Hb so/thong tin yéu ciu

Pon vi/ca nhan phu triach

trinh Phé Giam dbc phu trach
duyét.

Sau khi Pho Giam ddc phy trach
duyét ky, Ban TC-KHDT thuc hién
thanh toan trong vong 8 gi¢ lam
viéc

¢. Néu hd so chua dat yéu cau:

Ban TC-KHDT sé& giri yéu cau bd
sung tai li¢u trén hé théng, hé théng
s& guri email dén nhitng ngudi 6
lién quan.

Ban NCPT-GKTC yéu cau chu
nhiém dé tai bo sung ho so.

Trudng hop Ban TC-KHDT tiép
nhén lai hd so sau diéu chinh, thoi
gian nhan va kiém tra bo sung 1a 8
gio 1am viéc. Néu ho so dat yéu cau
s& tiép tuc budc (a) cta trinh ty 17.

- Quyét dinh thanh 1ap hoi
ddng nghiém thu (néu dé tai
nghi¢m thu)

- Bién ban nghiém thu (néu
dé tai nghiém thu)

- Nhén xét nghiém thu dé tai
ctia céc thanh vién hoi dong
(néu & tai nghiém thu)

- Nhén xét san pham (néu dé
tai mién nghiém thu)

- Bién ban thanh 1y hop dong

- Bang ké thanh toan thu nhép

¢4 nhén cla cac thanh vién dé
tai (Lap trén hé thong ké khai
thanh toan ctia Ban TC-
KHDT)

- Gidy dé nghj thanh toan

11




VIl. DANH MUC HO SO.

STT Tén biéu miu Noi hru trir
1 | Thong bao ding ky dé tai cip Truong UEH E-office
2 | Thuyét minh dé tai Hé thong QLKH
3 | Quyét dinh thanh lap Hoi dong so duyét UEH E-office
4 | Bién ban hop Hoi dong so duyét Hé thong QLKH
5 | Quyét dinh thanh lap hoi dong tu van phan bién UEH E-office
6 | Ban nhan xét cua phan bién Hé théng QLKH
7 | Quyét dinh thanh 1ap hoi dong xét chon UEH E-office
8 | Bién ban hop hoi dong xét chon Hé thong QLKH
9 | Quyét dinh phé duyét danh myc dé tai cap truong | UEH E-office

10 | Hop dong Hé thong QLKH
11 | Phiéu dé xuat tam tng kinh phi Hé thong QLKH
12 | Pé nghi hay dé tai Hé thong QLKH
13 | Pé nghi gia han dé tai Hé thong QLKH
14 | Quyét dinh thanh lap hoi dong nghiém thu UEH E-office

15 | Ban nhan xét/danh gia dé tai cap truong Hé thong QLKH
16 | Bién ban hop hdi dong nghiém thu Hé thong QLKH
17 | Bai viét truyen thong hoc thuat Hé thong QLKH
18 | Nhan xét san pham Hé thong QLKH
19 | Thanh Iy hop dong Hé thong QLKH

12
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