CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


GIẤY ĐỀ NGHỊ
ĐƯỢC GIA HẠN THỜI GIAN ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG TẠI NƯỚC NGOÀI
Kính gửi: 
· Ban Giám đốc UEH;

· Ban Phát triển Tổ chức - Nhân lực;

· [Đơn vị quản lý CC, VC, NLĐ].
Tôi tên: 

Sinh ngày:








Số CMND hoặc hộ chiếu: 
Hiện là: 

Được cử đi đào tạo/bồi dưỡng trình độ……………………………chuyên ngành……………………….tại………………………………………………………………Tôi xin báo cáo kết quả học tập của bản thân hiện nay như sau:
…………………………………………………………………………………………………
Do đó, tôi kính đề nghị Quý lãnh đạo chấp thuận để tôi được gia hạn thời gian học tập tại nước ngoài đến hết ngày……..tháng……năm……..để……………………………………….
Tôi xin cam kết những thông tin nêu trên hoàn toàn đúng sự thật. Nếu được chấp thuận, tôi sẽ trở về công tác tại UEH sau khi kết thúc thời gian được phép gia hạn đào tạo, bồi dưỡng tại nước ngoài.
Tôi có mong muốn tiếp tục/không tiếp tục tham gia chế độ BHXH. Kính đề nghị Nhà trường tạm ứng kinh phí đóng BHXH cho tôi trong thời gian gia hạn. Sau khi về nước tôi cam kết sẽ hoàn lại đầy đủ số tiền đã tạm ứng cho Trường.
Đính kèm: [Minh chứng về việc chấp thuận kéo dài thời gian đào tạo, bồi dưỡng của cơ sở giáo dục tại nước ngoài (văn bản chấp thuận của trường, thư xác nhận của giáo sư,…].
Trân trọng./-
	[ĐƠN VỊ QUẢN LÝ CC, VC, NLĐ]
(Cho ý kiến, ký và ghi họ tên)
	…...., ngày........tháng......năm......

Người đề nghị 

(Ký và ghi họ tên)

	BAN PHÁT TRIỂN

TỔ CHỨC - NHÂN LỰC

	GIÁM ĐỐC


	
	


