BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 3262 /QD-PHKT-CTCT TP. Ho Chi Minh, ngay 10 thang 12 nam 2019
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh thwc hién khen thuwdng nguwdi hoc
va cac hoat dong phong trao nghién ciru khoa hoc, hoc tap, rén luyén
tai Trwong Pai hoe Kinh té¢ TP. Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHi MINH

Cén cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thing 12 nim 2014 ctia Thu tuéng
Chinh pht vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong dai hoc;

Can cir Nghi quyét s6 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 nam 2014 ctia Chinh phu vé thi diém
doi mai co ché hoat dong ddi v6i co s¢ gido duc dai hoc cong lap giai doan 2014 -2017; Nghi
quyét s6 117/NQ-CP ngay 09 théang 11 nam 2017 ctia Chinh phu vé phién hop thuong ky thang
10 nam 2017;

Can cir Quyét dinh ) 2377/QD-TTg ngay 29 thang 12 ndm 2014 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viée phe du} ét Dé an thi diém déi mai co ché hoat dong ctia Truong Pai hoc Kinh té TP.
Hb Chi Minh giai doan 2014 - 2017;

Cén cir Thong tur s6 10/20 16/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2016 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tac sinh vién doi véi chuong trinh dao tao
dai hoc hé chinh quy;

Theo d& nghi cta Truong phong Cong téc chinh tri,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy la Quy trinh thwe hién khen thwéng ngudi
hoc va cic hoat dong phong trao nghién ciru khoa hoc, hoc tip, rén luyén tai
Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh.

Diéu 2. Quy trinh nay quy dinh trinh tu va thu tuc thyc hién khen thudng ngudi hoc va cac
hoat dong phong trao nghién ciru khoa hoc, hoc tép, rén luyén tai Truong Dai hoc
Kinh t& TP. H6 Chi Minh.

Diéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc 6ng (ba) Truong phong Cong tac chinh
tri, cdc Trqc’mg don vi va cac ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét
dinh nay ké tir ngay ky./-

Noi nhgn: W~
- Nhu Diéu 3:
- Luu: VT, CTCT.
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I. MUC PiCH

1. Quy trinh hoéa viéc thuc hién dé nghi, ban hanh quyét dinh, t6 chirc khen thudng
nguoi hoc va cac hoat dong phong trao nghién ctru khoa hoc, hoc tép, rén luyén tai Truong
DPai hoc Kinh t€ TP. H6 Chi Minh (UEH).

2. Pam bao tinh trang trong, kip thoi, dung doi tuong duge khen thudng trong cac hoat
dong nghién ctru khoa hoc, hoc tdp, rén luyén cé ngudi hoc UEH tham gia dat thanh tich
hoic su nd luc, su dong gop dugc UEH va xa hdi ghi nhan.

3. Thue hién cong tac s hoa dit liéu khen thwdng ctia UEH, gitp nha truomg va ngudi

hoc truy xuét dé dang khi cén thiét.

I1. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi 4p dung

- Tét ca céc thanh tich nghién ctru khoa hoc, hoc tap, rén luyén cua ngudi hoc trong
cac hoat dong phu hop vé1 quy dinh ctua phap luét va quy dinh cia UEH.

2. Déi twong ap dung

- Tat ca nguoi hoc dang trong qué trinh hoc tap, nghién ctru tai UEH, bao gom: sinh
vién cua chuong trinh dao tao dai hoc, hoc vién cia chwong trinh dao tao thac si, nghién
curu sinh cua chuong trinh dao tao tién si.

- Nguoi hoe thude cac chuwong trinh lién két tai UEH, chuong trinh dao tao, boi dudng
ngdn han, cac chuong trinh trao d6i sinh vién, hoc vién dang trong thoi gian hoc tap, nghién
ctru tai UEH.

- Pon vi, vién chirc, ngudi lao dong UEH va don vi, nguoi bén ngoai UEH c6 thanh
tich dong gop truc tiép hodc gian tiép hd trg cac hoat dong phong trio nghién ciru khoa
hoc, hoc tép, ren luyén danh cho ngudi hoc tai UEH.

III. CAN CU PHAP LY

- Can ctr Quyét dinh sd 70/2014/QB-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cia Thu twéng
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1é truong dai hoc.

- Cin ¢t Nghi quyét s6 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 nam 2014 cia Chinh phu vé thi
diém ddi méi co ché hoat dong ddi véi co s& gido duc dai hoc cong lap giai doan 2014 -
2017; Nghi quyét s6 117/NQ-CP ngay 09 thang 11 nam 2017 cia Chinh phti vé phién hop
thuong ky thang 10 nam 2017.

- Can ctr Quyét dinh sé 2377/QP-TTg ngay 29 thing 12 nam 2014 cua Thu twéng
Chinh phui vé viée phé duyét Dé an thi diém d6i méi co ché hoat dong cia Truong Dai hoc
Kinh té TP. H6 Chi Minh giai doan 2014 - 2017.
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- Thong tu 6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2016 cua B trudng B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tac sinh vién doi voi chuong trinh dao tao
dai hoc hé chinh quy.

- Quy dinh Cong tac sinh vién tai Trudng Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 1408/QD-DHKT-TCHC ngay 03 thang 9 nam 2009 cia Hiéu
trudng Truong Pai hoc Kinh té TP. HO Chi Minh.

- Quy dinh T6 chirc dao tao theo hé théng tin chi tai Truong PH Kinh té TP. Hb Chi
Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1407/QD-DHKT-TCHC ngay 03 thang 9 nim
2009 ciia Hiéu truéng truong Pai hoe Kinh té TP. Ho Chi Minh.

- Quy ché Tuyén sinh va dao tao trinh do dai hoc vira 1am vira hoc tai Truong Dai hoc
Kinh t¢ TP. H6 Chi Minh ban hanh kém Quyét dinh s 3107/QD-DHKT-DTTC ngay 01
thang 10 ndm 2017 cua Hiéu truéng truong Pai hoe Kinh té TP. H6 Chi Minh.

- Cén ctr vao chirc nang, nhiém vu Phong Cong tac chinh tri.

IV. GIAI THICH TU NGU VA CAC TU VIET TAT

- UEH: Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh (University of Economics Ho Chi
Minh City)

- CTCT: Phong Cong tac chinh tri, don vi chiu trach nhiém chinh trong viéc tham muru,
gitp viéc cho Hiéu trudng thuc hién quy trinh nay

- VP: Vian phong Truong

- TCKT: Phong Tai chinh - Ké toan

- DVDN: Pon vi dé nghi (Pon vi thue hién viée dé nghi Hiéu truéng khen hodc khen
thudng cho cé nhan, tap thé, t6 chirc thude pham vi, d6i tuong 4p dung ctia quy trinh
nay)

- PH: Dai hoc

- CQ: Chinh quy

- VLVH: Vira lam vira hoc

- SV: Sinh vién

- NH: Ngudi hoc

V. NOQI DUNG
1. Lwu d6
Ap dung lvu dd ma s6 CTCT.QT.0001.01
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TRACH

. ; NHIEM TAI LIEU
BUOC QUY TRINH THUC BB VAN
HIEN
1 | Dé nghi khen hoic khen thudng DVDN
CTCT.QT.0001.02
2 Kiém tra tinh hop 1€, chuyén duyét CTCT
3 Trinh Hi¢u trudng duyét VP
4 | Nhan va xtr Iy két qua Hiéu trudng duyét VP
5 | Chuyén tra CTCT két qua duyét VP
6 Thue hién thu tuc ban hanh quyét dinh khen CTCT
thudng
7 | Cung cép, bd sung day du va chi tiét thong | DVDN
tin khen thuong CTCT.QT.0001.03
8 | Kiém tra chi tiét dir liéu khen thuéng CTCT
9 Trinh ky, cap sé quyét dinh khen thuéng VP, CTCT
10 | In gidy khen, déng déu CTCT. VP
1l Giao - nhan gié‘iy khen, danh sach thudng CICT,
(néu co) PVDN, | CTCT.QT.0001.04
TCKT
12 | Thyc hién nghi thic trao gidy khen, phat | CTCT,
thudng (néu co) DVDN,
TCKT

2. Dién giai cac bwéc thue hién quy trinh
2.1. Buéce 1

DVDN lap t¢ trinh Hiéu treong theo mau CTCT.QT.0001.02 vé viéc khen thuong
ngudi hoc hodc don vi, ca nhén ¢é thanh tich thong qua bd phéan phu trach thugc Phong
Cong tac chinh tri.

Truong hop viée khen thuong la cong tac thuong ky da ¢6 van ban thong nhat tir trude
ctia Hoi dong khen thuéng - ky luat UEH (vi du: khen thudng sinh vién PHCQ t6t nghiép
xuét sic, gioi; khen thuong sinh vién DPH VL VH t6t nghiép xuat sic, gioi, kha) thi nhan su
dugc phan cong cia DVDN phéi hop véi nhan su phu trach cong tac khen thudng cia
Phong CTCT dé thue hién. Cong tac phdi hop c6 thé thuc hién qua trao dbi van ban hodc
hé théng email UEH.

2.2. Budc 2
Phong CTCT nhan to trinh, kiém tra va xac thuc vé& hinh thie, ndi dung khen thudng.

4



2.2.1. Buoc 2.a

Truong hop to trinh ding quy dinh, phu hgp véi cz”ip do khen thudng bfmg hinh thie
Gidy khen cia Hiéu truéng, Phong CTCT c6 trach nhiém chuyén to trinh dén Van phong
Truomg dé thu ky trinh Hiéu trudong duyét.

Truong hop day la cong tac thwong ky, Phong CTCT chu dong thuc hién viéce soan
thio quyét dinh, chuan bi danh sach khen thudng (Budc 6).

2.2.2. Buéc 2.b

Trudng hop to trinh khong dang quy dinh hodc khong phit hop véi cip d0 khen thudng
béng hinh thirc Gidy khen ctia Hiéu truéng, Phong Cong tac tri 6 nhiém vu hd trg DPVDN
chinh sira, bo sung hinh thirc, ndi dung t& trinh hodc tu van huéng thuc hién khen thudng
phu hgp véi ndi dung ddt ra cua DPVDN.

Trudng hop diy khong phai 1a cong tac thuong ky da duge thong nhit bang van ban
va khong ¢é to trinh Hiéu trudng, Phong CTCT ¢6 nhiém vu huéng dan PVDN thuc hién
t& trinh theo yéu cau ctia quy trinh.

2.3. Buée 3

Thu ky Hiéu truong hodc nhan su dugc phan cong thudc Vian phong Truong ¢d trach
nhi¢m trinh Hi¢u truéng duyét (Budce 3.a). Trong truong hop hinh thirc chua dat hodc néi
dung t& trinh khong phan anh rd van dé dugc dat ra, Van phong Trudng c6 trach nhiém
chuyén tra to trinh vé Phong CTCT (Budc 3.b).

2.4. Buéce 4

Hiéu trudng xem xét va but phé vao to trinh, cé 2 truong hop xay ra: truong hop to
trinh dwgc Hiéu truong dong y va cho phép thuc hién toan b va mot phan ndi dung to
trinh (Budc 4.a); truong hop Hiéu trudng khong dong y véi ndi dung to trinh (Bude 4.b).

2.5. Buée 5

Can cir vao but phé ciia Hiéu truéng, Van phong Trudong chuyén to trinh dén Phong
CTCT dé thuc hién (Budce 5.a); hodc Vin phong Trudng c6 nhiém vu luu ban sao t¢ trinh
va chuyén tra to trinh gbc vé Phong CTCT (Bude 5.b).

2.6. Budce 6

Phong CTCT phdi hgp DVDN thyc hign cac thu tuc dé ban hanh quyét dinh khen
thuéng (Budc 6.a). Truong hgp to trinh khong nhén duge su déng y ctua Hiéu trudng,
Phong CTCT c¢6 trach nhiém phan hdi két qua dén PVDN va tién hanh luu hé so to trinh
(Budc 6.b).

2.7. Buée 7

DVDN chuin bj dit liéu theo mau CTCT.QT.0001.03, cung cp cic ndi dung gom:

2.7.1. Sb lugng, ndi dung, ho tén, mi sé ngudi hoc (sinh vién, hoc vién, nghién ctu
sinh), 16p, khoa, khoa, nganh hoc, chirc danh, chirc vu, n¢i dung thanh tich va thong tin cé
nhan, td chirc dugc khen thudong.

2.7.2. Thoi gian, dia diém du kién to chirc sy kién khen thudng.
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2.7.3. Cac yéu cau khic ctia PVDN.
2.8. Buéc 8

Phong CTCT kiém tra danh séch, dit liéu. Truong hop dit liéu day du, dat yéu cau,
Phong CTCT soan thao quyét dinh khen thuéng, chuyén vin ban dén Van phong Truong
thong qua hé thong “UEH online office” (Budc 08.a).

Trudng hop thiéu di liéu, Phong CTCT ¢6 trach nhiém yéu cau DVDN bo sung (Buéce
8.b) trudce khi thye hign vige soan thao quyét dinh khen thudng.

2.9. Buéc 9

Vin phong Trudng c6 trach nhiém tién hanh kiém tra, cép s6 quyét dinh trén hé thong
“UEH online office”. Phong CTCT c6 trach nhiém in, ky nhay va chuyén Vin phong
Truong trinh Hiéu truéng ky ban hanh quyét dinh.

2.10. Burée 10

2.10.1. Bu6e 10.a

Sau khi da c6 s6 quyét dinh, Phong CTCT ¢6 trach nhiém tién hanh in gidy khen, phdi
hop v6i Vin phong Trudng hoan tit viéc trinh ky va dong diu trén gidy khen.

Néu c6 phan thuong la hién kim theo quy ché chi tiéu ndi bo ciia UEH, Phong CTCT
¢6 trach nhiém 1ap danh sdch nhén thuong dinh kém quyét dinh. Hing nim, Phong CTCT
¢6 nhiém vy dé xuét diéu chinh mirc thuéng phii hgp véi diéu kién thuc té.

2.10.2. Buéc 10.b

Phong CTCT tién hanh luu hé so khen thudng, cong bd quyét dinh va thong tin di kém
trén chuyén muc ctct.ueh.edu.vn/khenthuong thu¢c website Phong CTCT.

2.11. Bwée 11:

2.11.1. Buée 11.a

Phong CTCT l4p bién ban theo mdu CTCT.QT.0001.04 va ban giao PVDN ho so khen
thudng da hoan tit, bao gdm: quyét dinh khen thuéng, gidy khen va danh sach nhan thuéng
(néu co).

2.11.2.Buéc 11.b

Trudng hop viée khen thuéng c6 phan thudng 1a hién kim kém theo gidy khen, Phong
CTCT c6 trach nhiém cung cép cho Phong TCKT hé so gom: quyét dinh khen thuong va
danh sach nhan thudng qua email UEH.

Phong TCKT c06 trach nhi€ém phan cong nhén su giai quyét cho nguoi hoe nhén thuong.

Néu DVDN ty chi thudng, hd so s& dwge Phong CTCT ban giao cho DPVDN va DVDN
¢6 trach nhiém chi va quyét toan theo quy dinh.

2.12. Bwoée 12

PVPN tién hanh thyuc hién nghi thirc trao gidy khen theo ding tién do da dé ra va
hwéng dan nguoi hoc dén Phong TCKT nhén thwdng theo quy dinh.
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DVDN ¢ trach nhiém thuc hién luu hd so va minh chirng vé viéc da tién hanh té chire

khen thudng.

VL. TAI LIEU LUU TRU

A ; - PON VI THOI GIAN
STT TEN TAI LIEU LUU LUU
1 To trinh khen thudng CICT 1 ndm
2 Quyét dinh khen thuong VP, CICL, DVDN, TCKT 10 ndm
3 Théong tin khen thudng (sb CTCT 10 ndm

quyét dinh, danh séch...) truc
tuyén tai
ctet.ueh.edu.vn/khenthuong

VII. CAC BIEU MAU PiNH KEM

STT BTE“UH&% TEN BIEU MAU
1 CTCT.QT.0001.02 Mau t& trinh khen thuéng
2 CTCT.QT.0001.03 Maiu cung cé‘ip dir liéu khen thudng
3 CTCT.QT.0001.04 Mau bién ban ban giao quyét dinh, gidy khen

et



NOI DUNG CAP NHAT, BO SUNG
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