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Vién Ngon ngit - Qudc té hoc (ILACS)

VIEN ILACS TUYEN DUNG
" QUAN LY DU AN - CHUONG TRINH PAO TAO "

Vién Ngon ngit — Qude té hoc (ILACS) truc thudc Pai hoc Kinh té Thanh phé Hé Chi Minh
(UEH), 1a trudng Dai hoc hang diu tai Viét Nam trong linh vuc Kinh t&, Tai chinh, K& todn, Ludt va
Quén tri kinh doanh. Vién ILACS la don vi chuyén dao tao ngoai ngi va td chic cédc ky thi tiéng Anh
qudc té. Bén canh d6, ILACS dao tao cdc khéa hoc k¥ ning cho Doanh nghiép.

Théng tin chung v& vi tri cin tuyén dung:
* Chitc danh: Quéan ly Du dn — Chuong trinh dao tao

Trach nhiém chinh:
* TG chiic va quén 1y cdc chuong trinh dao tao cho Doanh nghiép.
* Quién ly va xdy dung doi ngii nhdn su team B2B.

Chi tiét cong viéc:

* Phéi hop v6i Gidng vién xdy dung chudng trinh dao tao phi hgp v6i Doanh nghiép.

* Gip gd d6i tdc, thio luin hop tdc véi ddi tic. Thuong thio hgp ddng hgp tic dao tao.

* T6 chifc cdc 16p hoc cho Doanh nghiép.

* T6 chitc cdc sy kién lién quan dén hoat dong dao tao Doanh nghiép.

e Kiém tra chat lugng chuong trinh cdc sin phdm dao tao doanh nghiép clia Vién. Chiu trdch nhi¢m
vé noi dung cdc khéa hoc (ndi dung khéa hoc 1a gi, ddi tugng muc tiéu, thdi gian khéa hoc, két
qué cubi khéa hoc, ...).

o Tham gia tham dinh va tu van v& tinh kha thi ciia chuong trinh.

e Tham gia td chtic dao tao va kiém dinh chét lugng gidng day ciia gido vién.

o DE xudt giai phdp nang cao chit lugng giang da;

* Gidm sdt nhan sy, tién do cong viéc va dénh gid hiéu qua cong viéc nhan su ciia bd phan B2B.

e Gidm sét va tham gia giai quyét cdc van dé lién quan dén chuong trinh dao tao.

* Tham du cdc cudc hop nhin vién, hop nhém va siin sang chia s& thong tin v6i cdc ddng nghiép.

e Lam viéc dudi su gidm sdt cia Gidm ddc di¢u hanh, duge hd trg bdi nhan vién gido vu/hoc vu
ho#c bat ky nhan vién nao ma ban yéu ciu.

e Thyc hién cdc nhiém vy khic do Gidm d6c Diéu hanh va Vién trudng yéu cau.

Quyén lgi:

* Ung vién c6 niing lyc t6t c6 thé ky Hgp ddng chinh thitc khi chua hét thoi gian thif viéc tai Vién.

* Mobi trudng 1am viéc ning dong, than thién, co hoi thing tién. Puge dao tao thém dé nang cao
nghiép vu chuyén mén.

e Ting mic luong theo hiéu qué cong tdc va cam két ddy di cdc ché do danh cho ngudi lao dong
theo quy dinh clia phdp ludt hién hanh (BHXH, BHYT, BHTN,...).

* C6 luong thdng 13 theo quy dinh ctia Vién.

* Dudgc nghi thi 7, chii nhat va cdc ngdy nghi 1€ theo quy dinh.

Yéu ciu:

A. Yéu cdu chung:

- Gidi tinh: Nam/Ni

- Do Tudi: 25 - 38

- Biing cédp: Dai hoc/Cao hoc

- Chuyén mon: Ngon Ngit Anh, Quén tri Kinh doanh

- Kinh nghiém: Uu tién kinh nghiém quén ly chudng trinh dao tao
- Trinh dd Anh Vin: Luu lodt

- Trinh d¢ vi tinh: Tin hoc vin phong

B. Yéu cdu vé k§ ning:

- Giao tiép hiéu qua

- Ky ning 1am viéc theo nhém hodc doc lap

- Quan ly, ddnh gid, huéng din Nhan vién/Gido vién

- Lap ké hoach, td chitc cong viée

- Giai quyét van dé va xit 1y tinh huéng

- Xay dung hinh &nh dich vu ctia ILACS that t6t ddi v6i tit ca khdch hang, xdy dung tinh thin ddng
doi tot.

- C6 thdi d6 chuyén nghiép, thu thap théng tin thi trudng va dua ra d& nghi kip thai

C. Yéu cau vé thai dj:

- C6 tinh thin trich nhiém cao

- Tudn thi ky ludt

- Nghiém tdc va c¢6 phim chét dao dic t6t

- C6 y thiic tu hoc, tu bdi dudng nang cao trinh d¢ nghiép vu va quan ly chuyén mén.




