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CONG HUGNG CUNG PHAT TRIEN

TUYEN DUNG |
NHAN SU

Cong ty C6 phan Tap doan Somo Viét Nam théng bao tuyén dung nhan
su lam viéc tai tru sé Céng ty Cé phan Tap Boan Somo Viét Nam, Cong
ty C6 phan Somo Gold va Céng ty C6 phan SomoFarm Ciiu Long

l SOMO GROUP'

Cong ty C6 phan Tap doan Somo Viét Nam thong bao tuyén dung nhan su lam viéc tai tru s Cong ty
C6 phan Tap Boan Somo Viét Nam, Céng ty C6 phan Somo Gold va Céng ty C6 phan SomoFarm Clu
Long, vdi nhing thong tin cu thé nhu sau:

I. Cac vi tri tuyén dung

Vitricongviec Sé Lugng Diéu kién Noi lam viéc Ghichu
1 |[Nhan su Ké toan téng 1 - Trinh do: t6t nghiép chuyén | Cong ty CO phén
hop nganh ké toan/ kiém toan tu cao | Tap doan Somo
dang trd lén; Viet Nam

- Bo tubi: 22 - 35 tubi;

- it nhat 02 n&m kinh nghiém
trong linh vuc ké toan san xuat -
thudng mai; uu tién Ung vién co
kinh nghiém hogp nhéat bao céo
tai chinh;

- Ky néng giao tiép tat, kha nang
lam viéc doc lap;

- Trung thuc, cdn than, cham chi,
co tinh than cau tién;

- Thanh thao vi tinh van phong va
st dung phan mém ké toén;

- Stic khée tot.

2 [ Nhanvién ke toan 1 - Trinh do: tét nghiép chuyén | Cong ty CO phén
nganh ké toan/ kiém toan cao |Tap doan Somo
dang trd 1en; Viet Nam

- Do tudi: 21 - 35 tudi;

- Nam ving kién thuc va nghiép
vu ké toan;

- St dung thanh thao tin hoc van
phong (word, excel,..];

- Ky néng giao tiép tat, kha nang
lam viéc doc lap;

- Trung thuc, cdn than, cham chi,
co tinh than cau tién;

- Thanh thao vi tinh van phong va
st dung phan mém ké toén;

- Stic khée tot.

3 |Giam déc ban hang 2 - Trinh do: cao dang trd 1én; Cong ty C6 phan
theo khu vuc - it nh&t 02 n&m kinh nghiém | Somo Gold

lam viéc tai cac doanh nghiep
kinh doanh san pham hang tiéu
dung, dé udng hoac san phédm
gua tang su kien;

- Ky nang giao tiép tot, kha nang
lam viéc doc lap;

- Co khd nang lap ké hoach kinh
doanh.

- Trung thuc, cén than, cham chi,
co tinh than cau tién;

- Kha nang xay dung va duy tri
quan hé tét vdi khach hang;

- Ky nang tdng hgp - phan tich
nghién cuu thi trudng tot;
-Thanh thao vi tinh van phonag.

4 |Truéng Bo phan Kinh 4 - Trinh d6: cao dang trd 1&n; Cong ty C6 phéan
doanh - [t nhat 01 n&m kinh nghiém | Somo Gold

lam viéc tai cac doanh nghiéep
kinh doanh san phdm hang tiéu
dung, dé udng hoac san phém
gua tang su kién;

- Ky néng giao tiép tdt, kha nang
lam viéc doc lap;

- Trung thuc, cén than, cham chi,
co tinh than cau tién;

- Khd nang xay dung va duy tri
quan hé tét vdi khach hang;

- Ky nang tdng hgp - phan tich
nghién cuu thi truong tot;
-Thanh thao vi tinh van phang.

5 |Nhan vién Phat trién 10 - Trinh do: cao dang trd 1én; Céng ty C6 phéan
Kinh doanh - Uu tién co kinh nghiém lam viéc | Somo Gold

tai cac doanh nghiép kinh doanh
san pham hang tiéu dung, do
uéng hoac san pham qua tang
su kién;

- Ky nang giao tiép tot, kha nang
lam viéc doc lap;

- Trung thuc, cdn than, cham chi,
co tinh than cau tién;

- Kha nang xay dung va duy tri
guan hé tat vdi khach hang;
-Thanh thao vi tinh van phong.

6 |Keé toan - Hanh chinh 2 - Trinh d0: cao dang trd 1én; SomoFarm Cuu
- D6 tudi: 22 - 35 tudi; Long

- [t nhat 01 n&m kinh nghiém
trong linh vuc ké toan san xuét -
thuong mai;

- Ky néng giao tiép tot, kha nang
lam viéc doc lap;

- Trung thuc, cdn than, cham chi,
co tinh than cau tién;

- Thanh thao vi tinh van phong va
st dung phan mém ké toan;

- Suc khoe tot.

7 |Baové e - Trinh d6: 9/12; SomoFarm Clu
- B0 tubi: nam, trong do tudi lao | Long
dong;
- Trung thuc, siéng nang, cén
than;

- Bang tim céng viéc 6n dinh,
mong muén gan bo lau dai voi
cong ty;

- Vui vg, than thién vdi moi nguai;
- Suc khaoe tot.

8 |Buéng phong/ Phu bép 4 - D0 tudi: 20 -30 tudi; SomoFarm  Clu
- Trung thuc, siéng nang, can |Long

than, chadm chi va nhiét tinh vdi
cong viéc;

- Stic khae tot.

9 | Phaché/Phubép 3 - Trinh d6: cé chuyén mén vé ndu | SomoFarm Cdu | Biét st dung
an/pha ché, cé kinh nghiém la | Long phan méem gquan
mot Igi thé; ly nha hang -
- Do tudi: 20 - 30 tubi; khach san 1a Igi
- Ngoai hinh ua nhin; the.

- Ky nang giao tiép tot, ky nang
gidi quyét van dé;

- Vui vé, trung thuc, siéng nang,
cén than, cham chi va nhiét tinh
vai cong Vviéc;

- Suic khae tot.

10 | Phucvu 2 - Trinh d6: c6 chung chi dao tao | SomoFarm  Culu
nghiép vu nha hang hoac kinh | Long

nghiém tudng duong;

- B0 tudi: 20 - 30 tudi;

- Ngoai hinh ua nhin;

- Ky nang giao tiép tot, ky nang
giai quyét van deé;

- Vui vé, trung thuc, siéng nang,
can than, cham chi va nhiét tinh
vai cong Viéec;

- Biét st dung vi tinh van phong,
phan méem quan ly dich vy;

- Suc khae tot.

IIl.  Quyénlgi:

- Luong: thoa thuan khi phéng van;

- Ky Hop déng lao dong chinh thic sau thai gian thi viéc theo quy dinh;

- Budc hudng cac ché do phuc lgi theo Luat cia Nha nudc: dong BHXH, BHYT, BHTN;

- Bugc dao tao va hudng dan vé nghiép vu chuyén mon;

- Cac quyen Igi khac: theo quy dinh céng ty (kham suc khae dinh ky, ché dé nghi mat, déng
phuc hang nam, mung sinh nhat,...].

lll. Ho soung tuyén gom:

- Bon xin viéc néu ré nguyén vang lam viéc va gan bé vdi Somo Group;

- Gidy kham suc khae (trong vong 3 thang trd lai);

- Sao yéu ly lich (co xac nhan cua dia phudng);

- Ban sao SO ho khdu, CMND/CCCD;

- Ban sao cac van bang, chung chi, bang diém hoc tap cd lién quan [néu ca).

Luu y: B6i vai ho so dang & giai doan ung tuyén, cac loai gidy to néu trén co thé nép & dinh dang file
mém, ban photocopy, ban chup... Khi chinh thic tring tuyén, ung vién sé nép day du ban cung co
chung thuc/xac nhan cla co quan co tham quyén dé luu tri theo quy dinh.

IV. Diadiém nop hé so - Thong tin lién hé trao dai:

- HO so du tuyén dugce nop truc tuyén [online] qua website tuyén dung cltia Tap doan Somo Viét
Nam tai day: https://cohoinghenghiep.somogroup.vn/co-hoi-nghe-nghiep/

- Truaing hgp tng vién khong thé nop hé so tryc tuyén, vui long lién hé truc tiép hodc gli ho so
qua duong buu dién vé Van phong Tap doan Somo Viét Nam, cu thé:

+ Ngudi nhan: Ms. Nguyén Ngoc Mai Trinh - Nhan vién Somo Group

+ Tang 4 Toa nha Somo, 29 Nguyén Khac Nhu, P. Co Giang, Q.1, Tp. H6 Chi Minh

+ Bien thoai: (028] 38 365 888

+ Di déng: 077.9866.677

+ Email: somogroup@somogroup.vn

- Truting hop Ung vién can trao déi thong tin chi tiét, vui long lién hé Tap doan Somo Viét Nam:
+ Tang 4 Toa nha Somo, 29 Nguyén Khac Nhu, P. Co Giang, Q.1, Tp. H6 Chi Minh

+ Bien thoai: (028] 38 365 888

+ Cong ty Tap Boan Somo Viét Nam: Mr. V(i Minh Béo,@ 0937880922,

somogroup@somaogroup.vn
+ Cong ty SomoFarm Cuu Long: Ms. Nguyén Thi Boan Tran, @ 0908340035,

somofarmcuulong@somogroup.vn
+ Cong ty Somo Gold: Ms. Nguyén Huynh Truc Chi,@ 0913115058,

somogold@somogroup.vn

V. Diadiém lam viéc

1. Cong ty Cé phan Tap Boan Somo Viét Nam

- Bia chi: Tang 4 Toa nha Somo, 29 Nguyén Khac Nhu, P. Cé Giang, Quan 1, Tp. H6 Chi Minh
2. Cong ty Cé phan SomoFarm Cuu Long

- Bia chi: Khém 3, thi tran Cai Nhum, huyén Mang Thit, tinh Vinh Long

3. Céng ty Ca phan Somo Gold

- Bia chi: Tang G Toa nha Somao, 29 Nguyén Khac Nhu, P. Cé Giang, Quan 1, Tp. Ho Chi Minh.

VI. Tién do thuc hién:

- Truyén théng, nhan ho so du tuyén: tu ngay 12/4-30/4/2022

- So tuyén hé so, phong van tuyén dung: ti ngay 04/05-10/5/2022

- Cang bo két qud, ky hop dong lao dong thi viéc: tu ngay 10/05-14/5/2022

- Bao tao, huan luyén nghiép vu noi bo: ti ngay 16/05/2022

- Lam viéc chinh thuc du kién: lam viéc ngay sau khi ky hop dong lao dong thi viéc.

VII. Mo tacongviéc
1. Nhan su Ké toan tong hgp
Maé ta cong viéc:
- Thuc hién tat ca cong viéc lién quan dén cong tac ké toan:
eHach toan ké toan cac nghiép vu phat sinh cla ké toén tdng hop;
eRa soat cac but toan chi tiét cla ké toan vién phuc vu céng tac lap bao cao tai chinh
theo quy dinh;
eHudng dan va giam sat cong tac ké toan tai cong ty con;
¢ Doi chiéu doanh thu, tién thu vai cac don vi kinh doanh, dadm bao so tién thu thuc té
va sO sach khap nhau;
e Thuc hién cac but toan chi phi luong/ thuéng [néu ca], khau hao tai san c6 dinh, ghi
nhan chi phi tra trudc/ céng cu dung cu,...
eThanh toan cho nha cung cép theo dung quy trinh;
eLap bao cao tai chinh, bao cao thué, bao cao quan ly tem rugu, bao cao tinh hinh lao
dong theo dung quy dinh.
e Cap nhat kip thai kién thuc vé ké toan va thué theo quy dinh hién hanh;
- Thuyc hién cac cong viéc khac theo phan céng cua quan ly.
Thai gian lam viéc: Full-time tu thu 2 dén sang thu 7

2. Nhan vién ké toan

M@ ta cong viéc:

- Thuc hién tat ca cong viéc lién quan dén cong tac ké toan:
e Hach todn ké toan, ghi nhan sé chi tiét/ tong hop d6i véi cac nghiép vu phat sinh;
e Xuat héa don, ghi nhan va déi chiéu doanh thu, dén déc thu héi cong ng doi véi cac

don vi lién quan;
eHach toan ké toan, theo doi viéc nhap kho, xuat kho,... d6i véi hang ton kho.
eThanh toan cho nha cung cap theo ding quy trinh;

- Thuc hién cac cong viéc khac do quan ly phan cong;

Thai gian lam viéc: Full-time tu tha 2 dén sang thu 7

3. Giam déc ban hang theo khu vuc
Mé ta cong viéc:
- Tham muu, dé xuét cho Ban lanh dao thuc hién céc chinh sach, hoat dong chuyén
maon lién quan dén hoat déng kinh doanh ban hang ctia Céng ty theo dung quy dinh phap luat
hién hanh, cac Quy ché, Quy dinh va Biéu 1& Céng ty vi Igi ich phat trién chung cua Cong ty.
- T6 chuc thu thap, phan tich, danh gia théng tin thi truong va dua ra dé xuét, kién nghi
phu hgp nham phat trién chinh sach kinh doanh cta Cong ty.
- Xay dung cac phuong an ban hang nham ddy manh hoat dong kinh doanh, ma rong
thi truong, hé théng kénh phan phdi, phat trién Khach hang mai.
- Xay dung hinh anh va tac phong ban hang chuyén nghiép cho Céng ty. Bam bao su
phu hgp cac hoat déng cla Céng ty vdi hé théng chat lugng.
- Xay dung chinh sach KPIs va chinh sach phuc Igi cho hé thdng nhan sy phat trién kinh
doanh theo KPIs cu thé nhu:

. Chi s6 vé doanh thu theo sé&n phdm: Téng doanh thu theo thang clia mot dong
san pham.

. So liéu doanh thu theo dau nguai: Doanh thu trung binh ma mai nhan vién kinh
doanh dat dudc.

° Lgi nhuan bién trung binh.

o Ty Ié tang trudng doanh sé hang thang.

. Ty lé khach hang mua san pham khac/tiép tuc st dung san pham.

° Ty & hoan thanh muc tiéu kinh doanh.

- Xay dung, phat trién va quan ly chuéi ban hang.

- Bao tao nhan vién ddm bdo cung cap dd nguén nhan luc trong pham vi phu trach

- Lén ké hoach ban hang dinh ky nam/quy/thang.

- T6 chuc tuyén dung va dao tao cac vi tri, cac can bd nhan vién phat trién kinh doanh
cla Cong ty.

- Ph6i hgp b phéan truyén théng, Ién ké hoach, chuang trinh quang céo, khuyén mai
phat huy hiéu qua cua truyén thong va ban hang, nang cao kha nang kinh doanh va phat trién
doanh thu.

- Phé6i hop vdi bo phan cung ting hang hda, [én du bao ban hang va dam bao dap ung du
lugng hang ton kho phuc vu kinh doanh.

- Kiém soat va thuc hién phuong an gidi quyét hang tén dé gidm thiéu lugng hang tén
kho.

- Thuc hién bao cao dinh ky cho Giam dac khoi kinh doanh két qua thuc hién cla ho
phéan trong thang, quy co nhan xeét-danh gia-dé xuat & dé ra ké hoach hoat dong trong cac
ky tiép theo.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cla lanh dao tryc tiép, cdp co tham
quyén cta Cong ty va theo cac quy dinh noi bo khac nham hoan thanh muc tiéu chung clia cé
Tap doan naéi chung va cua dan vi nai riéng.

Thai gian lam viéc: Full-time tu thd 2 dén sang thu 7

q, Truéng Bo phan Kinh doanh
Mo ta cong viéc:
- Tham muu, dé xuat cho cap quan ly truc tiép thuc hién cac chinh sach, hoat dong
chuyén mén cd lién quan dén cac hoat dong quén ly kinh doanh theo dung céc quy dinh hién
hanh clia Phap luat, cac Quy ché, Quy dinh va Biéu |é cia Cang ty.
- T6 chuc cac hoat dong kinh doanh cac san phdm do Cong ty san xuét, tryc tiép giao
dich khach hang, trién khai cong tac nghién cuu thi truong & xay dung cac phuong an kinh
doanh theo yéu cau clia cép trén quan ly truc tiép.
- Trién khai thuc hién chinh sach cham soc khach hang ctia cong ty dé duy tri so lugng
khach hang thuong xuyén, phuc vu va giai quyét nhing yéu cau cta khach hang.
- Theo dai, kiém tra, don déc, phan cong nhan su cla Phong Kinh doanh theo dai cong
ng khach hang.
- Xay dung tiéu chuén két qua cong viéc, tiéu chudn nang luc va danh gia nhan su phat
trién kinh doanh.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cla Lanh dao.
Thai gian lam viéc: Full-time tu tha 2 dén hét sang thu 7

5. Nhan vién Phat trién kinh doanh
Mé ta cong viéc:
- Tham muu, dé xuat cho lanh dao quan ly truc tiép thuc hién cac chinh sach, hoat dong
chuyén man cd lién quan dén tinh hinh hoat déng kinh doanh clia Céng ty;
- Lap ké hoach, thyc hién va phat trién nhang chién luge vé khai thac kinh doanh cac
san phdm cuta Cong ty theo ting thang/ quy/nam trinh lanh dao phé duyét;
- T6 chuec, thu thap, phan tich, danh gia thong tin thi truong va dua ra dé xuét, kién nghi
nham phu hgp vdi chinh sach kinh doanh ctia Cang ty;
- Tim kiém, duy tri va phat trién mang ludi khach hang va doi tac tiém nang, thuc hién
cac thi tuc giao dich, dam phan, thu thap va bao cao tinh hinh mat bang chung vé thi truong
dé tham muu cho cép quan ly truc tiép trong céng tac phat trién kinh doanh;
- Thuc thi ké hoach kinh doanh, dé xuat cac giai phap nham duy tri va thac day hoat
dong kinh doanh dat chi tieu doanh thu va chi phi da dudc lanh dao phé duyet;
- Ph6i hgp céng viéc xU ly cac su c6 lien quan dén cong viéc dudc giao thugc Cong ty
sau khi cé su théng nhat clia cap lanh dao truc tiép;
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cla lanh dao.
Thai gian lam viéc: Full-time tu tha 2 dén hét sang thu 7

6. Ké toan - Hanh chinh
Maé ta cong viéc:
- Thuc hién tat ca cong viéc lién quan dén cong tac ké toan:

° Hach toan ké toan cac nghiép vu phat sinh;

° Xuat hoa don;

° Kiém soat dinh muc nguyén liéu san xuét - tinh gia thanh san phadm theo quy
dinh;

° Doi chiéu doanh thu, tién thu vai cac don vi kinh doanh, d@m bao sé tién thu
thuc té va sd sach khdp nhau;

° Quan ly hang ton kho, dé xuat nhap/xuét hang hgp ly, cdnh bdo kip thdi vdi
nhdng hang da ton kho 1au &nh hudng dén chat lugng,...

° Thanh toan cho nha cung céap theo dung quy trinh;

° Cham céng, tinh luong/thudng cho ngudi lao déng theo dung quy dinh;

° Lap bao cdo tai chinh, bao céo thué, bao cao quan ly tem rugu, bao céo tinh

hinh lao dong theo dung quy dinh.

- Thuc hién céng tac hanh chinh - van thu: t6 chuc va viét bién ban hop, soan thao van
ban, luu tri céng van/ho so,... theo quy dinh.

- Thuc hién céc cong viéc khac theo yéu cau cta quan ly.

Thai gian lam viéc: Full-time tu thd 2 dén hét thu 7

7. Baoveé
Mo ta cong viéc:

Ban tiép va huang dan khach hang dén Farm, gitt xe cho khach;
Tuén tra, giam sat an ninh theo khung gio quy dinh nham dam béo an toan cho toan

Farm;

Thuang xuyén kiém tra, xU ly va bao cho nhan vién ky thuat khi co su cd vé dién, nudc,

thiet bj PCCC,...

Thuc hién PCCC tai co s6;
Tham gia cuu ho cuu nan;
Bao céo ngay cho cédp quan ly vé su c6 phat sinh nhu gay réi, lam mat trat tu mang

tinh chat nghiém trong hoac co déi tugng kha nghi;

Thuc hién ban giao ca theo dung quy dinh Céng ty;
Tham gia cong tac huén luyén vé nghiép vu bdo vé, cac khda chuong trinh huén luyén

noi bo/bén ngoai khi co yéu cau.

Ho tro cac cang tac khac theo phan cang cla quan ly.

Thai gian lam viéc: Lam viéc theo ca 12 tiéng/ngay

8. Budng phong/ Phu bép
Mo ta cong viéc:
- Phu trach cong tac vé sinh cac phong khach san/Bungalow, cac khu vuc khac cua
Somofarm Cuu Long ;
- Don dep va chuén bi cac trang thiét bi (bao gém giat git) dé ddm bao cac dung cy, vat
dung luén sach sg;
- San sang cung cép thang tin cho khach hang vé cac dich vu tai SomoFarm Cdu Long;
- Kiém tra khi khach check-out, nhan dé va tra do cho khach theo quy dinh Cong ty;
- XU ly cac tinh huéng phat sinh, nhu: phat hién khach hang/ nhan vién bj 6m/dau, tai
nan... phai bao ngay cho quan ly dé kip x{ ly va giai quyét kip thoi;
- Tham gia cac khoa chuong trinh huén luyén noi bo/bén ngoai khi co yéu céau;
- Thuc hién céc cong tac tap vu bép;
- Thuc hién céac cong viéc khac theo yéu cau cta quan ly.
Thai gian lam viéc: Lam theo ca 12 tiéng/ngay
9. Pha ché/ Phu bép
M@ ta cong viéc:
- Chuén bi nguyén liéu trudc khi nau, kiém tra lugng nguyén liéu tén kho va st dung
hiéu qua nguyén liéu
- N&u an tai nha bép theo huéng dan ctia Bép trudng;
- Thuc hién pha ché thiic udng theo order;
- Da6i véi nhan vién theo ca tai quay bar: thuc hién thu ngan va déi chiéu véi ké toan vé
doanh thu ghi nhan trong ngay;
- Cap nhat cac mén an/uéng da tam ngung phuc vu cho cac don vi/ nhan su lién quan
biét va cing thuc hién;
- Quan ly tai khu vuc dugc phan cong;
- Thuc hién vé sinh tai khu vuc ché bién;
- Téng hop cac order trong ngay va déi chiéu véi thu ngan;
- Kiém tra thiét bi nha bép/quay ndu dé dam bao an toan trong cong tac PCCC, cling
nhu dam bao vé an toan thuc pham;
- Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau cta Bép trudng hoac quan ly.
Thai gian lam viéc: Lam viéc theo ca
10. Phuc vu

M@ ta cong viéc:

Set up ban ghé, chén dia, khan gidy,... dé chuan bi phuc vu khach hang;
Tu van, phuc vu khach hang chon mon;
Nhan order va xac nhan lai v6i khach hang, luu y cac yéu cau riéng ctia khach hang

(néu co);

Phuc vu khach hang ding déi tuong, ding ché, dang ban da dat,...
San sang, vui vé ho trg gidi dap hodc xtr ly cac su c6 phat sinh khi khach hang con st

dung dich vu/ luu trd tai SomoFarm Clu Long;

Thuc hién quy trinh thanh todn theo dung quy dinh;
Don ban va chuan bi ban mai cho viéc ti€p don khach hang tiép theo;
Thuc hién cac yéu cau khac ctia quan ly.

Thai gian lam viéc: Lam theo ca

Khéi H6 trg tran trong thong bao dén toan thé CBNV dé tham gia Uing tuyén hodac gidi thiéu nhan su
c6 nhu cau céng viéc cho Cong ty.

TAP BOAN SOMO VIET NAM

g | SOMO GROUP”

CONG HUGNG CUNG PHAT TRIEN




