Tao 1énh thanh toan, néu khach hang c6 yéu cau;

Nhép li¢u 1én phén mém ké toan ctua PKF hodc cua khach hang;

Soan thao cac Hop dong kinh té, Hop dong vay, ... néu khach hang c6 yéu cau;

In 4n, sip xép va soan ddy di ho so luu trit ké toan va ban giao cho khach hang dinh
ky;

Céc cong viéc khac lién quan dén ke toan.

Dich vu tuan thii thué

Puoc su hd tro tir cac nhan vién c6 kinh nghiém va Trudéng bo phan dé thuc hién ké
khai thué GTGT, thué TNCN, thué TNDN, va thué Nha Thau (néu c6);

Lam viéc tryc tiép véi can bo thué trong truong hop Khach hang co phat sinh Quyét
toan thué véi doan ki€ém tra, hodc Quyét toan thué dong cura;

Céc cong viéc khac lién quan dén Thue.

Dich vu tinh lwong va BHXH

Hang thang thu thap bang cham cong tir khach hang va tién hanh tinh luong.

Tién hanh tao 1énh thanh toan luong cho nhan vién ctia khach hang, néu khach hang co
yéu cau;

Thuyc hién, giai quyét cac thu tuc lién quan dén BHXH, BHYT.

Giir lién lac vdi cac co quan quan 1y ciia Viét Nam vé cac van dé lién quan dén khach
hang.

Cong viéc lién quan dén dich vu ké toan

T4 chte liru trit, quan 1y toan bd cac cong van, gidy to, hop dong, tai lidu lién quan dén
khéch hang;

Ho tro cac phong ban soan thao van ban, hop dong,... khi can;
HO tro cap trén quan ly va gidm sat nhan vién cap dudi, néu co;

Thuyec hién cac cong viéc khac do Trudng bd phan truc tiép yéu ciu.

Déi twong:

Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh ké toan kiém toén;

Co kinh nghiém it nhét mot (01) ndm trong linh vuc ké toan;

Trung thuc; Co kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém, trong moi truong ap luc
cao; Co thai d6 tich cuc trong cong viéc va tinh than trach nhiém cao;

C6 kinh nghiém st dung céc phﬁn mém ké toan (Oracle, Xero, Quick book, Fast, Misa,
Smart Pro, ...) 1a mdt 1oi the;

Co6 k¥ nang tin hoc van phong thanh thao: Excel, Word, Power Point, Outlook, ... Pac
biét 1a Excel;

Cac trng vién co6 kinh nghiém lam viéc tai cac cong ty ké toan kiém toan, va/ hodc co
cac ching chi tiéng Anh IELTS tir 5.0/ hoac twong duong 1a moét 1gi the;

U tién cac Gng vién di c6/hodc dang hoc thi cac chimg chi nghé nghiép trong nudc va
Quéc té nhu: chung chi ké toan vién, chig chi kiém toan vién, ACCA, CPA Uk,...



