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Vi tri tuyén dung : Nhan Vién Kinh Doanh

VE CONG TY VIETTEL CONG TRINH (VIETTEL CONSTRUCTION)

Tong Cong ty CP Cong trinh Viettel, tién than 1a Xi nghiép Xay lap Cong trinh durgc thanh 1ap ngay
30 thang 10 nam 1995, 1a don vi hach toan doc lap, mot phan khéng thé thiéu trong hé sinh thai Tap
doan Cong nghiép - Vién théng Quan doi. Sau khi 1am tét cac nhiém vu cua dit nude, ngudi Cong
trinh Viettel da y thirc va bt tay vao hanh dong mang dén mét cudc séng cha trong trai nghiém, su
tién nghi, hién dai hon dén véi céng ching.

Sau nhiéu lan chuyén ddi tén giao dich, dén thang 9/2018, Cong trinh Viettel chinh thirc mang tén
Tdng Cong ty CP Cong trinh Viettel (Tén giao dich qudc té Viettel Construction Joint Stock
Corporation) hoat dong kinh doanh vai 5 tru chinh: Xay dung, Pau tu Ha ting cho thué, Van hanh
Khai thac, Giai phap Tich hgp va Cong nghé thdng tin.

MO TA CONG VIEC

o Lap ké hoach cong tac tuan, thang trinh Truéng phong, Truéng kénh ban hang phé duyét.
Thuc hién theo ké hoach dugc phé duyét.

e Giao dich, tim hiéu nhu ciu cta khach hang. Tim kiém khach hang tiém ning.

e Phat trién viéc kinh doanh ¢ dia ban dugc giao phu trach. Xay dung va dao tao, giao chi tiéu,
diéu hanh kénh ban hang trén dja ban phu trach.

e Yeéu, hiéu 1 va thudc tinh nang, bao bi, gia, vu nhugc diém cua san phém, dich vu; san phém
tuong tu, san phém ctia déi tha canh tranh.

e Xay dung va nam rd quy trinh tiép xuc khach hang, quy trinh xtr Iy khiéu nai thong tin, quy
trinh nhan va giai quyét thong tin khach hang, ghi nhan diy du theo cc biéu miu cia cac quy
trinh hién hanh.

o Tiép xtic khach hang va ghi nhan toan bd cac thong tin ctia khach hang trong bao cao tiép xuc
khach hang. Bao c4o noi dung tiép xtic khach hang trong ngay cho Truong phong Kinh
doanh, Truong kénh ban hang.

e Bio gia va dam phan gia ca, thuong thao hop dong mua ban, thao thuan thoi han thanh toan
va giao hang. Lén du thio hgp dong sau khi khach hang da dong ¥ co ban, chuyén cho
Trudng kénh Ban hang, Truong phong Kinh doanh xin y kién vé cac diéu khoan hop dong.
Lap thu tuc ky két hop dong, luu gitr hop dong theo quy dinh.

e Truyc tiép thyc hién, dén doc thuc hién hgp dong, bao gdm cac thu tuc giao hang, xuat hoa
don, cung khach hang kiém tra chat luong san pham, dich vu giao.

e Nhan va xir Iy cac khiéu nai cta khach hang vé chat luong san pham, dich vu; thoi gian giao
hang....

e Theo ddi qué trinh thanh 1y hop ddng, chiu trach nhiém vé cong no ciia cac hop déng quan 1y,
chi xong trach nhiém khi khach hang da thanh toan xong.

e (Cap nhat kién thirc cong viéc qua viéc, doc cac sach bao vé kinh doanh va tiép thi; duy tri cac
mdi quan hé khach hang.

e Chiam soc khach hang va ban hang theo lich trinh, ké hoach da dinh.

e Duy tri nhitng quan h¢ kinh doanh hién c6, nhan don dat hang; thiét 1ap nhirng nhing mdi
quan hé kinh doanh m&i bang viéc 1ap ké hoach va to chirc lich cong tac hang ngay dbi voi
nhitng quan hé kinh doanh hién c6 hay nhitng quan hé kinh doanh tiém ning khac.



