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MO TA CONG VIEC — KE TOAN CONG NQ, THUE, TAI SAN - KHO
B6 phan Phong Tai chinh — K¢é toan
Chtrc danh Ké toan Cong no, Thué, Tai san — Kho
Ma cong viéc TCKT-KTCN
Céan bo quan 1y truc tiép Ké toan trudng

Muc tiéu cong viéc:

Pam bao cac khoan thu chi cong no, thué va tai san c6 dinh (TSCP) ciia Tong Cong ty
(TCT) dugc ghi nhan kip thoi va luu trit day di, dang theo quy dinh.

Nhiém vu:

Truc tiép theo doi tinh hinh sir dung vét tu, cép phat nhién liéu, van phong phém tai don
vi, 1ap bédo céo tinh hinh st dung vat tu, nhién li¢u, van phong phém (hang thang) dé trinh
1én ké toan truong xem xét. Truc tiép dbi chiéu cong no voi ké toan cong no vé cac khoan
phai thu, phai tra tir viéc mua ban vat tu, nhién liéu vd6i khach hang

Truc tiép theo ddi tinh hinh ting giam tai san c¢b dinh, hang thang trich khiu hao TSCD
theo dung quy dinh.

Ghi s6 ké toan khi c6 nghiép vu kinh té phat sinh c6 day du cac chtng tir thi tuc, chling tir
theo quy dinh cta ché d6 quan 1y tai san

Theo ddi dénh gia hiéu qua cta viéc dau tu trang thiét bi méi, thanh 1y, nhuong ban TSCD
Hang thang 1ap bao c4o tinh hinh ting gidm tai san trinh 1én ké toan trudng xem xét;

Hang thang 1ap bao cdo thué gia tri gia ting, phdi hop kiém tra thué thu nhap ca nhén tir
phong Nhan sy - Hanh chinh chuyén sang, theo dai thué ndp cho co quan thué. Theo ddi
cac hoa don dau vao, dau ra tai cong ty.

Nghién ctru, luu trit va bao quan cac van ban phap Iy vé Thué, Tai chinh, Ké toan va mot
s6 van ban phap 1y lién quan khac nham dam bao cung cip kip thoi khi 1anh dao yéu cau.;
Truc tiép theo ddi tinh hinh ting giam cong ng khach hang, xir 1y cac khoan no ton dong,
bao céo cho ké toan truong vé cac khoan no dén han thanh toan;

Trach nhiém & Quyén han:

Luu trit va quan 1y cac hop dong kinh té, thuong mai

Kiém tra tinh hinh tai san & vat tu TCT

Theo ddi, cap nhat thong tin va kiém tra chi tiét cong ng timg khach hang

Dé xuit cac ¥ kién nang cao chat luong cong viéc vé ké toan tai chinh dé cap trén xem xét
va ap dung

Pé xuat tham gia cac khoa hoc nang cao nghiép vy, chuyén mon

Bdo cao va iy quyén:

Béo cdo truc tiep dén K& toan truong hoac Giam doc Tai chinh khi K€ todn trudng vang mat
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