o C6 kién thirc va hiéu biét vé gidy to hanh chinh, hop dong lao dong.
o €6 kha niang nhin nhan sap xép, to chirc diéu hanh cong viéc.
o Thanh thao vi tinh van phong: Powerpoint, Outlook, Excel, Word...

o Uu tién ¢6 kinh nghiém vé cong viéc, chua ¢ kinh nghiém sé dugc dao
tao.

Nhan vién Lé tan
Mo ta cong viéc
o Chao hoi va don tiép khach hang, dbi tac, ung vién giai dap cac van dé,
thac mac cua khach truc ti€p hodc thong qua di¢n thoai.
o Sap xép lich phong hop, phong tiép khach

o Nhan va chuyén phat thu, hang hoa, tai li¢u dén cac bo phan phong ban
lién quan

o Thuyc hién cac cong viéc khac theo yéu cau cua Quan 1y truc tiép/ Ban
Giam Doc.
Quyén loi dwege hwdng
o Luong co ban: 6.000.0004 - 8.000.0004d + thuong

o Phuc loi BHXH, BHYT, duoc huong ché do lwong thuong, nghi 18, tét
theo quy dinh.

o Puogc dao tao chuyén sau vé kién thirc cham séc khach hang va xir 1y tinh
huéng.

o bPuoc tham gia chuong trinh Team building, Hoi thao, Vinh danh hang
quy....

o Ung vién chua c6 kinh nghiém s& dugc tham dy cac khoa huin luyén, dao
tao chuyén nghiép.

Yéu cau
o Trinh d¢: T4t nghiép THPT, uu tién tir Trung cip trd 1én.

o Uu tién ¢6 kinh nghiém vé cong viéc, chua ¢ kinh nghiém s& dugce dao
tao.

o Can than va ti mi, giao tiép t6t va xir 1y van d¢ linh hoat.
o (€6 kha niang dua ra quyét dinh nhanh chéng va chinh xéc.
o Thanh thao vi tinh van phong: Powerpoint, Outlook, Excel, Word...
o Ngoai hinh chuan, tic phong chuyén nghiép.
Chuyén vién Tw vin
Mo ta cong viéc

o Tim hiéu vé cac dy an, cung cap thong tin tu van dén khach hang.



