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Số:_______/QĐ-ĐHKT-QLĐT&CTSV
TP. Hồ Chí Minh, ngày 04  tháng 10 năm 2010
QUYẾT ĐỊNH 

V/v ban hành Quy định Học vụ đối với sinh viên 

đại học chính quy đào tạo theo hệ thống tín chỉ  
(((
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HỒ CHÍ MINH

Căn cứ Quyết định số 153/2003/QĐ-TTg ngày 30/7/2003 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học và Thông tư số 18/2004/TT-BGD&ĐT ngày 21/6/2004 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn thực hiện một số điều của Điều lệ trường đại học;
Căn cứ Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 của Chính phủ và Thông tư liên tịch số 07/2009/TTLT-BGDĐT-BNV ngày 15/4/2009 của Bộ Giáo dục - Đào tạo và Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế đối với đơn vị sự nghiệp công lập giáo dục và đào tạo;
Căn cứ Quyết định số 1407/QĐ-ĐHKT-TCHC ngày 03/09/2009 của Hiệu trưởng trường Đại học Kinh tế thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành Quy định tổ chức đào tạo theo hệ thống tín chỉ; 

Xét đề nghị của Trưởng phòng Quản lý Đào tạo – Công tác sinh viên,

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1.
Nay ban hành “QUY ĐỊNH HỌC VỤ ĐỐI VỚI SINH VIÊN ĐẠI HỌC CHÍNH QUY ĐÀO TẠO THEO HỆ THỐNG TÍN CHỈ” tại trường Đại học Kinh tế thành phố Hồ Chí Minh. 
Điều 2. 
Các Ông/Bà Trưởng phòng, Trưởng khoa, Trưởng đơn vị liên quan và sinh viên các khoá liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký. 


Nơi nhận: 
HIỆU TRƯỞNG

-Như điều 2;                                  


-BGH (để chỉ đạo)
-Website trường, phòng;
-Lưu: VT, KQHT. 


Phạm Văn Năng
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QUY ĐỊNH 

Học vụ đối với sinh viên 

đại học chính quy đào tạo theo hệ thống tín chỉ 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số ……..…/QĐ-ĐHKT-QLĐT&CTSV ngày  04 /10/2010 của Hiệu trưởng trường Đại học Kinh tế thành phố Hồ Chí Minh) 

(((
Trường Đại học Kinh tế thành phố Hồ Chí Minh ban hành Quy định xử lý học vụ đối với sinh viên đại học chính quy đào tạo theo hệ thống tín chỉ với các nội dung sau: 

1. Xếp hạng năm đào tạo

1.1 Đối tượng :

Tất cả sinh viên hệ Đại học chính quy đào tạo theo hệ thống tín chỉ còn trong thời gian đào tạo. 

1.2 Quy định :  

· Năm đào tạo được xếp hạng như sau:

- Sinh viên năm thứ nhất nếu số tín chỉ tích lũy dưới 30 tín chỉ.

- Sinh viên năm thứ hai nếu số tín chỉ tích lũy từ 30 tín chỉ đến dưới 60 tín chỉ.

- Sinh viên năm thứ ba nếu số tín chỉ tích lũy từ 60 tín chỉ đến dưới 90 tín chỉ.

- Sinh viên năm thứ tư nếu số tín chỉ tích lũy từ 90 tín chỉ trở lên.
· Số tín chỉ tích lũy và điểm trung bình tích lũy được tính như sau:

- Số tín chỉ tích lũy là tổng số tín chỉ của các học phần sinh viên đã đăng ký, đã học và có điểm toàn bộ học phần đạt yêu cầu (kể cả các học phần được bảo lưu, miễn học, miễn thi).

- Điểm trung bình tích lũy là điểm trung bình có hệ số (số tín chỉ của học phần) của tất cả điểm toàn bộ các học phần mà sinh viên đã học kể từ khi nhập học cho đến thời điểm tính (kể cả các học phần được bảo lưu) theo một chương trình đào tạo.

2. Xét tạm dừng học tập:
2.1 Đối tượng:

Tất cả sinh viên hệ Đại học chính quy đào tạo theo hệ thống tín chỉ còn trong thời gian đào tạo theo kế hoạch của khóa học có nhu cầu xin tạm dừng học tập

2.2 Quy định:  

2.2.1 Tạm dừng do thi hành nghĩa vụ quân sự:  

· Sinh viên được giải quyết tạm dừng theo thời gian thi hành nghĩa vụ quân sự;

· Thời gian các học kỳ tạm dừng để thi hành nghĩa vụ quân sự không tính vào thời gian học của sinh viên.

2.2.2 Tạm dừng vì lý do khác:  

· Sinh viên được giải quyết tạm dừng 01 học kỳ;

· Quyết định tạm dừng ghi rõ thời gian tạm dừng. Tới thời hạn nhập học lại ghi trong quyết định, nếu chưa thể nhập học, sinh viên phải làm thủ tục để xin tạm dừng thêm 01 học kỳ nữa. Sinh viên không được tạm dừng quá 02 học kỳ chính; 

· Thời gian tạm dừng được tính vào tổng thời gian được học của sinh viên tại trường.

2.2.3 Ngoài 2 lý do tạm dừng do thi hành nghĩa vụ quân sự và do sức khỏe, các trường hợp tạm dừng khác, sinh viên phải thỏa điều kiện:

· Phải học ít nhất 01 học kỳ tại trường;

· Đạt điểm trung bình tích lũy từ 5,0 trở lên.

2.2.4 Nếu được giải quyết (có quyết định tạm dừng), sinh viên diện tạm dừng phải: 

· Không đăng ký tham gia các hoạt động học tập nào tại trường trong thời gian tạm dừng theo quyết định;

· Hoàn tất các thủ tục xin học lại (mục 3) theo đúng thời hạn ghi trong quyết định tạm dừng. Nếu quá thời hạn ghi trong quyết định 30 ngày, xem như sinh viên tự ý bỏ học. 

2.3 Quy trình

· Sinh viên nộp đơn xin tạm dừng học trình bày rõ lý do và điền đầy đủ thông tin theo mẫu đơn (tải tại website: www.online.ueh.edu.vn), và có giấy chứng nhận của cơ quan tương ứng với lý do xin tạm dừng. Các trường hợp đặc biệt không có giấy xác nhận phải trình Ban Giám hiệu giải quyết.
· Phòng QLĐT–CTSV thông báo kết quả (trả đơn) và ban hành quyết định tạm dừng nếu hợp lệ sau 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn.

· Phòng QLĐT-CTSV nhận đơn, trả đơn trong giờ hành chính tại phòng A0.14, cơ sở A, địa chỉ: 59C Nguyễn Đình Chiểu, P6, Q3.
3. Thu nhận lại 

3.1 Đối tượng:

Sinh viên hệ Đại học chính quy thuộc các trường hợp sau:
· Được nhà trường cho phép tạm dừng vì lý do cá nhân.

· Bị ngừng học do kết quả học tập.

· Bị ngừng học do kết quả đánh giá rèn luyện sinh viên.

· Bị ngừng học do vi phạm kỷ luật.

3.2 Quy định :  

3.2.1 Bị ngừng học do vi phạm kỷ luật: Sinh viên phải làm bản kiểm điểm có xác nhận của địa phương nơi thường trú về việc chấp hành tốt các quy định tại địa phương trong thời gian bị kỷ luật.

3.2.2 Tạm dừng học do lý do sức khỏe: sinh viên phải nộp giấy khám sức khỏe chứng minh đủ sức khỏe theo học của cơ quan y tế chuyên khoa.

3.2.3 Tạm dừng do thi hành nghĩa vụ quân sự: Sinh viên phải nộp bản sao quyết định xuất ngũ.     

3.3 Quy trình

· Sinh viên nộp đơn xin học lại trình bày rõ lý do và điền đầy đủ thông tin theo mẫu đơn (tải tại website: www.online.ueh.edu.vn), bản photo quyết định tạm dừng, xử lý kỷ luật và các giấy tờ quy định tại mục 3.2 theo từng lý do xin học lại. 

· Phòng QLĐT-CTSV thông báo kết quả (trả đơn) và ban hành quyết định thu nhận lại nếu hợp lệ sau 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn.

· Phòng QLĐT​-CTSV nhận đơn và trả đơn trong giờ hành chính tại phòng A0.14, cơ sở A – địa chỉ: 59C Nguyễn Đình Chiểu, P6, Q3.
· Nếu được giải quyết (có quyết định thu nhận), sinh viên: 

- Vẫn sử dụng mã số sinh viên, tài khoản, thẻ sinh viên đã được cấp.

- Các học phần đã tích lũy (đạt từ điểm 5) được bảo lưu nếu cùng nội dung (cùng đề cương chi tiết, số tín chỉ).

- Sinh viên đăng ký học theo chương trình đào tạo ghi trong quyết định thu nhận.

4. Xử lý học vụ
4.1 Đối tượng:

Tất cả sinh viên hệ Đại học chính quy đào tạo theo hệ thống tín chỉ còn trong thời gian đào tạo theo kế hoạch của khóa học.
4.2 Quy định:
4.2.1 Thời điểm xử lý học vụ (xét học tiếp, ngừng học, thôi học)
· Giai đoạn đại cương: nhà trường tổ chức xử lý học vụ giai đoạn đại cương (xét học tiếp, ngừng học, thôi học) sau khi kết thúc học kỳ 3 của một chương trình đào tạo.
· Giai đoạn chuyên ngành: nhà trường tổ chức xử lý học vụ giai đoạn chuyên ngành (xét học tiếp, ngừng học, thôi học) sau khi kết thúc học kỳ 7 của một chương trình đào tạo.
4.2.2 Điều kiện để học tiếp: 

Sinh viên phải thỏa các điều kiện sau:
· Còn trong thời gian đào tạo;

· Có số tín chỉ tích lũy đến học kỳ thứ 3 là 30 tín chỉ và học kỳ thứ 7 là 70 tín chỉ;

· Điểm trung bình tích lũy đạt từ 5,0 trở lên.

4.2.3 Điều kiện buộc thôi học:
Sinh viên bị rơi vào một trong các trường hợp sau:

· Có điểm trung bình tích lũy đạt dưới 3,0 sau học kỳ thứ 3 và dưới 4,0 sau học kỳ thứ 7.

· Bị ngừng học 2 năm liên tiếp

4.2.4 Điều kiện bị ngừng học: Sinh viên không thuộc diện học tiếp và diện thôi học. 

4.3 Quy trình

· Căn cứ vào thời điểm xử lý học vụ, Hội đồng họp xét xử lý học vụ.

· Phòng QLĐT-CTSV thông báo danh sách sinh viên thuộc diện học tiếp, ngừng học, thôi học tại website www.online.ueh.edu.vn.

· Thời gian, nơi nhận và trả lời đơn thắc mắc, khiếu nại về kết quả xử lý học vụ: theo thông báo của Phòng QLĐT-CTSV theo từng học kỳ.
· Đối với sinh viên thuộc diện thôi học:
- Nhà trường sẽ thông báo về địa phương thường trú của sinh viên bị buộc thôi học chậm nhất một tháng kể từ ngày có quyết định thôi học;

​- Sinh viên thuộc diện thôi học có thể làm đơn xin chuyển sang học hệ Đại học vừa làm, vừa học;

· Đối với sinh viên thuộc diện ngừng học:

- Sau 10 ngày làm việc kể từ khi có quyết định ngừng học, sinh viên lên phòng QLĐT-CTSV nhận quyết định thu nhận học lại với khóa sau.

 - Sinh viên theo dõi lịch đăng ký và đi học theo chương trình đào tạo của khóa sau. Các học phần đã tích lũy (đạt từ điểm 5) thuộc khóa cũ được bảo lưu, chuyển điểm qua khóa mới nếu cùng nội dung (cùng đề cương chi tiết, số tín chỉ);

- Sinh viên vẫn sử dụng mã số sinh viên, tài khoản, thẻ sinh viên đã được cấp;

5. Xử lý học vụ đăng ký học phần:

5.1 Đối tượng: 
Tất cả sinh viên hệ Đại học chính quy thuộc chương trình đào tạo mà nhà trường tiến hành xử lý học vụ đăng ký học phần.
5.2  Quy định:
· Thời điểm xử lý học vụ đăng ký học phần: Sau khi kết thúc đợt đăng ký học kỳ 7 của một chương trình đào tạo và sau đợt đăng ký học kỳ cuối hằng năm đối với những chương trình đào tạo đã kết thúc thời gian đào tạo theo kế hoạch.
· Sinh viên không đăng ký học phần hai học kỳ liên tiếp nếu không có đơn xin hoãn đăng ký sẽ bị buộc thôi học.   

5.3 Quy trình :

· Kết thúc đợt đăng ký và đóng học phí học kỳ cuối của năm, căn cứ vào kết quả đăng ký và đóng học phí, nhà trường tiến hành xử lý học vụ đăng ký học phần đối với các chương trình đào tạo tổ chức học kỳ 7 và các chương trình đào tạo đã kết thúc thời gian đào tạo theo kế hoạch;

· Phòng QLĐT-CTSV thông báo danh sách sinh viên bị buộc thôi học tại website: www.online.ueh.edu.vn.

· Thời gian, nơi nhận và trả lời đơn thắc mắc, khiếu nại về kết quả xử lý học vụ: theo thông báo của Phòng QLĐT-CTSV theo từng học kỳ.

· Nhà trường sẽ thông báo về nơi thường trú sinh viên bị buộc thôi học chậm nhất một tháng kể từ ngày có quyết định thôi học;

· Sinh viên thuộc diện thôi học có thể làm đơn xin chuyển sang học hệ Đại học vừa làm, vừa học;

6. Xét tuyển vào ngành, chuyên ngành:
6.1 Đối tượng được xét tuyển vào ngành, chuyên ngành:

Tất cả sinh viên hệ Đại học chính quy của khóa xét tuyển vào ngành, chuyên ngành thỏa điều kiện học tiếp theo quy định.

6.2 Quy định:  

6.2.1 Công thức tính điểm trung bình xét tuyển vào ngành, chuyên ngành: là điểm trung bình có hệ số (số tín chỉ của học phần) của tất cả điểm toàn bộ học phần mà sinh viên đã học theo chương trình đại cương của khóa xét vào ngành, chuyên ngành (không tính học phần giáo dục thể chất, giáo dục quốc phòng):
[image: image1.png]



ĐTB_XCN =    
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Trong đó: 

Đi: điểm toàn bộ học phần của học phần i (tính điểm lần đăng ký sau cùng)

ai: số tín chỉ của học phần i

i = 1,2….,n 

n: số học phần sinh viên đã học theo chương trình đại cương khóa xét vào ngành, chuyên ngành (kể cả học phần được chuyển điểm).
A: tổng số tín chỉ theo chương trình học đại cương của khóa xét vào ngành, chuyên ngành.
6.2.2 Chỉ tiêu xét tuyển:

Chỉ tiêu xét tuyển sẽ được công bố vào tháng thứ 2 học kỳ 3 (theo kế hoạch của nhà trường).

6.2.3 Nguyện vọng sinh viên đăng ký:
Sinh viên thuộc đối tượng xét tuyển được đăng ký 3 nguyện vọng xét tuyển, ghi theo thứ tự ưu tiên cao nhất đến thấp nhất (nguyện vọng 1 là ưu tiên cao nhất).

6.2.4 Thứ tự ưu tiên xét tuyển:

· Nguyện vọng đã đăng ký của sinh viên;

· Điểm trung bình xét tuyển vào ngành, chuyên ngành (ĐTB_XCN)
· Chỉ tiêu ngành, chuyên ngành đã công bố.

6.2.5 Cách thức xét tuyển vào ngành, chuyên ngành:

· Các ngành, chuyên ngành có số chỉ tiêu đào tạo nhiều hơn nguyện vọng đăng ký của sinh viên sẽ được xét tuyển 100% số đăng ký.

· Các ngành, chuyên ngành có số sinh viên đăng ký cao hơn chỉ tiêu, trường căn cứ nguyện vọng và điểm trung bình xét chuyên ngành của sinh viên để xét tuyển cho đến khi đủ chỉ tiêu đã công bố.

· Số sinh viên còn lại sẽ được xét tuyển đến nguyện vọng 2. Trong trường hợp nguyện vọng 2 không đạt, sẽ xem xét đến nguyện vọng 3. Trong trường hợp sinh viên không đạt cả 3 nguyện vọng, sinh viên đăng ký lại nguyện vọng vào các ngành, chuyên ngành còn chỉ tiêu xét tuyển. 

6.2.6 Quy định riêng :

· Đối với đặc thù của từng chuyên ngành, nhà trường có một số quy định riêng theo từng khóa học.

· Sinh viên nước ngoài, sinh viên cử tuyển được xét tuyển vào ngành, chuyên ngành theo đề nghị của cơ quan quản lý sinh viên nước ngoài hoặc của địa phương cử đi học. Chỉ tiêu xét tuyển dành cho các sinh viên này không tính vào các chỉ tiêu xét tuyển đã công bố.  

6.3 Quy trình

· Sinh viên đăng ký nguyện vọng vào ngành, chuyên ngành theo thông báo của phòng QLĐT-CTSV;

· Căn cứ vào số lượng đăng ký, điểm trung bình xét tuyển vào ngành, chuyên ngành của sinh viên, nhà trường họp lựa chọn phương án xét tuyển;

· Sau khi Hội đồng thông qua kết quả xét tuyển vào ngành, chuyên ngành, phòng QLĐT-CTSV sẽ công bố danh sách sinh viên được xét tuyển vào từng ngành, chuyên ngành cụ thể tại website www.online.ueh.edu.vn.

· Danh sách sinh viên giai đoạn chuyên ngành sẽ không có tên các sinh viên thuộc diện nợ bằng tốt nghiệp THPT hoặc các giấy tờ khác theo quy định trong hồ sơ sinh viên.

· Thời gian, nơi nhận và trả lời đơn thắc mắc, khiếu nại về cách tính ĐTB_XCN, kết quả xét tuyển vào ngành, chuyên ngành: theo thông báo của Phòng QLĐT-CTSV theo từng học kỳ.

7. Học một lúc hai chương trình
7.1 Đối tượng :

Tất cả sinh viên hệ Đại học chính quy còn trong thời gian đào tạo có nhu cầu đăng ký học thêm một chương trình thứ 2 để khi thi tốt nghiệp được cấp 2 văn bằng.
7.2 Quy định :  

7.2.1 Điều kiện để học cùng lúc hai chương trình:

· Ngành đào tạo chính ở chương trình thứ hai phải khác ngành đào tạo chính ở chương trình thứ nhất.

· Sau khi sinh viên đã được xét vào ngành, chuyên ngành. Thời gian đăng ký học cùng một lúc hai chương trình vào đầu học kỳ 5, 6 theo chương trình đào tạo thứ nhất.
· Sinh viên không thuộc diện xếp hạng học lực yếu ở chương trình thứ nhất.

7.2.2 Sau khi được xét học hai chương trình, sinh viên phải tuân thủ các quy định sau: 

· Sau mỗi học kỳ sinh viên học hai chương trình được phép đăng ký học chương trình thứ nhất. Căn cứ vào kết quả học tập của học kỳ trước liền kề, nếu rơi vào diện bị xếp hạng học lực yếu của một trong hai chương trình, sinh viên phải dừng học chương trình thứ hai ở học kỳ đăng ký.

· Thời gian tối đa được phép học đối với sinh viên học cùng lúc hai chương trình là thời gian tối đa quy định cho chương trình thứ nhất, quy định Điều 2 của Quyết định số 1407/QĐ-ĐHKT-TCHC ngày 03/09/2009 của Hiệu trưởng trường Đại học Kinh tế TP.HCM.

· Khi học chương trình thứ hai, sinh viên được chuyển điểm của những học phần có nội dung và khối lượng kiến thức tương đương có trong chương trình thứ nhất.

· Sinh viên chỉ được xét tốt nghiệp chương trình thứ hai, nếu có đủ điều kiện tốt nghiệp ở chương trình thứ nhất. Học chế tín chỉ cho phép sinh viên đăng ký học và tích lũy đồng thời các học phần của ngành thứ nhất và các học phần của các ngành khác (trừ học phần luận văn tốt nghiệp). Sinh viên cũng có thể học các học phần của ngành 2 sau khi đã nhận bằng ngành thứ nhất (nếu còn thời gian học). Tất cả các học phần mà sinh viên đã học đều được ghi vào học bạ tuy nhiên việc xếp hạng tốt nghiệp chỉ căn cứ vào các học phần có trong CTĐT của từng chuyên ngành.

7.3 Quy trình

· Thời gian nhận đơn: sinh viên xem thông báo đăng ký học một lúc 2 chương trình tại www.online.ueh.edu.vn.
· Nhận đơn và trả đơn trong giờ hành chính tại phòng QLĐT-CTSV, phòng A0.14, cơ sở A,  59C Nguyễn Đình Chiểu.

· Sinh viên làm đơn theo mẫu đơn xin học thêm chương trình thứ 2 (tải tại website: www.online.ueh.edu.vn), và có sự đồng ý của cố vấn học tập, khoa quản lý của ngành thứ nhất. 

· Phòng QLĐT-CTSV thông báo kết quả sau 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn.

· Khi được sự đồng ý của nhà trường, sinh viên đăng nhập vào tài khoản cá nhân, chọn chương trình đào tạo thứ 2 để đăng ký ký học phần.

8. Chuyển trường
8.1 Đối tượng :

Tất cả sinh viên hệ Đại học chính quy tập trung đào tạo theo hệ thống tín chỉ còn trong thời gian đào tạo có nhu cầu xin chuyển trường (chuyển đến hoặc chuyển đi)

8.2 Quy định :  

8.2.1 Sinh viên được chuyển trường nếu có các điều kiện sau:

· Trong thời gian học tập, nếu gia đình chuyển nơi cư trú hoặc sinh viên có hoàn cảnh gia đình khó khăn, cần thiết phải chuyển trường gần nơi cư trú của gia đình để thuận lợi trong học tập.

· Xin chuyển đến trường có cùng ngành hoặc thuộc cùng nhóm ngành với ngành đào tạo mà sinh viên đang học.

· Được sự đồng ý của Hiệu trưởng trường xin chuyển đi và trường xin chuyển đến;

8.2.2 Sinh viên không được phép chuyển trường trong các trường hợp sau:

· Sinh viên đã tham dự kỳ thi tuyển sinh theo đề thi chung, nhưng không trúng tuyển vào trường hoặc có kết quả thi thấp hơn điểm trúng tuyển của trường xin chuyển đến.

· Sinh viên thuộc diện nằm ngoài vùng tuyển quy định của trường xin chuyển đến.

· Sinh viên năm thứ nhất và năm cuối khóa.

· Sinh viên đang trong thời gian bị kỷ luật từ cảnh cáo trở lên.

1.3 Quy trình
Phòng QLĐT-CTSV nhận và trả đơn, quyết định chuyển trường trong giờ hành chính tại phòng A 0.14, cơ sở A,  địa chỉ: 59C Nguyễn Đình Chiểu.

8.3.1 Xin chuyển từ trường ĐH Kinh tế TP.HCM sang trường khác.

· Sinh viên nộp đơn xin chuyển trường trình bày rõ lý do xin chuyển trường, điền đầy đủ thông tin theo mẫu đơn (tải tại website: www.online.ueh.edu.vn) , kèm giấy xác nhận của địa phương về lý do xin chuyển trường;

· Phòng QLĐT-CTSV thông báo kết quả trên đơn xin chuyển trường sau 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn;

· Khi được sự đồng ý của trường ĐH Kinh tế TP.HCM, sinh viên nộp lại đơn có xác nhận đồng ý tiếp nhận của trường xin chuyển đến;  

· Sau 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn đồng ý tiếp nhận của trường xin chuyển đến, sinh viên nhận Quyết định chuyển trường.

8.3.2 Xin chuyển từ trường khác đến trường ĐH Kinh tế TP.HCM

· Sinh viên nộp đơn xin chuyển trường trình bày rõ lý do xin chuyển trường, điền đầy đủ thông tin theo mẫu đơn (tải tại website: www.online.ueh.edu.vn) , kèm giấy xác nhận của địa phương về lý do xin chuyển trường và ý kiến đồng ý cho chuyển đi của trường sinh viên đang theo học;

· Phòng QLĐT- CTSV thông báo kết quả trên đơn xin chuyển trường sau 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn;

· Khi được sự đồng ý của trường ĐH Kinh tế TP.HCM, sinh viên nộp lại đơn và Quyết định cho chuyển đi của trường sinh viên đang theo học;  

· Sau 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn và quyết định, sinh viên nhận Quyết định tiếp nhận của trường ĐH Kinh tế TP.HCM. Sinh viên làm thủ tục chuyển điểm theo Quy định chuyển điểm.
9. Chuyển sang hệ đại học vừa làm, vừa học 

1.1 Đối tượng:

Sinh viên hệ Đại học chính quy có nhu cầu xin chuyển sang hệ đại học vừa làm, vừa học (ĐHVLVH), thuộc diện: không hoàn thành chương trình đào tạo của hệ Đại học chính quy. 
1.2 Quy định
· Sinh viên hết thời gian đào tạo: có giấy xác nhận của chính quyền địa phương nơi thường trú hoặc xác nhận của cơ quan đang công tác, biên lai học phí, bản sao bảng điểm của khóa học. Thời gian xin chuyển sang hệ ĐHVLVH không quá 5 năm kể tính từ từ thời điểm sinh viên hết thời gian đào tạo.
· Các trường hợp bị buộc thôi học: sinh viên phải nộp bản sao bảng điểm của khóa học. Thời gian xin chuyển sang hệ ĐHVLVH không quá 5 năm tính từ thời điểm sinh viên bị buộc thôi học.
1.3 Quy trình:
· Sinh viên làm đơn xin chuyển sang hệ ĐHVLVH trình bày rõ lý do, điền đầy đủ thông tin theo mẫu đơn (tải tại website: www.online.ueh.edu.vn), kèm giấy tờ theo quy định.
· Phòng QLĐT–CTSV thông báo kết quả và ra quyết định chuyển sang hệ ĐHTC nếu hợp lệ sau 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận
· Phòng QLĐT-CTSV nhận đơn, trả đơn trong giờ hành chính tại phòng A0.14, cơ sở A, địa chỉ: 59C Nguyễn Đình Chiểu.
· Nếu được giải quyết (có quyết định), sinh viên mang quyết định và làm hồ sơ nhập học theo quy định của Phòng Quản lý đào tạo tại chức, Phòng A 0.10, cơ sở A – 59C Nguyễn Đình Chiểu.
10. Chuyển điểm học phần giữa các chương trình đào tạo: 

1.1 Đối tượng:
Chuyển điểm học phần được áp dụng trong trường hợp sinh viên đã hoàn tất đạt yêu cầu học phần tương đương từ một chương trình đào tạo nay chuyển sang chương trình đào tạo khác khi sinh viên đăng ký học ngành thứ hai, chuyển khóa học, hoặc chuyển trường.
1.2 Quy định
· Học phần chuyển điểm phải có kết quả từ 5,0 (tính theo thang điểm hệ 10), điểm C (thang điểm chữ) hoặc điểm  2,0 (tính theo thang điểm hệ 4) trở lên;

· Học phần chuyển điểm phải có tên gọi và số tín chỉ (hoặc số đơn vị học trình) tương đương với học phần đề nghị được chuyển điểm;
· Học phần được chuyển điểm được tính vào điểm trung bình chung tích lũy của chương trình đào tạo.
· Trường chỉ xét chuyển điểm vào đầu khóa học. 
· Thời gian học của học phần chuyển điểm:

- Không quá 7 năm tính cho đến ngày xét đối với các học phần thuộc khối kiến thức giáo dục đại cương.
- Không quá 5 năm cho các học phần khác thuộc khối kiến thức giáo dục chuyên ngành.

1.3 Quy trình:
· Thời gian nhận đơn đề nghị chuyển điểm học phần: theo thông báo của phòng QLĐT-CTSV khi bắt đầu học kỳ đầu tiên của khóa học.

· Sinh viên làm đơn đề nghị chuyển điểm học phần theo mẫu, có thể tải mẫu đơn tại website: www.online.ueh.edu.vn. Kèm theo các giấy tờ sau:

- Bản chính giấy chứng nhận kết quả học tập có ghi điểm và số tín chỉ (hoặc đơn vị học trình, hoặc số tiết) của học phần chuyển điểm;

- Đề cương chi tiết môn học của học phần chuyển điểm (có xác nhận của nơi cấp) phải tương đương với đề cương chi tiết môn học của học phần đề nghị được chuyển điểm;
· Sau 5 (năm) ngày làm việc, tính từ ngày nhận đơn, Phòng QLĐT-CTSV thông báo kết quả giải quyết tại phòng trực nơi sinh viên nộp đơn;

· Những học phần được giải quyết chuyển điểm, sinh viên không đăng ký học và không đóng học phí.
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